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1.Uber Kurzweil 3000

Das Software-Programm Kurzweil 3000 ist Hilfe und Anregung zugleich fir Schiiler und Studenten beim Lesen,
beim Lernen und Schreiben und wurde nach allgemeinen Lehrmethoden konzipiert. Mit Kurzweil 3000 kann der
Lehrstoff auf verschiedene Arten aufgenommen werden. Es gibt auRerdem zahlreiche Hilfsmittel, um
selbstandiges Arbeiten zu liben, die aktiven Lernfahigkeiten zu verbessern und erworbene Kenntnisse zu
Uberprifen.

Kurzweil 3000 bietet Lehrkraften eine anwendungsfreundliche Mdéglichkeit zur Anpassung des Unterrichts an
verschiedene Lehrmethoden sowie flexible Ergénzungen flr Lernhilfen nach Bedarf. AuRerdem enthélt das
Programm Standardrichtlinien zum Erstellen von Tests.

Die Pro-Version von Kurzweil 3000 (einschlief3lich Scannen) und die Lernstation gibt es in folgenden
Versionen:

e Standalone: Fir den Einzelanwender oder eine Gruppe, die den selben Computer benutzen.

e Netzwerk (Server-Client-Modell): fur die Verwendung auf verschiedenen PCs in einem LAN. Mit der To-
Go Lizenz kénnen Schiler und Studenten auf jedem beliebigen PC und wéahrend eines bestimmten
Zeitraums Kurzweil 3000 kennenlernen.

e Die USB-Lizenz kann auf jeden Computer (immer nur einen) mit einem USB-2-Port installiert werden.

2.Uber dieses Handbuch

Dieses Handbuch ist sowohl fir Schiler und Studenten als auch fur Lehrkréfte und Administratoren erstellt worden und gibt
einen Uberblick tiber die Anwendungsoberflache, tber allgemeine Auftrage und wichtige Optionen in Kurzweil 3000 fir
Windows. Manche Funktionen und Auftrage (wie das Scannen) kdnnen nur mit Kurzweil 3000 Pro ausgefiihrt werden.
Wenn eine Funktion bei einem bestimmten Produkt (z.B. der USB-Version) nicht zutreffend ist, wird das im Handbuch
angegeben.

Mdchten Sie ausfiihrliche Informationen zu allen Merkmalen und Funktionen von Kurzweil 3000? Klicken Sie dazu in
Kurzweil 3000 auf die Online-Hilfe.

3.Kurzweil 3000 starten und beenden

3.1. Kurzweil 3000 starten
-
e
Kurzweil 3000
Offnen Sie Kurzweil 3000 mit einem Doppelklick auf das Symbol auf dem Desktop.

3.2. Kurzwell 3000 beenden

Das Programm kann folgendermal3en beendet werden:

o Offnen Sie das Datei-Meni und klicken Sie auf Beenden.
e Klicken Sie auf Schlielen,
e QOder dricken Sie ALT+D+ENTER+B+B
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4.Das Kurzwell 3000 Fenster

Oben im Kurzweil 3000 Fenster befinden sich das Hauptmeni und die Standard-Symbolleisten Klassik.

A |Hauptmeni Von hier kénnen alle Funktionen von Kurzweil 3000 getffnet werden.
Viele Funktionen und Menupunkte kdnnen uUber Kurztasten geotffnet
werden.

Siehe Kurztasten und Funktionstasten auf seite 75 auf Seite 75.

Hauptsymbolleiste Hier kdnnen viele allgemeine Funktionen gedtffnet werden.

Symbolleiste Lesen [ Enthalt hdufig verwendete Lesewerkzeuge.

D | Symbolleiste Enthalt haufig verwendete Lernwerkzeuge. Zum Anzeigen/Ausblenden
Lernfahigkeiten der Symbolleisten, siehe

Symbolleisten anzeigen und ausblenden auf Seite 4.

E | Symbolleiste Enthalt haufig verwendete Schreibwerkzeuge. Zum Anzeigen/Ausblenden
Schreiben der Symbolleisten, siehe

Symbolleisten anzeigen und ausblenden auf Seite 4.

2 Kurzweil 3000 (CST) - [Das Leben ist schon.kes] o[- B3]

. a Datei Bearbeiten Scannen Lesen Ansicht Schreiben Extras Referenz  Fenster Online Hilfe - B X

IDE 8B 3 S QU MDA ™Y & = ?

Neu Offnen Speichern Drucken Scannen Internet Zuriick Lesen Vorwarts Laut Ubersetzen Bild Definition Synonym Buchstabieren Hilfe

- (steffiNuance Voc v | [Kontinuierich  + ] [satz ~| [@)la) 120 @@159‘% v [1][=)a =5 o
W 0PPP=0A= 2 & § @

schen Gelb Grin Blau Rosa FuBnote Kurz Text SchlicBen Gesprochen Hyperlink Loschen Lesezeichen Notizspalten MNotizausschnitte Wortlisten

ol Acal 12 B I U |Linksbindig Abstand einfach e

AL

Das Leben ist schon

Monika ging spazieren und dachte tber ihr bisheriges Leben nach. Sie war glicklich eine
schwere Krankheit Uberstanden zu haben. Lange hatte ihr Leidensweg gedauert, aber
jetzt war dieser voriiber. Die Sonne zauberte ihr ein Lacheln ins Gesicht und sie hatte

fast vergessen, wie schon das Leben ist.

< 1 »

| seite 1 von 2 o

Hinweis:

e Klicken Sie auf den farbigen Streifen links auf der Symbolleiste zum Anzeigen oder Ausblenden der
Symbolleiste.

e Wenn Sie das Fenster Kurzweil 3000 zum ersten Mal 6ffnen, wird der Tipp des Tages angezeigt. Um das
Fenster Tipp des Tages auszublenden: Offnen Sie das Menii Extras, klicken Sie auf Optionen und
dann auf Allgemein. Bei Verschiedenes kdnnen Sie das Kontrollkdsten Tipp des Tages beim Start
deaktivieren.

S.2 [ P 1
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5.Kurzweil 3000 Symbolleisten

Kurzweil 3000 ist mit vier Standard-Symbolleisten ausgeriistet, die lhnen Zugang zu den Schaltflachen der am
haufigsten verwendeten Funktionen geben.

5.1. Die Standard Hauptsymbolleiste

Die Standard Hauptsymbolleiste wird durch die eingestellte Benutzerstufe bestimmt. Das gibt Ihnen Zugang zu
den folgenden Funktionen und Einstellungen. Klicken Sie auf die gewiinschte Schaltflache.

Primarbereich

ERIDERER. 0@

Offnen Scannen | Lesen Neu Felder ausfillen Text Léschen Bild  Definition | Internet

Drucken

® ® ® ®

Sekundarbereich

ERIXE Afi|® © 9@

Offnen Scannen | Lesen Laut | MNeu Felderausfullen  Text Loschen | Definition Synonym  Ubersetzen | Internet

&

Drucken

A @ ® ®

Hochschule oder Erwachsene

= = = T N 1k s A g fr
— — .| =] b ¥,
S B ®H T )IAL| O & 9@ | &
Offnen | Scannen Bearbeitung im Zone-Editor Kopfzeile Text bearbeiten | Lesen Laut | Text Laschen | Definition Synonym Ubersetzen | Internet | Drucken | Optionen

(A ® ® ®
A: Dateiverwaltung, die Schaltflache Scannen und Dokumentenvorbereitungswerkzeuge
B: Lesewerkzeuge
C: Schreibwerkzeuge
D: Referenz-Werkzeuge
Far mehr Informationen tber die Verwendung von:

Lesewerkzeugen: Siehe Lesen auf Seite 11.

Schreibwerkzeugen: Siehe Schreiben und bearbeiten auf Seite 30.
Referenz-Werkzeugen: Siehe Referenz-Werkzeuge verwenden auf Seite 13.
Dateiverwaltung: Siehe Dokumentenverwaltung auf Seite 47.

Scannen: Siehe Scannen auf Seite 54.

Hinweis: Alle Kurzweil 3000 Symbolleisten sind anpassbar; Siehe Symbolleisten anpassen auf Seite 51 .

Ses [ P 1
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5.2.  Symbolleisten anzeigen und ausblenden

Aul3er der Hauptsymbolleiste sieht Kurzweil 3000 noch drei andere Standardsymbolleisten vor, die Sie
anzeigen oder ausblenden kdnnen:

e die Symbolleiste Lesen
e die Symbolleiste Lernféhigkeiten
e die Symbolleiste Schreiben

Um eine Symbolleiste anzuzeigen oder auszublenden:
Klicken Sie auf einen Schalter an der linken Seite der Symbolleiste oder verwenden Sie die Kurztasten:
F+=+] Roter Schalter: Hauptsymbolleiste;CTRL+SHIFT+F9
E+++] Gelber Schalter, Symbolleiste Lesen; CTRL+SHIFT+F10
E Gruner Schalter: Symbolleiste Lernfahigkeiten; CTRL+SHIFT+F11
Blauer Schalter: Symbolleiste Schreiben; CTRL+SHIFT+F12

Hinweis: Sie kénnen das Menl Symbolleisten anpassen verwenden, um die Gré3e der Hauptsymbolleiste
oder der Lernfahigkeitssymbolleiste anzupassen und um den Namen der Symbolleisten zu &ndern. Gehen Sie
mit dem Cursor auf eine der Symbolleisten rechts neben den Schaltflachen und klicken Sie mit der rechten
Maustaste. Klicken Sie auf Symbolleisten anpassen...

5.3.  Symbolleisten fir besondere Auftrage

Die Symbolleisten-Set Klassik ist als Standard eingestellt. Kurzweil 3000 bietet jedoch mehrere fertige
Symbolleisten mit Werkzeugen, die fur besondere Aufgaben notwendig sind, wie zur Vorbereitung eines
Dokuments, zum Lernen einer Sprache oder zum Erstellen eines Tests.

Eine Symbolleiste auswéhlen

Offnen Sie das Menii Extras und klicken Sie auf Benutzerdefiniert, Symbolleisten tibernehmen und wahlen
Sie eine Symbolleiste aus.

oder

Setzen Sie den Cursor auf eine frei Stelle in einer der Symbolleisten, 6ffnen Sie das Kontextmeni mit der
rechten Maustaste und klicken Sie auf Symbolleiste und dann Symbolleiste tbernehmen und wéhlen Sie
eine Symbolleiste aus.
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I Hauptsymbolleiste 3
: Lesen

I Lernfahigkeiten 3
I Schreiben

Symbolleisten Gbernehmen  »

Symbolleisten anpassen...

0 Klassik

1 Basis

2 Dokument vorbereiten

3 Erwachsene

4 Freizeitlesen

5 Geschwindigkeit trainieren
& Prirnarbereich

7 Prifung vorkereiten

8 Research

8 Sekundarbereich

10 Sprache lernen

11 Studierfdhigkeiten trainieren
12 Tertidrbereich

13 Test ausfillen

14 Text Korrekturlesen

15 Text lezen

16 Text schreiben

17 Wortschatz erweitern

Sensotec
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6.Menus

Die Kurzweil 3000 Menils ganz oben im Fenster kénnen mit der Maus get6ffnet werden. Haufig kénnen die
Menus aber auch lGber das Kontextmeni mit der rechten Maustaste gedéffnet werden.

Auch Uber die Tastatur sind die verschiedenen Mentipunkte zuganglich. Kurzweil 3000 legt fir verschiedene
Funktionen Kurztasten fest.

6.1. MenuUs 6ffnen und Menupunkte Uber die Tastatur auswahlen

1. Dricken Sie auf ALT und dann die Taste mit dem Buchstaben des gewtinschten Menus. Zum Beispiel:
Driicken Sie ALT+D zum Offnen des Meniis Datei.

2. Dricken Sie auf die Buchstaben-Taste des jeweiligen MenlUpunktes. Zum Beispiel: Driicken Sie auf S im
Menu Datei zum Schlief3en der Datei.

3. Mit den Pfeiltasten kénnen Sie in den Menupunkten nach oben/unten navigieren. Verwenden Sie die
Pfeiltasten nach rechts zum Offnen eines Untermenis und nach links, um vom Untermeni zuriick zum
Menupunkt zu gelangen. Driicken Sie auf Enter, um den gewiinschten Menupunkt zu aktivieren.

Hinweis: Manche Menupunkte 6ffnen ein Dialogfenster. Navigieren Sie mit TAB und SHIFT+TAB zwischen
den einzelnen Punkten im Dialogfenster. Driicken Sie auf ENTER fiir OK und auf ESC zum Abbrechen.
Driicken Sie auf ESC, um ein Menu zu schlie3en, ohne etwas auszuwahlen.
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7.Hilfe jederzeit

Kurzweil 3000 verfuigt Gber eine umfangreiche Dokumentation.

7.1. Ausfuhrliche Online-Hilfe

e Klicken Sie auf das Hilfe-Symbol im Hauptmeni oder driicken Sie F1.

e Kilicken Sie auch in jedem Dialogfenster einfach auf die Schaltflache Hilfe.

e Zum Durchsuchen der Hilfe geben Sie den Suchtext in das Feld Suchen ein und klicken Sie auf Suchen.
Oder Sie klicken auf Index und dann auf den ersten Buchstaben des gewinschten Themas.

Hilfe

¥ Hilfethemen... F1

Machster Tipp des Tages
Voriger Tipp des Tages

Anleitungsvideos
Registrierungsinformationen...

Uber Kurzweil 3000...

7.2. Videoanleitungen

Offnen Sie das Hilfe-Menii und klicken Sie auf Anleitungsvideos. Klicken dann auf das gewiinschte Thema
aus dem Menu.

7.3. Produktdokumentation als PDF

Offnen Sie den Ordner Documentation auf der mitgelieferten DVD.

S.7 [ P 1
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8.Ein Dokument 6ffnen und ansehen

In Kurzweil 3000 kénnen Sie viele verschiedene Formate 6ffnen: Bilddateien, die in Kurzweil 3000 gescannt
werden kdnnen, Dokumente, die von anderen Anwendungen aus oder mit dem KESI Virtual Printer getffnet
werden und Textdateien.

8.1. Von Kurzweil 3000 unterstiitzte Formate
In Kurzweil 3000 kdnnen Sie folgende Formate 6ffnen:

Kurzweil 3000 und Kurzweil 1000 Text- und Bilddateien (.KES)
Textdateien (.TXT)

Rich Text-Format (.RTF)

Microsoft Word-Dateien (DOC und DOCX)

Bilddateien (-TIF, .BMP, .JPG)

Portable Document Format-Dateien (.PDF)
DAISY-Dateien(.OPF)

NIMAS-Dateien (.OPF)

EPUB-Dateien (.EPUB)

Hinweis zum PDF-Format

e Um PDF-Dateien direkt in Kurzweil 3000 zu 6ffnen, muss der Seitenbereich fur das Erkennen angegeben
werden und Erkennen starten/stoppen. Anhalten/Wiederaufnehmen zu einem spéateren Zeitpunkt wird
mdglich, wenn das PDF-Dokument im KES-Format gespeichert und erneut gedéffnet wird.

e Kurzweil 3000 merkt sich Lesezeichen aus dem PDF-Format.

Hinweis zum DAISY-Format

e Kurzweil 3000 merkt sich die Lesezeichen aus DAISY im Dialogfenster Lesezeichen (im Menl Extras).

e In Kurzweil 3000 enthalten DAISY 2.02-Dokumente Text und eine Navigationsfunktion, die aber nicht
gelesen werden kann. Jede Datei kann als DAISY 2-Audioformat gespeichert werden. DAISY 3-
Dokumente enthalten Text und eine Navigationsfunktion und sind auch lesbar. Jede Datei kann als
DAISY 3-Audioformat gespeichert werden.

Hinweis zum NIMAS-Format:

o Beim Offnen von NIMAS .OPF-Dateien verwendet Kurzweil 3000 einen Konverter, der diese Dateien als
lesbare .KES-Dateien speichert. Es wird ein Dialogfenster angezeigt, in dem die Ein- und
Ausgabedateien, deren Verzeichnisse und verschiedene Optionen zu finden sind.

8.2. Ein Dokument 6ffnen

Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen in der Hauptsymbolleiste. Wahlen Sie im Dialogfenster Offnen die
gewinschte Datei, um diese zu 6ffnen.

8.3. Mehrere Dokumente gleichzeitig ansehen

Zum Ansehen verschiedener Dokumente gleichzeitig 6ffnen Sie das Menu Fenster und wahlen folgende
Optionen: Uberlappend, Horizontal anordnen, Vertikal anordnen.
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8.4. Zusatzliche Ansichtsoptionen im Menil Ansicht

Anpassen an Bestimmen Sie die Art, wie eine Abbildung im Dokument wiedergegeben
wird.

Zoom Den Zoomwert festlegen.

Drehen Drehen Sie eine Abbildung 90° nach links oder nach rechts oder um
180°.

Seite Wabhlen Sie eine Seite im Dokuments aus.

Miniaturansicht Hiermit wird die Miniaturansicht der aktuellen Seite auf der rechten Seite

des Dokuments angezeigt oder das gesamte Dokument wird in
Miniaturansichten selbst gewahlter Grol3e angezeigt.

Seitenansicht Hier kbnnen Sie die Einstellungen von Seitenformat und Zoomwert fiir
eine Bilddatei speichern. Speichern Sie das Dokument mit der
Seiteneinstellung, bevor Sie es schlie3en.

Anmerkungen Zum Anzeigen und Ausblenden von Notizen, einschlief3lich
Sprechblasen, Sprachnotizen, Hervorhebungen und Lesezeichen in
Bilddateien.

Gesprochenes Wort |Das aktuell gesprochene Wort wird in einem extra Vergrof3erungsfenster
vergrofRern angezeigt.

8.5. Verwenden Sie den KESI Virtual Printer zum Offnen von Dateien, die in
einem anderen Programm erstellt worden sind

Um den KESI Virtual Printer fur Formate zu verwenden, die nicht von Kurzweil 3000
unterstitzt werden, muss man:

e die Kurzweil Pro Version verwenden.

e das Programm besitzen, in dem die Datei erstellt worden ist, um es 6ffnen und drucken zu kénnen.
Andere Dateiformate mit dem KESI Virtual Printer 6ffnen

1. Offnen Sie das Programm, mit dem das gewiinschte Dokument erstellt worden ist.

2. Offnen Sie das Dokument.

3. Offnen Sie die Druckeinstellungen oder Drucken und wahlen Sie den KESI Virtual Printer aus.

4

Wabhlen Sie Drucken. Kurzweil 3000 6ffnet dann automatisch und zeigt die Bilddatei an.

Ein Farbdokument anzeigen mit dem KESI Virtual Printer (nur Kurzweil 3000 Pro)

Wahlen Sie Farbe im Dialogfenster Druckeinstellungen oder Drucken.
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8.6.

In einem Dokument navigieren

Es gibt verschiedene Arten, um sich durch ein Dokument zu bewegen.

Verwenden Sie die
Schaltflachen der
Seiten in der
Symbolleiste Lesen,
um zu einer
bestimmten Seite zu
gehen.

Klicken Sie auf das Feld Aktuelle Seite und geben Sie gewiinschte
Seitenzahl ein.

(1) |[w)[a 5 75
oder

Klicken Sie auf die Pfeile Vorige Seite/Nachste Seite, um pro Seite
durch das Dokument zu bléttern.

Verwenden Sie die
Schaltflachen
Miniaturansicht in der
Symbolleiste Lesen,
um im Dokument zu
scrollen oder zu einer
Seite zu gehen

Klicken Sie auf die Schaltflache Miniaturansicht Seite (links), um die
Navigationspfeile der Seite anzuzeigen. Klicken Sie auf diese Pfeile, um
zur gewlinschten Seite zu gehen.

u
) =

]
|
Oder klicken Sie auf die Schaltflache Miniaturansicht Dokument

(rechts), um die Miniaturansichten aller Seiten im Dokument
anzuzeigen. Klicken Sie auf die Seite, die Sie sehen méchten.

Verwenden Sie das
Menl Ansicht, um zu
bestimmten Seiten zu
gehen.

Wahlen Sie aus dem Untermeni Seite:Erste, Letzte, Nachste oder
Vorige.

Oder klicken Sie auf Gehe zu und geben Sie die Seitenzahl ein.

Verwenden Sie die
Tastatur, um zur
nachsten, vorigen
oder einer
bestimmten Seite zu
gehen.

Nachste Seite: Driicken Sie STRG+E.
Vorige Seite: Driicken Sie STRG+R.
Gehe zu Seite: Driicken Sie STRG+G.

Verwendung von
Lesezeichen

Erstellen Sie Lesezeichen und verwenden Sie die Funktion Gehe zu
Lesezeichen. Siehe Lesezeichen hinzufliigen und verwenden auf Seite
20.

S. 10
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9.Lesen

9.1. Lesen allgemein

Klicken Sie auf eine beliebige Stelle im Dokument und klicken Sie dann in der Hauptsymbolleiste auf:

> Zum Starten des Lesens ab Cursorposition (die Schaltflache Lesen wird
zu Pause)

-

Zum Anhalten des Lesens (die Schaltflache Pause wird zu Lesen)

AV > Zum Lesen der vorigen Lese-Einheit
3 und dann

s >
W und dann

k/ '3}} Zum Wechseln zwischen laut lesen und lautlos lesen
I’

Zum Lesen der nachsten Lese-Einheit

Kurzweil 3000 verwendet "doppelte Hervorhebungen" wahrend des Lesens: das vorgelesene Wort wird in der
einen Farbe hervorgehoben, die aktuelle Lese-Einheit in einer anderen Farbe.

Hinweis: Sie kénnen die Farben fiir doppelte Hervorhebungen &ndern im Dialogfenster Extras, Optionen, im
Fenster Text. Siehe Farben doppelter Hervorhebungen andern auf Seite 52.

9.2. Optionen fur die Symbolleiste Lesen

[Stefﬂ Nuance Voc v] [Knntinuierlich vJ ISatz v‘ E@ 130 8@159% ¥ BE ! EE =H
o ® © o 3 ® 00

A |Lesestimme Wabhlen Sie die gewtlinschte Stimme aus
Lesemodus Wabhlen Sie den gewlinschten Lesemodus aus
C [Lese-Einheit Wabhlen Sie die Textmenge aus, die hervorgehoben werden soll,
wahrend Kurzweil 3000 liest
D |Lesetempo Wahlen Sie das gewiinschte Lesetempo aus
Zoom Ansicht vergréf3ern oder verkleinern
F [ Seite Gehen Sie eine Seite vor/zuriick oder gehen Sie zu einer bestimmten
Seitenzahl

G |Miniaturansicht [ Zeigen Sie die aktuelle Seite als Miniatur an und verwenden Sie die
Seiten Pfeile zum Navigieren zwischen den verschiedenen Seitenbereichen.

H |Miniaturansicht |Zeigen Sie das gesamte Dokument als Miniaturansichten an. Klicken Sie
Dokument auf die Miniatur der Seite, die Sie sehen méchten.

Hinweis: Diese Optionen kénnen im Meni Lesen und im Menu Ansicht eingestellt werden.

S. 11 .
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9.3. Weitere Lese-Optionen

Aus dem Menu Ansicht:

Gesprochenes Wort Das aktuelle gesprochene Wort in einem extra Vergro3erungsfenster
vergrofiern anzeigen

Im Menu Extras, Optionen, Fenster Lesen (siehe Optionen in Kurzweil 3000 einstellen auf Seite 53):

Sprache Wahlen Sie eine andere Lesesprache aus.

Sprecher Lesestimme andern

Bei leerer Notiz anhalten |Verwenden Sie diese Option in Kombination mit Textnotizen bei Tests,
in denen leere Felder ausgefillt werden missen.

Gesprochenes Wort Aktivieren oder Deaktivieren Sie das Hervorheben von Wértern,
hervorheben wahrend Kurzweil 3000 liest.

Im Menl Extras, Optionen, Fenster Text/Abbildung (siehe Optionen in Kurzweil 3000 einstellen auf Seite 53):

Hervorhebungsfarben » Bei Textdateien klicken Sie auf das Symbol Text, um in den

andern Optionen die Registerkarte Text zu 6ffnen und wahlen Sie die
gewinschte Farbkombination aus der Liste Farben.

e BeiBilddateien klicken Sie auf das Symbol Bild, um in den
Optionen die Registerkarte Bild zu 6ffnen und wéhlen Sie die
gewiinschte Farbkombination aus der Liste Farben.

S. 12 .
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10. Referenz-Werkzeuge verwenden

10.1. Ein markiertes Wort nachschlagen

Markieren Sie ein Wort in einem Dokument und klicken Sie dann auf die Schaltflache des gewilinschten
Referenz-Werkzeugs in der Hauptsymbolleiste.

Schaltflache | Funktion

e | Um ein Wort oder einen Text zu Gibersetzen. Diese Option finden Sie
vJ auch im Online-Meni. Fur diese Funktion brauchen Sie eine
Internetverbindung.

—

Um die Abbildung zu einem bestimmten Wort zu sehen. Diese Option
finden Sie auch im Meni Referenz.

Um die Definition eines Wortes nachzuschlagen. Diese Option finden
Sie auch im MenU Referenz.

Um ein oder mehrere Synonyme nachzuschlagen. Diese Option finden
Sie auch im MenU Referenz.

Um ein Wort laut buchstabieren zu lassen. Auch im Meni Referenz.

|
)

10.2. Worter eingeben und nachschlagen

Waéhlen Sie Wort eingeben und nachschlagen im Meni Referenz, geben Sie das Wort ein und klicken Sie
dann auf die Schaltflache fur das gewiinschte Referenz-Werkzeug oder nutzen Sie das Meni Referenz.

10.3. Informationen in Online-Enzyklopadien und auf Referenzwebsites
nachschlagen

Um Informationen in Online-Enzyklop&dien und auf Referenzwebsites nachschlagen zu kénnen, missen Sie
mit dem Internet verbunden sein.

1. Markieren Sie ein Wort oder einen Satz.
2. Wabhlen Sie Online-Referenz nachschlagen im Meni Online.
3.  Wabhlen Sie im Feld Suche Site die gewiinschte Site aus der Liste aus und klicken Sie auf Suchen:

-

Online Referenz nachschlagen

Suche Site: [Wikip&dia (Mederlands} vJ
Wikipedia (English)

Suchen nach: Encyclopaedia Britannica (Abonnements-Service)

Encyclopaedia Britannica Student (Abonnements-Service)

Bartlett's, Columbia, Simpsen’s, and Respectfuly Quoted Quotations

Wikipedia (Espafiol) L
Wikipedia (Francais)

Wikipedia (Ralianc)

Wikipedia (Mederlands)

Wikipedia (Portugués)

Waord Reference (Inglés al Espafiol)
VWord Reference (Spanish to English}
Merriam-\Webster Medical Dictionary

S.13 11 |
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10.4. Eine Abbildung zu einem Wort nachschlagen

Kurzweil 3000 verfugt Uber das K3000 Bildwérterbuch in 5 Sprachen (Deutsch, Franzdsisch, Englisch,
Niederlandisch, Spanisch) mit mehr als 1300 Abbildungen und Fotos. AuBerdem unterstiitzt das Programm
unter anderem ein Bildwdrterbuch mit Homophonen.

Siehe Bildwoérterbuch installieren auf Seite 72.

S. 14 [ P 1
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11.

Text Ubersetzen

Mit der Ubersetzungsanwendung von Kurzweil 3000 kann ein Text in mehr als 6 Sprachen {ibersetzt werden.

1.

o gk

S. 15

Markieren Sie den Text, den Sie Ubersetzen méchten.

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubersetzen il in der Hauptsymbolleiste zum Offnen des
Dialogfensters Online-Ubersetzung. Der ausgewahlte Text erscheint im linken Fenster. Sie kénnen
auch direkt Text in das linke Fenster eingeben.

Wabhlen Sie die Sprache Ihres Textes oder lassen Sie Kurzweil 3000 sie automatisch erkennen. Wahlen
Sie dazu Sprache erkennen aus der Liste.

Wahlen Sie die Zielsprache aus der Liste Nach aus.

Klicken Sie auf Ubersetzen. Die Ubersetzung erscheint im rechten Fenster.

Klicken Sie auf Lesen, um den Ubersetzten Text vorzulesen und auf Als Dokument 6ffnen, um die
Ubersetzung in einem neuen Dokument zu 6ffnen.
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12. Websites lesen

Uber die Funktion Web lesen kénnen Websites mit Kurzweil 3000 und einem der folgenden zwei Browsern
geoffnet werden: Internet Explorer (7 oder 8) oder Mozilla Firefox. Die Lese- und Referenz-Werkzeuge von
Kurzweil 3000 sind wahrend des Lesens der Websites verfligbar.

Mehr Informationen tber die Verwendung von Mozilla Firefox finden Sie in der Online-Hilfe.

AuR3erdem enthalt Kurzweil 3000 den Design ScienceMathPlayer™, welcher wissenschaftliche Darstellung
(MathML) unterstitzt. Dadurch kénnen wissenschaftliche Notationen bei Web lesen korrekt vorgelesen werden
(nur im Internet Explorer).

12.1. Inhalt von Websites lesen

Py

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Internet “-2= in der Hauptsymbolleiste oder wahlen Sie Web lesen
im Meni Lesen. Der Internetbrowser wird gedffnet. Die Startseite wird angezeigt. Im Internet Explorer
wird die Symbolleiste Kurzweil 3000 Web lesen unten im Browserfenster angezeigt. In Firefox wird die
Symbolleiste Web lesen oben unter der Browsersymbolleiste angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Lesen, um mit dem Lesen zu beginnen.

3. Schlagen Sie ein Wort nach, indem Sie es markieren und dann auf Nachschlagen in der Symbolleiste
klicken. Andern Sie Lesemodus, Lese-Einheit und Lesetempo WPM.

VergroRern Sie das aktuelle Wort, indem Sie auf die Schaltflache \‘k klicken. (nur im Internet
Explorer)

12.2. Mathematische und wissenschaftliche Notationen lesen im Internet
Explorer
Achten Sie darauf, dass Web lesen aktiviert ist und verwenden Sie den Internet Explorer.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf eine mathematische oder wissenschaftliche Notation. Kurzweil 3000
liest die Notation. Sie kdnnen jederzeit erneut auf die Notation klicken, um diese noch einmal zu lesen oder
klicken Sie auf eine andere Stelle, um zu stoppen.

Im Kontextmenl der rechten Maustaste ist die Funktion Zoom und Kopieren verfligbar.

S. 16 .
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13. Lernwerkzeuge verwenden

13.1. Die Symbolleiste Lernfahigkeiten anzeigen

Um die Lernwerkzeuge verwenden zu kdnnen, muss die Symbolleiste Lernfahigkeiten angezeigt werden.
Klicken Sie dazu auf den griinen Streifen an der linken Seite der Symbolleiste.

NIZIIE 7 210 H[E B

Laschen| Gelb Grin Blau Rosa |FuBnote Kurz Test SchlieBen Gesprochen Hyperlink Loschen Lesezeichen Motizspalten | Motizausschnitte  Wortlisten

o @ 1C/ ®

A: Hervorhebung l6schen
B: Textmarker
C: Notizen von links nach rechts:

FulRnote
Notizzettel
Textnotiz

FulRnote schlieRen
Sprachnotiz
Hyperlink

Notiz l6schen
Lesezeichen
Notizspalten

D: Notizausschnitte
e Unverankerte Wortlisten (nur in Textdokumenten)

Hinweis: Kurzweil 3000 bezeichnet die meisten Lernwerkzeuge als "Notizen".

13.2. Textmarker und Kreise verwenden

Funktion: Vorgehensweise:
Text hervorheben Wabhlen Sie den Text aus, den Sie hervorheben oder einkreisen wollen und klicken
oder einkreisen Sie dann auf den gewiinschten Textmarker oder Kreis in der Symbolleiste

Lernfahigkeiten.

Oder klicken Sie erst auf den Textmarker oder Kreis und wahlen Sie dann den
Text aus.

Hervorhebungen und|Wahlen Sie den hervorgehobenen oder eingekreisten Text aus und klicken dann
Kreise entfernen auf den Radierer vorn in der Symbolleiste Lernfahigkeiten.

Oder klicken Sie erst auf den Radierer und wahlen Sie dann den hervorgehobenen
oder eingekreisten Text aus.

Hervorhebungen Offnen Sie das Menii Bearbeiten und klicken Sie im Untermenii Suchen auf
oder eingekreisten Objekt.

Text suchen Wahlen Sie Hervorhebung im Dialogfenster Objekt suchen.

Klicken Sie auf Suchen.
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13.3. Notizen erstellen

Funktion:

Vorgehensweise:

Ein Notizzettel oder
eine Textnotiz
erstellen

Notizzettel und Textnotizen sind nur in Bilddateien verfligbar.

Klicken Sie auf die Schaltflache Notizzettel oder Textnotiz in der Symbolleiste
Lernfahigkeiten.

Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie die Notiz einfligen mdchten.

Geben Sie den Text in die Notiz ein und klicken dann auf eine Stelle aufRerhalb der
Notiz.

Eine FuRnote
erstellen

Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie die Ful3note verankern méchten.
Klicken Sie auf die Schaltfliche Fu3note in der Symbolleiste Lernfahigkeiten.

In einer Bilddatei wird ein Notizmarker in Form einer Zahl erstellt und das Fenster
FuRRnote wird unten auf der Seite getffnet.

In einer Textdatei wird der Text, der der Notiz am néchsten ist, blau unterstrichen.
Neben der Notiz wird eine Zahl angezeigt.

Geben Sie den gewiinschten Text in das Fenster Fuf3note ein.

Klicken Sie nach dem Schreiben der FuRBnote auf die Schaltflache Schlief3en in der
Symbolleiste Lernfahigkeiten.

Eine Sprachnotiz
erstellen

Klicken Sie auf die Schaltflache Sprachnotiz in der Symbolleiste Lernféahigkeiten.

Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie die Sprachnotiz einfligen
mochten. (In Textdateien missen Sie vor das Wort klicken, bei dem Sie die
Sprachnotiz erstellen wollen.)

Klicken Sie im Fenster Sprachnotiz auf Aufnahme (Mikrofon) und beginnen Sie mit
dem Aufnehmen. Klicken Sie auf Stopp, wenn Sie fertig sind.

Sie kénnen auch bestehende WAV-Dateien einfligen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache Offnen, navigieren Sie zu der Datei und klicken erneut auf Offnen.

13.4. Arbeiten mit Notizen

Funktion:

Vorgehensweise:

Ein Notizzettel oder
eine Textnotiz mit
der Maus
verschieben

Den Cursor auf den Rand der Notiz setzen bis ein Kompass mit 4 Pfeilen erscheint.
Dann klicken und die Notiz auf eine andere Stelle ziehen.

Ein Notizzettel oder
eine Textnotiz mit
der Tastatur
verschieben

Driicken Sie die TAB-Taste, um zur gewiinschten Notiz zu gelangen.
Driicken Sie auf die Taste Meni, um das Kontextmenl der Notiz anzuzeigen.

Gehen Sie mit der Pfeiltaste nach unten bis auf Notiz verschieben und driicken Sie
dann auf ENTER.

Verschieben Sie die Notiz nun mit den Pfeiltasten. Driicken Sie ESC zum
abbrechen.

Einen FuBnotenanker
verschieben

Diese Funktion ist nur bei Bilddateien verflgbar.

Klicken Sie auf den Ankerpunkt der Fuf3note und verschieben Sie ihn auf die
gewtnschte Stelle auf der selben Seite.

Die GroRe eines
Notizzettels oder
einer Textnotiz mit
der Maus einstellen

Verschieben Sie den Cursor auf dem rechten Rand der Notiz bis Sie einen Cursor
mit einem Pfeil nach rechts und links sehen.

Klicken Sie mit diesem Cursor auf die Notiz und ziehen Sie bis zur gewiinschten
GroRe.
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Die GrolRe eines
Notizzettels oder
einer Textnotiz mit
der Tastatur

Gehen Sie mit der TAB-Taste zur gewiinschten Notiz.
Dricken Sie auf die Taste Meni, um das Kontextmenl der Notiz anzuzeigen.

Gehen Sie mit der Pfeiltaste nach unten bis auf Notizgro3e &ndern und driicken Sie
dann auf ENTER.

Textnotizen oder
FuRnoten bearbeiten

einstellen
Verschieben Sie den Rand nun mit den Pfeiltasten bis zur gewlinschten Grol3e.
Dricken Sie ESC zum Abbrechen.

Notizzettel, Sie kdnnen Text ausschneiden, kopieren, einfligen oder ziehen, um diesen

zwischen verschiedenen Dokumenten und Notizen zu bewegen.

Klicken Sie in einen Notizzettel oder eine Textnotiz oder doppelklicken Sie auf den
Ankerpunkt einer FuRnote zum Offnen. Bearbeiten Sie den Text mit den
Textbearbeitungsfunktionen, die in den Notizen zu Verfugung stehen.

Klicken Sie auf eine Stelle auf3erhalb, wenn Sie fertig sind. Bei Ful3noten klicken
Sie auf die Schaltflache SchlieRen in der Symbolleiste oder auf ESC.

Wechseln zwischen
Notizzetteln und
Textnotizen

Klicken Sie im Notizzettel oder in der Textnotiz die rechte Maustaste, um das Meni
Notizen zu o6ffnen.

Wahlen Sie Notizzettel oder Textnotiz.

Notizen suchen

Offnen Sie das Menii Bearbeiten und klicken Sie im Untermenii Suchen auf Objekt.
Wabhlen Sie im Dialogfenster Objekt suchen die Art der Notiz, die Sie suchen.
Klicken Sie auf Suchen.

Eine Notiz entfernen

Klicken Sie auf die Notiz, den Notizmarker oder den Ankerpunkt.
Klicken Sie auf die Schaltflache Loschen in der Symbolleiste Lernfahigkeiten.
Klicken Sie auf Ja, um zu bestétigen.

Mehrere Notizen aus
einer Bilddatei
entfernen

Diese Funktion ist fir Notizzettel, Text- und Sprachnotizen verfugbar.
Wabhlen Sie Abbildung auswahlen im Meni Bearbeiten.

Klicken Sie und ziehen Sie mit dem Cursor einen Rahmen um alle Notizen, die Sie
entfernen mochten.

Dricken Sie auf die Schaltflache Léschen und klicken Sie auf Ja, um zu bestatigen.

13.5. Fragen und Antworten in Sprechblasen

Eine Sprechblase erstellen

1. Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie die Sprechblase einfigen méchten.
2. Kilicken Sie auf Notiz im MenU Extras und wéhlen Sie dann Sprechblase hinzufiigen.
3. Geben Sie im Dialogfenster Sprechblase lIhren Text fur die Notiz in das Textfeld ein. Klicken Sie auf OK.

Eine Sprechblase bearbeiten

Wahlen Sie den Notizmarker und 6ffnen Sie das Kontextmeni oder im Menl Extras das Untermeni Notiz und
wahlen Sie Sprechblase bearbeiten.

Antworten auswahlen oder eingeben

Bei Mehrfachoptionsfeldern

Klicken Sie in den Kreis.

Bei Multiple Choice Ankreuzfragen

Klicken Sie in das Kontrollkastchen.

mussen

Bei Fragen und Antworten, die
miteinander verbunden werden

Klicken Sie in der linken Spalte auf das gewlinschte Element.
Es wird eine Linie angezeigt. Ziehen Sie diese Linie zur richtigen
Antwort in der rechten Spalte.

Bei Textantworten

Klicken Sie in das Textfeld und geben Sie lhre Antwort ein.

S. 19




Kurzweil 3000 - Handbuch

13.6. Notizen 6ffnen, anhdren und schliel3en

Textnotiz oder
Notizzettel

Klicken Sie zuerst in die Notiz und dann auf die Schaltflache Lesen. Klicken
Sie auBRerhalb der Notiz, um diese zu schlie3en.

FulRnote

Doppelklicken Sie auf den Ankerpunkt der Fuf3note. Kurzweil 3000 liest die
FuRnote automatisch vor. SchlieBen Sie die Ful3note mit der Schaltflache
Schliel3en im Fenster Fu3note.

Sie kénnen die FuRnoten automatisch vorlesen lassen beim Offnen. Wéhlen
Sie diese Option bei den Lese-Optionen aus. Siehe Optionen in Kurzweil 3000
einstellen auf Seite 53.

Sprechblasen

Doppelklicken Sie auf den violetten Fragezeichen-Anker (Bilddatei) oder auf
den violett unterstrichenen Text (Textdatei). Kurzweil 3000 liest die
Sprechblase automatisch vor. Klicken Sie auf OK, um zu schlie3en.

Sprachnotiz

Doppelklicken Sie auf den Ankerpunkt. Kurzweil 3000 liest die Notiz
automatisch vor. Klicken Sie auf OK, um zu schlie3en.

13.7. Lesezeichen hinzufligen und verwenden

Funktion:

Vorgehensweise:

Das Dialogfenster
Lesezeichen dffnen

Klicken Sie auf die Schaltfliche Lesezeichen in der Symbolleiste
Lernfahigkeiten.

Ein Lesezeichen
hinzufuigen

Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie das Lesezeichen einfligen
mdchten.

Offnen Sie das Dialogfenster Lesezeichen, geben Sie die Beschreibung ein
und klicken Sie auf Hinzufligen.

Lesezeichen sortieren

Offnen Sie das Dialogfenster Lesezeichen und klicken Sie auf Alphabetische
Reihenfolge oder Lesereihenfolge zum Sortieren.

Zu einem Lesezeichen
gehen

Offnen Sie das Dialogfenster Lesezeichen, klicken Sie auf die Beschreibung
des Lesezeichens, zu dem Sie wollen und klicken Sie auf Gehe zu.

Ein Lesezeichen
entfernen

Offnen Sie das Dialogfenster Lesezeichen, klicken Sie auf die Beschreibung
des Lesezeichens, das Sie entfernen mdchten und klicken Sie dann auf
Loschen.

Lesezeichen suchen

Offnen Sie das Menii Bearbeiten und klicken Sie im Untermeni Suchen auf
Objekt.

Waéhlen Sie Lesezeichen im Dialogfenster Objektsuchen und klicken Sie
dann auf Suchen.

13.8. Notizen und Hervorhebungen zur Gliederung extrahieren

Mit der Funktion Notizen und Hervorhebungen extrahieren kann hervorgehobener und eingekreister Text

und der Inhalt von Notizen und Lesezeichen in einem neuen Textdokument getffnet werden.

Hinweis:

e Sie kdnnen alle Notizen und Hervorhebungen im Text oder eine Auswahl davon extrahieren.

Mit Gliederungsformate kénnen Sie Hervorhebungen in eine Gliederung extrahieren. Sie kénnen den
hervorgehobenen Text auch in Notizspalten extrahieren. Das wird noch ausfuhrlich beschrieben in
Hervorhebungen zu Notizspalten extrahieren auf Seite 25.
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Extrahieren von Notizen und/oder Hervorhebungen

1. Offnen Sie das Dokument mit den Notizen, die Sie extrahieren méchten. Offnen Sie das Datei-Meni und

klicken Sie auf Extrahieren. Wahlen Sie im Untermeni Notizen und Hervorhebungen aus.

2.  Wabhlen Sie im Dialogfenster Anmerkungen extrahieren die Notizen und/oder Hervorhebungen aus, die

extrahiert werden sollen.

i. Wahlen Sie den gewlinschten Notiztyp aus: Fu3noten, Sprechblasen, Notizzettel oder

Textnotizen.

ii. Fur Lesezeichen wahlen Sie Lesezeichen.

Fur Hervorhebungen wéhlen Sie Hervorhebungen.

2.  Wabhlen Sie ein Gliederungsformat: Numerisch, Legal, Aufzdhlungszeichen, Romische Ziffern,
Alphanumerisch, Kein Prafix oder Benutzerdefiniert.

3. Kilicken Sie auf OK.

13.9. Zusatzliche Notizoptionen

Notizen anzeigen oder
ausblenden

Offnen Sie im Dokument das Menii Ansicht, wahlen Notizen aus und klicken
Sie dann auf den Notiztyp, den Sie anzeigen oder ausblenden méchten.

Hervorhebungen oder
eingekreisten Text
drucken

Offnen Sie im Dokument das Menu Datei und wahlen Sie Drucken.
Klicken Sie auf Hervorgehobenen Text im Dialogfenster Drucken.

Klicken Sie auf Hervorhebungen einstellen, um das Dialogfenster
Hervorgehobenen Text drucken zu 6ffnen.

Deaktivieren Sie im Dialogfenster Hervorgehobenen Text drucken alle
Farben von Hervorhebungen oder Kreisen, die Sie nicht drucken wollen.

Waéhlen Sie Leerzeilen einfiigen.
Klicken Sie auf OK, um zum Dialogfenster Drucken zuriickzukehren.
Klicken Sie auf Drucken.

Namen von
Textmarkern andern

Offnen Sie das Dialogfenster Optionen im Menii Extras.
Waéhlen Sie Textmarker in der Liste links im Optionsfenster.
Bearbeiten Sie die Namen und klicken Sie dann auf OK.

Einstellungen zur
Schriftart,
Lesereihenfolge und
andere Optionen fur
Notizzettel und/oder
Textnotizen &ndern

Fur das aktuelle Dokument:

Offnen Sie das Dialogfenster Eigenschaften im Meni Datei.

Geben Sie die gewiinschten Anderungen ein und klicken Sie auf OK.
Fur alle Standard Notizzettel und Textnotizen:

Wahlen Sie Notiz im Menl Extras und wahlen Sie dann Standard
Notizoptionen.

Geben Sie die gewiinschten Anderungen ein und klicken Sie auf OK.

FuBnoten automatisch
lesen beim Offnen

Offnen Sie das Dialogfenster Optionen im Menii Extras.
Waéhlen Sie Lesen in der Liste links im Optionsfenster.

Aktivieren Sie FuBnoten beim Offnen lesen in den Lese-Optionen und klicken
Sie auf OK.

Kurzweil 3000 bei
jedem Lesezeichen
anhalten lassen

Offnen Sie das Dialogfenster Optionen im Menii Extras.
Wahlen Sie Lesen in der Liste links im Optionsfenster.

Waéhlen Sie Bei Lesezeichen anhalten in den Lese-Optionen und klicken Sie
dann auf OK.
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14. Notizspalten erstellen

Nutzen Sie Notizspalten:

e zum Erstellen von Notizen beim Lesen und beim Nachschlagen in Dokumenten

e fir Notizen wahrend des Unterrichts

e zum Wiederholen und Lernen

o zum Schreiben: Offnen Sie die Gliederung iiber das Menii Datei, Extrahieren, Extrahiere Notizspalten
zur Gliederung

e zum Erstellen einer Wortliste: Schreiben Sie die Worter in Spalte 1, Definitionen in Spalte 2 und Satze in
Spalte 3.

Die Notizspalten-Datei wird standard unten im Kurzweil 3000 Fenster gedtffnet und enthdlt eine Tabelle mit
maximal 3 Spalten.

Immer wieder, aber nicht gleich

Es ist nass kalt. Das Jahr ist noch jung. Draufien zwitschern die Vogel.

Menschen sind auf dem Weg zur Arbeit. Autos fahren vorbei. Manche fahren

lanneam andara racan erhnall Auirch dia ”,'Qf::df In Aiacar Qtadt cind viala -

Hauptaussagen Mebenaussagen Ergénzungen

401 Worter wurden iert, 2" nicht im Seite1von3 |

In die erste Spalte schreiben Sie Hauptaussagen, Schlisselworte oder Fragen. Die zweite Spalte kdnnen Sie
fur Einzelheiten nutzen und die dritte fur zuséatzliche (Quell-) Informationen. Sie kénnen:

e die zweite Spalte zum Lernen abdecken.
e die dritte Spalte ausblenden, um besser mit den zwei anderen Spalten arbeiten zu kénnen.

Notizspalten-Dateien sind nicht an das Dokument gekoppelt und haben die Erweiterung .k3c. So kénnen
Notizen aus mehreren Dokumenten zusammen gefuhrt werden.

In Notizspalten kdnnen Sie:

e verschiedene Bearbeitungsfunktionen nutzen, z.B. Rickgéngig, Ausschneiden/Kopieren/Einflgen,
Wortvorhersage und Rechtschreibprufung.
e alle Lesefunktionen nutzen, wie Wort nachschlagen und Lesen wahrend der Eingabe.

AuRerdem kénnen Sie Textmarker und Kreise verwenden, um wichtigen Text in einem Dokument zu markieren.
Danach bei Extrahieren, Extrahiere Hervorhebungen zur Notizspalte klicken, um die Notizen einfach zu
sammeln. Siehe Hervorhebungen zu Notizspalten extrahieren auf Seite 25.
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14.1. Notizspaltendatei 6ffnen, speichern, andern und verkntpfen

Notizspaltendateien sind nicht an ein Dokument gekoppelt. Sie haben die Erweiterung .K3C.

Eine neue Notizspaltendatei 6ffnen (mit/ohne gedffnetes Dokument)

e Klicken Sie auf die Schaltflache Notizspalten in der Symbolleiste Lernféahigkeiten und wéhlen Sie

Neue Notizdatei 6ffnen,

e oder wahlen Sie Notizspalten und dann Neue Notizspalten-Datei im Meni Extras
e oder uber das Ment Datei, Neu, Notizspalten-Datei.

Eine bestehende Notizspaltendatei 6ffnen (mit/ohne getffnetes Dokument)

Klicken Sie auf die Schaltflache Notizspalten und dann Notizspalte 6ffnen.
Waébhlen Sie Notizspalten im Menl Extras und dann Notizspalten 6ffnen.
Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.
Wahlen Sie Offnen im Menii Datei.

Wahlen Sie die gewuinschte Notizspaltendatei im Dialogfenster Datei 6ffnen aus.

Eine Notizspaltendatei speichern oder ersetzen

Notizspalten sind eigenstandige Dateien und missen einzeln gespeichert werden. Klicken Sie vor dem
Speichern erst in das Fenster der Notizspalte, um es zu aktivieren. Sonst speichert Kurzweil 3000 das
Hauptdokument des Fensters. Dann wie folgt:

Ziel und Vorgehensweise:

Fur neue Notizspaltendatei aus
Leer:

Fir bestehende
Notizspaltendatei:

Speichern:

Klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern.

Waéhlen Sie im Meni Extras
Notizspalten und dann
Notizspalten speichern.

Oder wéhlen Sie Dateispeichern.

Das Dialogfenster Speichern
unter wird gedffnet. Geben Sie
den neuen Dateinamen ein.

Die Anderungen in der aktuellen
Datei werden gespeichert.

Speichern unter:

Waéhlen Sie im Meni Extras
Notizspalten und dann
Notizspalten speichern unter.

Oder wahlen Sie Datei speichern
unter.

Siehe oben.

Das Dialogfenster Speichern
unter wird gedffnet. Geben Sie
den neuen Dateinamen ein.

Ersetzen:

Wahlen Sie im Menu Extras
Notizspalten und dann
Notizspalten speichern unter.

Oder wahlen Sie Dateispeichern
unter.

Das Dialogfenster Speichern
unter wird geoffnet.

1. Wahlen Sie im Dialogfenster
Speichern unter die
Notizspaltendatei aus, die
ersetzt werden soll und
klicken Sie auf Speichern.

2. Klicken Sie auf Jaim
folgenden Dialogfenster
Speichern.

Das Dialogfenster Speichern
unter wird geoffnet.

1. Wahlen Sie im Dialogfenster
Speichern unter die
Notizspaltendatei aus, die
ersetzt werden soll und
klicken Sie auf Speichern.

2. Klicken Sie auf Ja im
folgenden Dialogfenster
Speichern.

Schliel3en:

Klicken Sie auf die Schaltflache
SchlieBen des Dokumentfensters
oder des Fensters der Notizspalten.

Es wird eine Meldung angezeigt
mit der Frage, ob Sie speichern
mochten. Wenn Ja, wird das
Dialogfenster Speichern unter
gedffnet. Siehe oben.

Es wird eine Meldung angezeigt
mit der Frage, ob Sie speichern
mochten. Wenn Ja, wird das
Dialogfenster Speichern unter
gedffnet. Siehe oben.
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Notizspaltendateien verknupfen

Wenn Sie in mehreren Dokumenten und Quellen Notizen erstellen, kbnnen Sie diese in einer Datei
zusammenfihren. Wenn Sie zwei Dateien verknipfen, fligt Kurzweil 3000 die Notizen in den geoffneten
Notizspalten an die ausgewabhlte Zieldatei an.

1. Offnen Sie eine Notizspalte, die Sie verkniipfen wollen.
2. Kilicken Sie ins Fenster der Notizspalten zum Aktivieren.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte aus:
a. Wabhlen Sie Notizspalten im Menl Extras und dann Notizspalten verknupfen.
b. Waéhlen Sie Verknipfen im Meni Datei.
4. Wahlen Sie im Dialogfenster Notizspalten verkniipfen die Notizspalten datei aus, zu welcher Sie die
gedffneten Notizen hinzufiigen wollen. Der Dateiname wird im Feld Zieldatei angezeigt.
5. Kilicken Sie auf Verknupfen.

14.2. Zusatzliche Optionen fiir Notizspalten

Auftrag:

Vorgehensweise:

Navigieren in
Notizspalten

Verwenden Sie die Pfeiltasten nach oben und unten zum Bewegen des
Cursors um eine Zelle nach oben oder unten.

Gehen Sie mit TAB und der rechten Pfeiltaste zur nachsten Zelle rechts.
Gehen Sie mit SHIFT+TAB und der linken Pfeiltaste zur nachsten Zelle links.

Text eingeben und
bearbeiten

Klicken Sie in eine Zelle und geben Sie Text ein.
Sie kdbnnen Text ausschneiden/einfigen oder in die Zelle ziehen.

Sie kdnnen Text kopieren/einfiigen oder STRG driicken und den Text in die
Zelle ziehen.

Machen Sie Anderungen riickgangig mit STRG+Z (hat keinen Einfluss auf die
Fenster- oder Spaltengrofe).

Die dritte Spalte anzeigen
oder ausblenden

Offnen Sie das Kontextmenii Notizspalten.
Waéhlen Sie Anzeigen/Ausblenden 3. Spalte.

Die zweite Spalte
abdecken

Offnen Sie das Kontextmenii Notizspalten.
Wahlen Sie Anzeigen/Abdecken 2. Spalte.

Die GroRRe der Spalte
anpassen

Bewegen Sie den Cursor Uber den Spaltenrand im Tabellenkopf bis ein
horizontaler Pfeil erscheint. Ziehen Sie und lassen Sie bei der gewiinschten
Grol3e los.

Die GroRRe des Fensters
Notizspalten anpassen

Bewegen Sie den Cursor Uber den oberen Rand des Fensters bis ein vertikaler
Pfeil erscheint. Ziehen Sie und lassen Sie bei der gewinschten Grofe los.

Notizspalten drucken

Klicken Sie in das Fenster Notizspalten und wahlen Sie dann Drucken im
Kontextmeni oder im Menu Datei.

(Der Inhalt der abgedeckten 2. oder ausgeblendeten 3. Spalte wird nicht mit
gedruckt.)

Zoomen,
Spalteniuiberschriften
bearbeiten, Zeilen
hinzufigen/l6schen

Offnen Sie das Kontextmenii Notizspalten und wahlen Sie die gewiinschte
Option.

Notizen zur Gliederung
extrahieren in der
Symbolleiste Schreiben

Offnen Sie das Kontextmenii Notizspalten und wahlen Sie
Extrahiere zur Gliederung.

Notizspalten in Word
kopieren

Offnen Sie das Kontextmenii Notizspalten.
Waéhlen Sie In die Zwischenablage kopieren fiir MS Word.

Notizspalten in Excel
kopieren

Offnen Sie das Kontextmenii Notizspalten.
Wabhlen Sie In die Zwischenablage kopieren fiir MS Excel.
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14.3. Hervorhebungen zu Notizspalten extrahieren

1.

Verwenden Sie den Textmarker in der Symbolleiste Lernfédhigkeiten oder aus dem Meni Extras zum
Hervorheben der verschiedenen Informationen, die Sie sammeln modchten. Beispiel: Der gelbe
Textmarker fiir Uberschriften, griin fur weniger Wichtiges und blau fiir Einzelheiten. Siehe Textmarker
und Kreise verwenden auf Seite 17.

Klicken Sie auf die Schaltflache Notizspalten ===! oder wahlen Sie Notizspalten im MenU Extras.

Waéhlen Sie im Dialogfenster Notizspalten 6ffnen ob Sie eine Neue Notizspalte erstellen wollen oder
eine bestehende Notizspalte 6ffnen mdchten.

Wabhlen Sie Extrahiere Hervorhebungen zur Notizspalte im Ment Datei.

Geben Sie die Nummer der Spalte an, in die eine bestimmte Textfarbe einsortiert werden soll: Spalte 1,
2, oder 3. Andere Zahlen sind ungiiltig.

i "

a Extrahieren zu Motizspalte E@

Hervorhebungen

Gelber Textmarker Spalte: 4

Griner Textmarker Spalte: 2

Blauer Textmarker Spalte: 5

Rosa Textmarker Spalte: 1

Oranger Textmarker Spalte: 4

Grauer Textmarker Spalte: 4

[] Rater Kreis Spalte:

[] Blauer Kreis Spalte:

‘ OK ‘ ‘ Abbrechen ‘ ‘ Hilfe ‘

Klicken Sie auf OK.
Kurzweil 3000 fillt die Notizspalten aus gemalR der Lesereihenfolge und der angegebenen
Spaltennummern.

Speichern Sie die Notizspaltendatei.

14.4. Eine Notizspaltendatei flir mehrere Dokumente verwenden

Mit dieser Methode kénnen Sie Notizen in mehreren Dokumenten oder Kapiteln eines Buches erstellen.

1.

wn

No o,

S. 25

Offnen Sie die Notizspaltendatei, die Sie verwenden wollen. (Erstellen Sie gegebenenfalls eine neue
Datei.)

Offnen Sie das Dokument, aus dem Sie Informationen hinzufiigen wollen.

Erstellen Sie Notizen im Dokument, indem Sie Text in die Notizspalten eingeben oder Hervorhebungen
extrahieren, Text kopiere/einfligen und/oder hinein ziehen.

Speichern Sie die Notizspaltendatei. (Sie kénnen die Notizspalte auch jederzeit schlieen.)

Speichern Sie das aktuelle Dokument und schlieRen Sie es.

Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis alle Informationen gesammelt sind.

Wenn Sie dann eine Textdatei schreiben wollen, beginnen Sie mit Extrahiere Notizspalten zur
Gliederung. Siehe Vom Lesen zum Schreiben mit Extrahieren von Notizspalten auf Seite 26.
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14.5. Vom Lesen zum Schreiben mit Extrahieren von Notizspalten

Mit Extrahiere Notizspalten zur Gliederung im Menu Datei oder im Kontextmeni bei Notizspalten kénnen
Sie Ihre Notizen direkt in der Gliederungsansicht sehen. Fir mehr Informationen tber Gliederung siehe
Schreiben mit Hilfe der Gliederung auf Seite 37.

1. Erstellen Sie Notizen mit Notizspalten. Sie kdnnen auch Extrahiere Hervorhebungen zu Notizspalten
nutzen. (Siehe in Hervorhebungen zu Notizspalten extrahieren auf Seite 25)

Offnen Sie das Datei-Menii oder klicken Sie Notizspalten im Kontextmend.

3.  Wabhlen Sie Extrahiere Notizspalten zur Gliederung.
Die Notizen werden in der Gliederungsansicht angezeigt.

S. 26 .
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15. Arbeiten mit Notizausschnitten

Ein Notizausschnitt ist ein unverankertes Fenster, das hierarchisch den Inhalt einer Notizspaltendatei im Nur-
Lesen-Modus anzeigt. Notizausschnitte sind nur in Textdateien verfiigbar, nicht in Mindmap- oder
Gliederungsansicht. Das Fenster Notizausschnitte ist niitzlich beim Schreiben in Kurzweil 3000, weil Sie dann
immer auf Gliederung und Notizen zuriickgreifen kdnnen. Aus dem Fenster Notizausschnitte kdnnen Sie Text
einfach kopieren und einfligen oder heraus ziehen.

15.1. Notizspalten in Notizausschnitten 6ffnen

1. Offnen Sie eine Textdatei indem Sie auf Neu klicken.

2. Kilicken Sie auf Notizausschnitte% in der Symbolleiste im Meni Extras und wahlen Sie
Notizausschnitte.

3.  Wahlen Sie im Dialogfenster Offnen den Namen der Notizspaltendatei aus und klicken Sie Offnen.

15.2. Gliederungspunkte im Fenster Notizausschnitte ansehen
Wenn eine Gliederung Unterpunkte und andere Einzelheiten enthalt, konnen Sie:

e Diese anzeigen durch Klicken auf Plus (+).
e Diese ausblenden durch Klicken auf Minus (-).
e Oder durch Doppelklick auf die Textzeile.
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16. Hyperlinks hinzufigen und bearbeiten

Hyperlinks sind nitzlich als Referenz fiir bestimmte Themen. Beim Lernen oder Schreiben kénnen Sie im
Quellmaterial nachsehen. Hyperlinks verweisen auf Quellen und andere interessante Informationen mit denen
eine Aufgabe besser verstanden werden kann. In Kurzweil 3000 gibt es drei Arten von Hyperlinks: Websites,
Datei und Verkntpfen innerhalb dieses Dokumentes.

In Textdateien wird der Text des Hyperlinks blau unterstrichen. In Bilddateien wird der Text mit dem Hyperlink
unterstrichen.

Ziel:

Vorgehensweise:

Das Dialogfenster
Hyperlink
hinzufuigen/bearbeiten
offnen

Klicken Sie in der Symbolleiste Lernfahigkeiten auf Hyperlink oder wahlen Sie
im Menl Extras,Hyperlink hinzufiigen/bearbeiten aus.

Oder wéhlen Sie im Kontextment im Dokument Hyperlink
hinzufiigen/bearbeiten.

Hyperlink einer
Internetseite hinzufiigen.

Kopieren Sie die Internetadresse aus dem Browser, wenn nétig. Offnen Sie
das Kurzweil 3000 Dokument, in das Sie den Hyperlink einfligen mdchten und
klicken Sie an die entsprechende Stelle.

Offnen Sie das Dialogfenster Hyperlink hinzufiigen/bearbeiten.

In das Feld Hyperlink Beschreibung geben Sie den Text ein, der neben dem
Cursor steht, bei dem der Hyperlink eingeftigt werden soll.

Wabhlen Sie die Option Internetseite (Standard) aus.
Geben oder fligen Sie die Adresse in das Feld Link zu ein.
Klicken Sie auf Hinzufligen.

Hyperlink zu einer Datei
hinzufiigen

Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie den Hyperlink einfligen
mochten.

Offnen Sie das Dialogfenster Hyperlink hinzufiigen/bearbeiten.

In das Feld Hyperlink Beschreibung geben Sie den Text ein der neben dem
Cursor steht, bei dem der Hyperlink eingeftigt werden soll.

Wahlen Sie die Option Datei. Neben dem Feld Link zu erscheint die
Schaltflache Durchsuchen.

Klicken Sie auf Durchsuchen, navigieren Sie zur gewiinschten Datei und
wahlen Sie diese aus.

Der Pfad der Datei wird im Feld Link zu angezeigt.
Klicken Sie auf Hinzufligen.

Hyperlink zu Inhalt im
selben Dokument
hinzufiigen.

Diese Option ist nicht
verfugbar bei Hyperlinks in
Ful3noten.

Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, auf die Sie im Hyperlink verweisen
mdchten. Fugen Sie ein Lesezeichen hinzu: Wéhlen Sie im Kontextmenu
Lesezeichen oder driicken Sie auf STRG+F12. Geben Sie die Beschreibung
des Lesezeichens ein.

Klicken Sie nun auf die Stelle im Dokument, an der Sie den Hyperlink einfiigen
mochten.

Offnen Sie das Dialogfenster Hyperlink hinzufiigen/bearbeiten.

In das Feld Hyperlink Beschreibung geben Sie den Text ein der neben dem
Cursor steht, bei dem der Hyperlink eingefligt werden soll.

Wahlen Sie die Option Verknupfen innerhalb dieses Dokumentes. Neben
dem Feld Link zu erscheint die Schaltflache Durchsuchen.

Klicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie das gewlinschte Lesezeichen
aus. Klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf Hinzufligen.
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Hyperlink 16schen STRG+Z

Hyperlink bearbeiten Kicken Sie auf den Text des Hyperlinks oder auf den Ankerpunkt. Offnen Sie
das Kontextmen( und klicken Sie auf Hyperlink hinzufligen/bearbeiten.

Geben Sie die gewiinschten Anderungen ein und klicken Sie auf Andern.

Im KES-Format speichern |Hyperlinks kénnen verloren gehen, wenn Sie das Dokument in einem anderen
Format speichern.
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17. Schreiben und bearbeiten

Kurzweil 3000 Schreiben und bearbeiten nutzt Standardfunktionen zur Textverarbeitung, wie STRG+X zum
Ausschneiden, STRG+V zum Einfligen, Doppelklick zum Markieren eines Wortes und Dreifachklick zum
Markieren eines Satzes.

17.1. Symbolleiste Schreiben anzeigen

Beim Arbeiten in einer Textdatei kbénnen Sie die Symbolleiste Schreiben anzeigen fur haufig genutzte
Werkzeuge zur Textverarbeitung und Formatierung.

I[Arim v] [12 v] B I U lLinks-hl]ndig v] lAhstandeinfach v] 28 [:]H% e () g
A ® C ® €

A: Schriftart, Schriftgrof3e, Fett, Kursiv, Unterstrichen

B: Ausrichtung

C: Zeilenabstand

D: Schreibwerkzeuge

E: Rechtschreibprifung, Wortvorhersage, Wortlisten

17.2. Startpunkte zum Schreiben

Schreiben starten Klicken Sie auf die Schaltflache Schreiben starten in der Symbolleiste
Schreiben.

Erstellen Sie eine neue | Fihren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte aus:

Textdatei Klicken Sie auf die Schaltflache Neu in der
=l Hauptsymbolleiste.

fii

Wabhlen Sie in Schreiben starten, Neuer Text. Meu
Wahlen Sie im Meni Datei oder in Schreiben: Neu, Text, Leer.

Erstellen Sie ein neues |Wahlen Sie im Meni Schreiben oder tber die Schaltflache Schreiben
Dokument aus einer starten:

Vorlage « Neue Mindmap aus Vorlage.
e Oder Neue Gliederung aus Vorlage
e Oder Neuen Text aus Vorlage

Beginnen Sie mit dem Schreiben und ersetzen Sie die Arbeitsschritte durch
eigenen Text.
Fur weitere Informationen siehe:

e Arbeiten mit Mindmaps: Eine Mindmap erstellen auf Seite 34
e Arbeiten mit Gliederungen: Gliederung erstellen auf Seite 37
e Arbeiten mit Textdateien: Einen Entwurf erstellen auf Seite 40.

Neue Mindmap starten |[Wahlen Sie Neue leere Mindmap uber die Schaltflache Schreiben starten
@ oder im Menu Schreiben oder Datei.

Beginnen Sie aus einer Mindmap heraus zu schreiben, indem Sie auf
Geteilte Bildschirm-Ansicht klicken und dann rechts im Textfenster

schreiben.
Neue Gliederung Wahlen Sie Neue leere Gliederung ber die Schaltflache Schreiben
erstellen starten oder im Menu Schreiben oder Datei.
Beginnen Sie aus einer Gliederung heraus zu schreiben, indem Sie auf die

Schaltflache Text erstellen klicken in der OutlinePalette.
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17.3. Mehr als eine Sprache in einem Dokument verwenden

Flgen Sie die Schaltflache Sprache zur Symbolleiste Schreiben hinzu.

a Symbolleisten anpassen

Symbolleiste [<Keine> v] [ Speichem
| Hauptsy iste | Lemfahigkeiten | Lesen | Schreiben
Details
Mame: Schreiben Sichtbar
Altive Schaltflichen
IITahoma j |12 j B 7 O Left Aligned j ISingIe Spaced j B BB ¥ . |

O L F
|
Inaktive Schaltflichen

IEontinuous j ISentence j leI'I?D leI2UD°/° Vl 1 |V|AI1 il ={:} IJennifer 'l

Schaltfliche EiniAus fir Symbolleisten anzeigen

. . QK Al
Position Symbolleists:

Waéhlen Sie den Text aus, klicken Sie auf das Dropdown Meni der Sprachtaste und wahlen Sie die gewlinschte
Sprache.

(StandardmaRig bietet Kurzweil 3000 Niederlandisch, Franzésisch, Englisch, Deutsch, Spanisch, Italienisch,
Portugiesisch, Schwedisch, Norwegisch und Finnisch an. Fir andere Sprachen missen Sie erst die
Sprachsoftware dieser Sprache hinzufugen.)

17.4. Eine Abbildung in ein Dokument einfligen

Eine Abbildung zu einer Textdatei hinzufligen

1. Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie die Abbildung einfiigen méchten.

2. Wabhlen Sie Bild einfigen im Menu Bearbeiten.

3. Wahlen Sie im Dialogfenster Offnen die gewiinschte Abbildung und klicken Sie Offnen.
4. Speichern Sie die Datei im RTF-Format.

Eine Abbildung in eine Textdatei kopieren und einfligen

=

Zeigen Sie die Abbildung an, die Sie kopieren und einfligen mdchten. Die Abbildung kann sich in lhren
Dateien befinden, in einem Kurzweil 3000 Dokument oder in einem Dokument einer andere Anwendung.
Waéhlen Sie die Abbildung aus.

Wahlen Sie Kopieren im Meni Bearbeiten.

Klicken Sie im Kurzweil 3000 Dokument auf die Stelle, an der Sie die Abbildung einfligen mdchten.
Waéhlen Sie Einfigen im Menl Bearbeiten.

Speichern Sie das Dokument im RTF-Format.

oukwnN

Einen Teil einer Abbildung kopieren und in ein anderes Dokument einfligen

Sie kdnnen den Ausschnitt eines Bildes in eine Bilddatei kopieren und in ein Programm einfligen, das Bitmaps
akzeptiert.

1. Offnen Sie das Dokument mit der Abbildung, die Sie kopieren wollen und klicken Sie auf Bildwé&hler im
Menu Bearbeiten.

2. Kilicken Sie auf die Stelle, an der Sie mit der Auswahl beginnen méchten. Ziehen Sie den Rahmen, bis
der gewlinschte Ausschnitt darin enthalten ist.

3.  Wabhlen Sie Kopieren im Meni Bearbeiten.

4. Offnen Sie das Dokument, in welches Sie die Abbildung einfiigen méchten und wahlen Sie Einfiigen im
Menul Bearbeiten.

SHS! .
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Wenn Sie die Abbildung hinzugefuigt haben, kdnnen die Eigenschaften wie Hohe, Breite, Ausrichtung und
Rahmen geéndert werden. Wahlen Sie dazu im Menii Bearbeiten Eigenschaften der Abbildung.

17.5. Drag & Drop Bildtext

Sie kdnnen Text aus einer Bilddatei in eine Textdatei ziehen und umgekehrt. Bildtext wird in Textdateien als
Text eingeflgt. Text aus Textdateien wird in Bilddateien als Textnotiz eingefligt. Halten Sie die Taste ALT
gedriickt beim Ziehen zum Einfligen des Textes als Notizzettel.

17.6. Arbeiten mit externem Texteditor

Wabhlen Sie Offnen mit Editor im Menl Datei, wéhlen Sie Microsoft WordPad oder Microsoft Word und
offnen die Datei, die Sie bearbeiten wollen.

17.7. Funktionen im Menu Bearbeiten

Die Anzeige der Funktionen sind in Text- und Bilddateien unterschiedlich.

Ruckgéangig machen Den vorigen Vorgang rickgéngig machen.

Ausschneiden Schneiden Sie den ausgewahlten Text in einer Textdatei aus.

Kopieren Kopieren Sie den ausgewahlten Text in einem Dokument.

Einfugen Flgen Sie den ausgeschnittenen oder kopierten Text in eine Textdatei oder
Notiz ein. Oder fligen Sie eine Abbildung in eine Textdatei ein.

Alles auswéhlen Kopieren Sie den gesamten Text in einem Dokument.

Bildwahler Wahlen Sie einen Ausschnitt von einer Abbildung zum Kopieren aus.

Seitenumbruch einflgen Flgen Sie an der aktuellen Cursorposition einen Seitenumbruch ein.

Zeilenabstand Stellen Sie den Abstand zwischen den Zeilen ein.

Textausrichtung Legen Sie fest, ob der Text links, rechts oder zentriert ausgerichtet werden
soll.

Bild einfigen Flgen Sie eine Abbildung aus einer beliebigen Datei in eine Textdatei ein.

Bildeigenschaften Andern Sie die Eigenschaften (z.B. GroRRe) oder wahlen Sie einen Rahmen
fur die ausgewahlte Abbildung.

Textfeld Erstellen Sie beim Entwurf von Vorlagen Textfelder, in welche die Schiler
eigenen Text schreiben kénnen.

Bearbeiten aktivieren Erlauben oder sperren Sie die Bearbeitung eines Dokumentes.

Bestehende Seite Sortieren Sie Seiten in Bilddateien neu.

verschieben

Erkennung korrigieren Korrigieren Sie den zugrunde liegenden Text in Bilddateien.

Suchen Suchen und ersetzen Sie Text und suchen Sie Hervorhebungen in
Textdateien. Suchen Sie Text, Notizen, Markierungen oder Lesezeichen in
Bilddateien.
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17.8. Zusatzliche Optionen zum Schreiben und Bearbeiten

Folgende Zusatzoptionen zum Schreiben und Bearbeiten kdnnen im Meni Extras unter Optionen eingestellt
werden:

Wortabstand andern Stellen Sie diese Option zusammen mit anderen Text- und Bildoptionen in der
Registerkarte Text ein, um den Text lesbarer zu machen. Siehe Optionen in
Kurzweil 3000 einstellen auf Seite 53.

Phonetisches Stellen Sie diese Option ein, um Schilern beim Finden phonetischer Fehler zu
Buchstabieren aktivieren |Helfen.

Diese Option finden Sie im Fenster Wortvorhersage. Siehe Optionen in
Kurzweil 3000 einstellen auf Seite 53..

Homophone suchen Kurzweil 3000 verfugt iber Homophone, um Schuilern beim Erkennen von
haufigen Fehlern mit Homophonen zu helfen. Fir mehr Informationen zu
Wortlisten: siehe Wortlisten verwenden: auf Seite 44 und Wortlisten einstellen
auf Seite 70.

Rechtschreibvorschlage |Zu viele Vorschlage kénnen Schiler verwirren, anstatt zu helfen. Wahlen Sie die
einschranken Option Immer oder Niemals einschranken in der Registerkarte
Rechtschreibprifung. Siehe Optionen in Kurzweil 3000 einstellen auf Seite 53.

Um Schiiler selbst entscheiden zu lassen, wahlen Sie die Option Vorschlage
einschranken zu Rechtschreibfenster hinzufiigen. So wird die Schaltflache
Weniger/Mehr Vorschlage im Dialogfenster Rechtschreibung aktiviert.

SHEE .
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18. Schreiben starten mit einer Mindmap

Schreiben beginnt bei der Idee und dem Organisieren von Ideen. Mit den Mindmap-Funktionen von Kurzwell
3000 in der Symbolleiste Schreiben kdnnen Sie Ideen schnell grafisch blindeln und organisieren. (Schauen Sie
in die Online Hilfe fur mehr Informationen.)

Im Mindmap-Ansicht haben Sie die bekannten Lese- und Bearbeitungsfunktionen, eine Werkzeugpalette und
viele Kurztasten. (Siehe Kurztasten Mindmap auf Seite 76.)

Die grafische Mindmap, die Sie erstellt haben, ist an die Gliederung gekoppelt. Sie kdnnen zwischen den
beiden Dateien wechseln, ohne Daten zu verlieren.

18.1. Eine Mindmap erstellen

Sie kdnnen ein neues Mindmap-Dokument erstellen aus einem leeren Dokument oder aus einer Vorlage
heraus.

MIndmap-Fenster 6ffnen: Waéhlen Sie tUber die Schaltflache Schreiben starten in der
Symbolleiste Schreiben, im Meni Schreiben oder im Meni
Datei, Mindmap erstellen oder Mindmap aus Vorlage erstellen.

Haupt by
aUplaissage Wabhlen Sie die gewiinschte Vorlage im Dialogfenster Offnen.
; Die Standard Mindmap-Ansicht wird mit einem Arbeitsbereich
M'”d:apfa'e'“te gedffnet, in dem sich ein grafisches Element befindet (Oval mit
- D i [g] Uberschrift) und die Werkzeugpalette Mindmap.
. ' Mindmap-Vorlagen bieten eine Struktur, Arbeitsschritte und
Beispieltext, die bearbeitet werden kdnnen.
Ideen, Hauptaussagen, Fassen Sie lhre Ideen in wenigen Worten zusammen. Klicken Sie

Nebenaussagen und Einzelheiten auf eine freie Stelle im Fenster Mindmap.

erstellen und bearbeiten: T o
=455 Wahlen Sie eine Form aus. Ovale fiir Hauptaussagen,

Rechtecke fur Nebenaussagen und Karos (Diamant) fur
Einzelheiten.

Geben Sie lhre Idee ein oder bearbeiten Sie bestehenden Text.
Sie kdnnen die Standardfunktionen nutzen: STRG+A, STRG+C,
STRG+V.

Klicken Sie auf die Schaltflache Schnellausbreitung zum
schnellen Hinzufigen mehrerer Ideen.

Nutzen Sie Schnellausbreitung

Ideen verkntpfen: Die Schaltflache Verknupfung erscheint erst, wenn das

Verwenden Sie Verknupfung Diagramm mehrere Ideen enthélt und eine davon ausgewahlt ist.

-:'-':l Wahlen Sie die Form mit dem héheren Rang aus, meist ein
Thema oder eine Hauptaussage.
Klicken Sie auf die Schaltflache Verknipfung.

Klicken Sie auf die Form, die Sie verbinden wollen, meist eine
Nebenaussage oder eine Einzelheit.

Es erscheint eine schwarze Linie mit einem Pfeil, der zur zuletzt
angeklickten ldee zeigt.

Ideen organisieren und sortieren: Waéhlen Sie die Idee und klicken Sie auf die Schaltflache der

Verwenden Sie Anordnen gewiinschten Form in der Formenpalette zum Andern der Form.

—
Jdt- Wahlen Sie Fillfarbe, um die Farbe der Form zu andern.

Klicken Sie auf die Schaltflache Anordnen, um die Ideen zu
sortieren.

S. 34 .



Kurzweil 3000 - Handbuch

—
Sensotec

18.2. Mindmap-ldeen auswahlen und bearbeiten

Klicken Sie auf die Form, um eine ldee auszuwahlen.

Um mehrere Ideen auszuwahlen, fihren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte aus:

e Wahlen Sie eine Gruppe ldeen aus, die beieinander liegen und klicken Sie dann in einen Bereich, der
grofer ist, als die Ideen, die Sie auswahlen wollen. Ziehen Sie den Auswahlrahmen bis alle Ideen im
Rahmen sind und lassen dann los.

e Filgen Sie ausgewahlte Ideen hinzu. Halten Sie die SHIFT-Taste gedriickt und klicken Sie. Klicken Sie
auf eine Gruppe und driicken Sie auf die Leertaste, um die Auswahl aufzuheben.

Klicken Sie zweimal auf die Idee, um den Inhalt der Idee zu bearbeiten. Das Feld Texteditor wird gedtffnet.
Sie kdnnen nun Anderungen vornehmen.

18.3. Zusatzliche Funktionen in Mindmaps

Ziel:

Vorgehensweise:

Ideen verschieben

Wahlen Sie eine oder mehrere Ideen.

Ziehen Sie eine oder mehrere Ideen an eine neue Stelle oder verwenden
Sie die Pfeiltasten.

Ideen oder Verknlpfungen
entfernen

Waéhlen Sie eine oder mehrere Ideen und Verknipfungen und klicken Sie
auf Loschen in der Palette.

Grof3e einer Idee anpassen

Waéhlen Sie eine Idee aus. Es erscheinen vier kleine Vierecke auf jeder
Ecke. Klicken Sie auf eines.

Ziehen Sie, bis die Idee die gewlinschte Grof3e hat und lassen Sie dann
los oder driicken Sie ALT+Pfeiltasten.

Eine Verknilpfung
verschieben

Siehe auch Kurztasten
Mindmap auf Seite 76

Klicken Sie auf das Ende der Verbindungslinie, die Sie verschieben
wollen. An den Enden der Linie erscheinen rechteckige "Griffe".

Ziehen Sie das Ende der Verknlipfung zu einer anderen Idee und lassen
Sie los.

Eine Verknupfung I6schen

Klicken Sie, um die gewiinschte Verknipfung auszuwahlen. Es
erscheinen zwei kleine rechteckige Griffe an den Enden der Linie.
Drucken Sie auf ENTFERNEN.

18.4. Mindmap-Notizen hinzufigen und verwenden

Zu jeder Idee, die Sie in der Mindmap erstellen, kdnnen Sie eine Notiz hinzufligen, in der Sie Details, die
Ausarbeitung oder die Quelle der Idee angeben kdnnen. Damit kénnen Sie Beschreibungen notieren und
Quelleninformationen, Zitate, Referenzen und Bibliografien hinzufligen.

Mindmap-Notiz zu einer Idee hinzufigen

1. Wahlen Sie eine Idee aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Notiz oder driicken Sie auf STRG+T zum Offnen. Es erscheint ein

Notizmarker 4@’ der angibt, dass eine Notiz zu der Idee gehort.

3. Geben Sie Ihre Notizen ein.

Mindmap-Notiz 6ffnen/anzeigen und schliel3en/ausblenden

Wahlen Sie die Idee mit der Notiz, klicken Sie auf den Notizmarker oder auf STRG+T. Sie kdnnen die Notiz

jetzt bearbeiten. Beim Schliel3en der Mindmap wird die Ansicht gespeichert, sodass die Notizen beim nachsten

Offnen im selben Zustand angezeigt werden.
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18.5. Von Mindmap zu einer anderen Ansicht wechseln

Im Mindmap-Ansicht kdnnen Sie auf andere Ansichten umschalten indem Sie die gewtinschte Schaltflache
anklicken in der Symbolleiste Schreiben oder die entsprechende Option im Kontextmeni oder im Meni
Schreiben anklicken.

Von Mindmap zur Gliederung|Klicken Sie auf die Schaltfliche Gliederung oder wéhlen Sie
Gliederung im Kontextmen( oder verwenden Sie STRG+SHIFT+T.

Von Mindmap zum Entwurf |Klicken Sie auf die Schaltfliche Entwurf, um mit dem Schreiben zu

IE' beginnen.

Von Mindmap zum Entwurf |Klicken Sie auf die Schaltflache Geteilte Bildschirm-Ansicht, auch

mit Bildschirm teilen wenn keine Gliederung fur diese Mindmap existiert.
In der Geteilte Bildschirm-Ansicht befindet sich die Gliederung der

Mindmap im linken Fenster. Beginnen Sie im Textfeld des rechten
Fensters zu schreiben.

18.6. Entwurf aus Mindmap heraus erstellen

Klicken Sie auf die Schaltflache Gliederung in der Mindmap-Ansicht. Klicken Sie dann auf die El
Schaltflache Entwurf erstellen in der Werkzeugpalette. Der Gliederungstext wird angezeigt und
kann jetzt in Text umgesetzt werden.
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19. Schreiben mit Hilfe der Gliederung

Die Gliederung ist eine zweite Mdglichkeit, um mit dem Schreiben zu beginnen. Mit Kurzweil 3000 Gliederung
kénnen Sie lhre Ideen aufschreiben und in einem Schreibplan organisieren.

Beim Arbeiten mit der Gliederung gibt es die bekannten Lese- und Bearbeitungsfunktionen, eine
Werkzeugpalette und viele Kurztasten. (Siehe Kurztasten Gliederung auf Seite 78.)

Die Text-Gliederung ist an die Mindmap-Grafik gekoppelt. Sie kénnen also zwischen den Ansichten hin und her

wechseln ohne Daten zu verlieren.

19.1. Gliederung erstellen

Sie kdnnen eine neue Gliederung erstellen aus einem leeren Dokument oder aus einer VVorlage heraus.

Offnen Sie das Fenster Gliederung:

Hauptaussage

Outline-Palette

¥FEesi-"H B

Wahlen Sie Gliederung erstellen oder Gliederung aus
Vorlage erstellen Uber die Schaltflache Schreiben starten in
der Symbolleiste Schreiben oder im Meni Schreiben oder
Datei. Wahlen Sie die gewiinschte Vorlage im Dialogfenster
Offnen.

Die Standardansicht der Gliederung und der Arbeitsbereich mit
Werkzeugpalette wird geotffnet.

Gliederungsvorlagen bieten eine Struktur, Arbeitsschritte und
Beispieltext, die bearbeitet werden kénnen.

Themen, Unterthemen und
Einzelheiten hinzufugen:

Verwenden Sie die Schaltflachen Thema
hinzufugen/Unterthema hinzufligen.

Klicken Sie auf eine beliebige Zeile.

¥ Um Themen auf der gleichen Ebene hinzuzufigen:
Dricken Sie auf Enter oder auf Thema hinzufiigen (der erste
Stern) in der Outline Palette.

Um Themen auf einer tieferen Ebene einzufligen: Klicken Sie
auf Unterthema hinzufligen (der zweite Stern von links).

Wenn Sie ein Unterthema hinzufiigen, erscheint ein blauer
Anstrich vor dem Thema, fur welches Sie das Unterthema
angelegt haben. So erkennen Sie, dass ein Thema Unterthemen
enthalt.

Geben Sie Themen ein oder bearbeiten Sie diese. Fiir mehr
Informationen zum Bearbeiten von Gliederungstext siehe

Gliederungstext und Unterthemen auswéahlen und bearbeiten auf
Seite 38.

Themen organisieren und ordnen:

Verwenden Sie die Schaltflachen aus
Thema verschieben.

Klicken Sie auf das Thema und auf den linken Pfeil, um es auf
eine hohere Ebene zu verschieben, z.B. von Ebene A auf Ebene

&3 1= ¥ Klicken Sie auf das Thema und auf den rechten
Pfeil, um es auf eine niedrigere Ebene zu verschieben, z.B. von
Ebene | auf Ebene A.

Um ein Thema in den Themen der gleichen Ebene weiter oben
einzuordnen, z.B. von F zu B, klicken Sie auf das Thema und
dann auf den Pfeil nach oben bis es an der gewiinschten Stelle
steht.

Um ein Thema in den Themen der gleichen Ebene weiter unten
einzuordnen, z.B. von B zu F, klicken Sie auf das Thema und
dann auf den Pfeil nach unten bis es an der gewiinschten Stelle
steht.
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Unterthemen anzeigen oder Klicken Sie auf das plus- oder minus-Zeichen.
ausblenden

[-] Sport
[-]1. Ballsport
A. Basketball
B. Tischtennisl

19.2. Gliederungstext und Unterthemen auswahlen und bearbeiten
Sie kdnnen Text auf zwei Arten auswahlen in der Gliederungsansicht:

¢ Normale Textauswahl in einem Thema oder einer Notiz. Text kann in der Gliederungsansicht nicht
Themen-ibergreifend oder Themen- und Notiz-libergreifend ausgewahlt werden. Normale Textauswabhl
gilt nur fir den ausgewahlten Text und nicht fir die dazugehdrigen Unterthemen.

e Vollstandige Textauswahl wahlt in einem Thema den ganzen dazugehdrigen Text von Unterthemen und
Notizen aus. Vollstandige Textauswahl bei Notizen wahlt den gesamten Notiztext aus.

Text normal auswéahlen und bearbeiten

Doppelklicken Sie auf ein Wort, um es auszuwahlen. Mit Klicken und Ziehen markieren Sie einen Buchstaben,
ein Wort oder Absatz.

Sie kdnnen:

e Text bearbeiten mit den normalen Funktionen wie Ausschneiden/Kopieren/Einfugen. Drag&Drop ist nicht
aktiv in der Gliederung.

e Die Textmarkierung kénnen Sie aufheben, indem Sie an eine andere Stelle klicken. Beachten Sie, dass
Sie ein ganzes Thema auswahlen durch Klicken links von einem Thema oder vor einen Notizmarker.

Vollstdndiges Thema oder Notiz auswéahlen

Setzen Sie den Cursor in den Bereich vor den Text des Themas oder Notizmarkers und driicken Sie
STRG+Leertaste. Diese Funktion ist auf jeder Ebene in der Gliederung aktiv. Klicken Sie zum Auswéahlen auf
das Thema. Sie kdnnen es jetzt ausschneiden/kopieren/einfiigen oder ziehen, um es zu verschieben.

Weil die Auswahl das gesamte Thema betrifft, hat jeder Vorgang Auswirkung auf alle Unterthemen und Notizen
des Themas.

Text in einem Thema loschen, ohne die Nummer zu entfernen

Wahlen Sie den Text oder das Thema aus und driicken Sie ENTFERNEN.

Ein Thema mit allen Unterthemen und Notizen entfernen

1. Wahlen Sie ein Thema aus. Der Text des Themas muss markiert sein, um anzuzeigen, dass alle seine
Unterthemen und Notizen ausgewahlt sind.
2. Kilicken Sie auf Léschen in der Palette oder auf ENTFERNEN.

19.3. Gliederungsnotizen hinzufiigen und verwenden

Zu jedem Thema, das Sie erstellen, kénnen Sie eine Notiz hinzufiigen, fur Einzelheiten, weitere Ausarbeitung
und Quellenangaben des Themas. Damit kdnnen Sie Beschreibungen notieren und Quelleninformationen,
Zitate, Referenzen und Bibliografien hinzuftgen.

Notiz zu einem Thema hinzufiigen:

1. Klicken Sie auf das Thema, zu dem Sie die Notiz hinzufiigen méchten.
2. Kilicken Sie auf Notiz in der Werkzeugpalette oder driicken Sie STRG+T.
3. Geben Sie lhre Notizen ein.
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Gliederungsnotiz 6ffnen/anzeigen und schlie3en/ausblenden

Klicken Sie auf den Notizmarker oder driicken Sie auf STRG+T. Sie kdnnen die getffnete Notiz jetzt
bearbeiten.

Gliederungsnotiz auswahlen, verschieben, kopieren oder I6schen

1. Klicken Sie auf den Notizmarker, um die Notiz zu 6ffnen.

2.  Wabhlen Sie die ganze Notiz aus, indem Sie links vom Notizmarker klicken oder STRG+Leertaste
driicken. Der Notiztext wird markiert.

3. Fuhren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte aus:

* Ziehen Sie die Auswahl an die neue Stelle.
* Schneiden Sie aus oder kopieren Sie die Auswahl und fugen sie an anderer Stelle ein.
* Klicken Sie auf Loschen in der Palette oder auf ENTFERNEN.

19.4. Von der Gliederung zu einer anderen Ansicht wechseln

In der Gliederung kdnnen Sie auf andere Ansichten umschalten mit der gewtinschten Schaltflache in der
Symbolleiste Schreiben oder indem Sie die entsprechende Option im Kontextmeni oder im Meni Schreiben
anklicken.

Von = | Klicken Sie auf die Schaltflache Mindmap in der Symbolleiste Schreiben oder
Gliederung zu a wéahlen Sie Mindmap im Kontextment oder driicken Sie STRG+SHIFT+T.
Mindmap

Von E Klicken Sie auf die Schaltflache Entwurf in der Symbolleiste Schreiben, um mit
Gliederung zu dem Schreiben zu beginnen.

Entwurf

Von Klicken Sie auf die Schaltflache Geteilte Bildschirm-Ansicht in der Symbolleiste
Gliederung zu Schreiben. Die Gliederungsansicht im linken Fenster ist im Nur-Lesen-Modus.
Entwurf mit Beginnen Sie im Textfeld des rechten Fensters zu schreiben.

Bildschirm teilen

19.5. Entwurf erstellen aus der Gliederungsansicht

Klicken Sie auf die Schaltflache Entwurf erstellen in der Werkzeugpalette der El
geoffneten Gliederung.
Der Gliederungstext wird angezeigt und kann jetzt weiter bearbeitet werden.
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20. Textentwurf schreiben

Nach dem Erstellen von einer Mindmap und/oder Gliederung beginnt das eigentliche Schreiben. In dieser
Phase erstellt man den Text, der dann selber gelesen, durch eine Gruppe bearbeitet oder durch eine Lehrkraft
kontrolliert wird.

20.1. Einen Entwurf erstellen

Sie kdnnen einen neuen leeren Entwurf erstellen oder einen Entwurf aus einer Mindmap/Gliederung oder
Vorlage erstellen.

Entwurf erstellen| Vorgehensweise:
aus:

Leer Wabhlen Sie Leerer Entwurf Uber die Schaltflache Schreiben starten in der Symbolleiste
Schreiben oder im Meni Schreiben oder Datei.

Beginnen Sie zu schreiben.

Entwurfsvorlage | Wahlen Sie Neuer Entwurf aus Vorlage uber die Schaltflache Schreiben starten in der
n Symbolleiste Schreiben oder im Menu Schreiben. Wéhlen Sie die gewlinschte Vorlage im
Dialogfenster Offnen.

Jede Vorlage enthélt Anweisungen und Tipps zum Schreiben.

Anweisungen und Tipps sind das eigentlichen Textfeld. Mit dem Text, den Sie in die
Vorlage eingeben, Uberschreiben Sie den Text in diesem Feld.

Alle Schreib- und Bearbeitungsfunktionen sind aktiv.

Mindmap / Diese Option ist nur aktiv, wenn Sie bereits eine Mindmap oder eine Gliederung erstellt
Gliederung haben.

Wenn Sie nur die Mindmap haben und keine Gliederung, wandelt Kurzweil 3000 den Inhalt
ins Gliederungsformat um zum Offnen des Entwurfs.

Die Anderungen, die Sie im Entwurf vornehmen, werden nicht in die Gliederung oder die
Mindmap tGbernommen.

Klicken Sie in der Gliederung auf die Schaltflache Entwurf erstellen in der
Werkzeugpalette.

Klicken Sie auf Gliederung in Mindmap. Klicken Sie auf Entwurf erstellen in der
Gliederungsansicht.

Das Textdokument wird gedffnet mit der Gliederung, die in Text umgewandelt werden kann.

20.2. Vom Entwurf zu einer anderen Ansicht wechseln

Im Entwurf kdnnen Sie auf andere Ansichten umschalten mit der Schaltflache Ansicht in der Symbolleiste
Schreiben oder indem Sie die entsprechende Option im Kontextmeni oder im Meni Schreiben anklicken:

Vom Entwurf zur % Klicken Sie auf die Schaltflache Mindmap.

Mindmap Die ist aktiv, auch wenn es keine Mindmap/Gliederung zu diesem Text gibt. In
diesem Fall werden die Standardansichten von Mindmap und Gliederung
angezeigt.

Vom Entwurf zur Klicken Sie auf Gliederung.

Gliederung Die ist aktiv, auch wenn es keine Gliederung zu diesem Text gibt. Die
Standardansicht von Gliederung oder Mindmap wird dann angezeigt.

Vom Entwurf zu H‘% Klicken Sie auf Uberpriifen. Siehe Entwurf mit der Checkliste tiberpriifen auf

Uberpriifen Seite 41.
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Hinweis: Wenn Sie Notizspalten mit dem Text verwenden und der Text im geteilten Bildschirm oder im Modus
Uberpriifen angezeigt wird, dann blendet Kurzweil 3000 beim Anzeigen der Notizspalten unter dem Dokument
dieses Fenster aus.

21. Entwurf mit der Checkliste tberprifen

Der Schreibprozess ist ein Zyklus: schreiben, kontrollieren und korrigieren, wenn nétig. Die Funktion
Schriftstick Gberprifen in der Symbolleiste Schreiben von Kurzweil 3000 befindet sich im Menul Schreiben.
Diese Funktion wird im linken Fenster geotffnet, Ihr Text im rechten.

Checkliste Uberprifen istimmer aktiv (auf3er in der Ansicht Mindmap und Gliederung) und funktioniert in jeder
Textdatei von Kurzweil 3000.

Die Checkliste enthélt standardméRig einige Elemente, die Sie im Menl Extras unter Optionen anpassen
kdnnen. Die Checkliste kann bis zu 10 Elemente enthalten.

21.1. Eine Textdatei Uberprifen

1. Offnen Sie in der Textdatei das Menii Schreiben und wéahlen Sie Uberpriifen.

2. Fuhren Sie jeden Auftrag in der Checkliste aus (z.B. Rechtschreibprifung) oder 6ffnen Sie die Wortliste,
die Sie fur den Auftrag verwenden missen.

3. Wenn ein Auftrag ausgefihrt ist, klicken Sie auf das entsprechende Kontrollkastchen in Checkliste
Uberprifen.
Wenn die Option Schaltflachen vorlesen aktiviert ist in den Allgemeinen Optionen, dann liest Kurzweil
3000 die Beschreibung der Elemente vor, wenn der Cursor auf der Schrift steht und den Namen, wenn er
Uber dem Kastchen steht.
Sie kdnnen die Elemente der Checkliste Giber mehrere Male abarbeiten. Kurzweil 3000 speichert den
Status der Liste fir das nachste Mal.

4. SchlieRRen Sie das Fenster Uberpriifen zum Beenden der Uberpriifung.

21.2. Elemente der Checkliste anpassen

1. Wabhlen Sie Optionen im Menu Extras oder driicken Sie STRG+F1.
2. Klicken Sie im Dialogfenster Optionen auf Checkliste.

Neues Element Klicken Sie auf Hinzufuigen.

hinzufugen Geben Sie in das Dialogfenster Hinzufligen den Namen des neuen
Elementes ein oder wahlen Sie Standardelement. Die Standardliste zeigt
nur Elemente an, die in diese Liste aufgenommen wurden, aber nicht in die
aktuelle Checkliste.

(Optional) Fugen Sie eine Beschreibung zum Element hinzu.
Klicken Sie auf Hinzufligen.

Element umbenennen Wabhlen Sie das gewiinschte Element aus der Liste.
Klicken Sie auf Umbenennen.

Geben Sie einen neuen Namen im Dialogfenster Umbenennen ein und
klicken Sie auf Umbenennen.

Wahlen Sie die Standard- | Klicken Sie auf Standard.
Checkliste aus.

Element l6schen, Waéhlen Sie das gewiinschte Element aus der Liste.
verschieben Klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache.

3. Klicken Sie auf OK. Die Anderungen werden gespeichert.
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22. Werkzeuge zur Hilfe beim Schreiben

22.1. Rechtschreibprifung

In Kurzweil 3000 kann man mit der Rechtschreibprifung Scanfehler korrigieren in Bilddateien und Schreibfehler
in Textdateien.

Durch die Rechtschreibkorrektur in Bilddateien wird der zugrunde liegende Text verandert, den Kurzweil 3000
liest, nicht jedoch der angezeigten Text. Um den zugrunde liegenden Text zu sehen, wahlen Sie Zugrunde
liegenden Text &ndern im Meni Bearbeiten, OCR Uberschreibung.

Rechtschreibung in einem Dokument Uberprifen:

1. Klicken Sie in einem Dokument auf Rechtschreibprifung in der Symbolleiste Schreiben.
Wenn Kurzweil 3000 einen mdglichen Rechtschreibfehler erkennt, wird das Dialogfenster
Rechtschreibprifung gedffnet.

2. Im diesem Dialogfenster kdnnen Sie wéhlen, wie Kurzweil 3000 mdgliche Rechtschreibfehler behandelt.

Ziel: Vorgehensweise:
Das Wort ignorieren Klicken Sie auf Ignorieren.
Das Wort im gesamten Dokument Klicken Sie auf Alles ignorieren.

ignorieren und nicht im Rechtschreib-
Worterbuch speichern.

Fehler verbessern Wahlen Sie aus der Liste der Vorschlage ein Wort aus
oder geben Sie die Anderung in das Feld Andern ein
und klicken Sie auf Andern.

Den Fehler im ganzen Dokument Wahlen Sie aus der Liste der Vorschléage ein Wort aus
verbessern oder geben Sie die Anderung in das Feld Andern ein
und klicken Sie auf Alle &ndern.

Den Inhalt des Felds Alle andern anhdren Klicken Sie auf Lesen.

Das Wort zum persdnlichen Wdérterbuch Klicken Sie auf Hinzufugen.
hinzufluigen

Die Anzahl der Vorschlage kann mit Weniger Vorschlage oder Mehr Vorschlage eingestellt werden. (Diese
Schaltflache ist nur aktiv, wenn Option zum Rechtschreibfenster hinzufligen aktiviert ist bei den Optionen
zur Rechtschreibpriifung.) Siehe Entwurf mit der Checkliste Uberprifen auf Seite 41.

3. Klicken Sie auf Beenden.

Rechtschreibprifung wahrend der Eingabe

Bei Extras, Optionen, Rechtschreibprufung kénnen Sie Rechtschreibpriufung wéhrend der Eingabe
aktivieren.

Beim Eingeben werden mégliche Rechtschreibfehler rot unterstrichen. Klicken Sie auf die rechte Maustaste,
um eine Korrektur aus der Liste zu wahlen. Es gibt noch mehr Optionen: Ignorieren und Zum Worterbuch
hinzuftigen.

Worter zum personlichen Waérterbuch hinzufligen oder daraus |[6schen

1. Klicken Sie auf die Rechtschreibpriifung in der Symbolleiste Schreiben zum Offnen des
Dialogfensters.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte aus:

+  Zum Hinzufugen des aktuellen Wortes, klicken Sie auf Hinzufligen.
e Zum Lo6schen des markierten Wortes, klicken Sie auf Loschen.
« Zum Anhoéren des markierten Wortes, klicken Sie auf Lesen.

4. Klicken Sie auf OK.
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22.2. Wortvorhersage

Waéhlen Sie Wortvorhersage aus dem Menu Extras in dem Dokument, in dem Sie schreiben.

b, .4
Klicken Sie auf die Schaltfliche Wortvorhersage in der Symbolleiste Schreiben.

Beim Schreiben zeigt Kurzweil 3000 mdgliche Worter im Fenster Wortvorhersage an.

Wortvorhersage =]
l@ @ Verwenden Sie die
Tastatur oder Strg- s @
Mum

BB BREEEENE
®

Pin
B: Bereich Wortliste Zu jedem Wort gehdrt eine Zahl. Verwenden Sie den Ziffernblock oder STRG+ die
Nummer des Wortes zum Auswéahlen des Wortes.

C: Trainieren

Ein Wort auswéhlen

e Kilicken Sie auf die Wortliste;
e Oder nutzen Sie den Ziffernblock und geben Sie die entsprechende Zahl ein.
e Oder dricken Sie STRG und die Nummer des Wortes.

Das Fenster Wortvorhersage verankern oder mitlaufen lassen

Klicken Sie auf den Pin links oben im Fenster Wortvorhersage.

Alle Worter im Dokument an Wortvorhersage hinzuftigen

Klicken Sie auf die Schaltflache Trainieren.

22.3. Wortlisten

Kurzweil 3000 enthalt fertige Wortlisten fir Homophone, Konjunktionen, Emotionen (Substantive und Adjektive)
und Schulwdrter (Allgemein - Biologie - Okonomie - Gesellschaft - Physik - Mathematik).
Wortlisten verwalten:

Sie kénnen neue Listen erstellen, die auf Themen oder Lerneinheiten basieren. Siehe Wortlisten einstellen auf
Seite 70.
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Wortlisten verwenden:

Mit der Wortliste kann man in einem Dokument Wdérter markieren oder suchen. Im Folgenden die
Beschreibung, wie die Funktionen aktiviert werden:

Worter aus der Wortliste in einem Dokument markieren

Die Option Diese Liste zum Mentu Offnen Sie im Dokument das Menii Extras, wahlen Sie
Hervorhebungen hinzufiigen muss |Hervorhebungen und wéahlen Sie den Namen der Wortliste.
aktiviert werden in Extras,

) . Alle Worter aus der ausgewahlten Liste werden im Dokument
SetupWortlisten, Optionen

markiert.

Worter aus der Wortliste in einem Dokument suchen

Die Option Diese Liste zum Mentu Setzen Sie den Cursor an den Anfang vom Dokument.

Suchen hinzufiigen muss aktiviert | \yahlen Sie Suchen im Menii Bearbeiten und wahlen Sie den
werden in Extras, SetupWortlisten, | Namen einer Wortliste.

Optionen . . .
Das Dialogfenster Suchen zeigt das erste Wort im Dokument
an, das in der Liste steht.

Verwenden Sie die Funktion im Dialogfenster: Ersetzen und
Weitersuchen.

22.4. Unverankerte Wortlisten

Das Fenster Unverankerte Wortliste kann fur die Autokorrektur beim Schreiben und Bearbeiten von Texten
geoffnet werden, auch in Texten aus anderen Anwendungen wie Microsoft Word. Es kann gedffnet bleiben,
wahrend Sie in verschiedenen Dokumenten arbeiten.

Diese Funktion befindet sich im Menl Extras. Sie zeigt Worte an aus einer ausgewahlten Wortliste an. Wenn

Sie die Option Verwendete Wdérter markieren auswahlen, kdnnen Sie die unverankerte Wortliste verwenden
beim:

e Schreiben - Worter werden im Fenster markiert wahrend Sie sie eingeben.

o Uberprufen von Textdokumenten - Kurzweil 3000 markiert Worter aus der ausgewahlten Wortliste in allen
gedffneten Textdateien.

Zusétzliche Optionen sind:

e Worter aus dem unverankerten Fenster ins Dokument ziehen.
e Wortinformation in der Liste nachschlagen durch Doppelklick auf das Wort.

e Bis zu vier Wortlisten anzeigen, sodass Sie zwischen den Wortlisten wahrend der Arbeit wechseln
kdnnen.

Die verfuigbaren unverankerten Wortlisten finden Sie im Dialogfenster Unverankerte Wortlisten bearbeiten.
Far mehr Informationen Uber Wortlisten und das Erstellen siehe Wortlisten einstellen auf Seite 70.

Hinweis: Die unverankerte Wortliste ist nur verfiigbar, wenn eine Textdatei gedffnet ist, die Mindmap-Ansicht
nicht aktiviert ist und wenn das unverankerte Fenster noch nicht geoffnet ist.

Mit einer unverankerten Wortliste arbeiten:
1. Offnen Sie ein Textdokument.

2.  Wahlen Sie Unverankerte Wortlisten im Meni Extras oder klicken Sie auf die Schaltflache in der
Symbolleiste Lernfahigkeiten.

3. Wahlen Sie die gewunschte Wortliste, indem Sie auf die Registerkarte klicken.
4. Was kbnnen Sie tun:

» Schreiben in Inrem Textdokument. Die Option Verwendete Wdrter markieren ist
standardmaRig aktiviert. Dadurch werden bei der Eingabe die Worter aus der Liste direkt
markiert.

*  Worter aus dem Fenster ins Dokument ziehen.

» Ein Wort in der Liste suchen durch Doppelklick darauf.

» Das Fenster gedffnet lassen, auch wenn Sie das Dokument 6ffnen und schlie3en oder andere
Programme wie Microsoft Word verwenden.
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Listen hinzufiigen oder entfernen in Unverankerten Wortlisten:

1. Klicken Sie im Fenster Unverankerte Wortlisten auf Wortlisten bearbeiten, um das Dialogfenster zu
offnen.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte aus:

e Um eine Wortliste hinzuzufiigen und diese als optional oder als erforderlich einzustellen,
klicken Sie auf die gewlinschte Wortliste in Alle Wortlisten.

i. Eine erforderliche Liste ist eine Liste, aus der die Schiuler alle Worter obligatorisch
benutzen missen bei einem Schreibauftrag. Klicken Sie auf Als erforderlich
hinzuftigen.

ii. Eine optionale Liste ist eine Liste, von der die Schiiler nicht alle Wérter benutzen
brauchen. Klicken Sie auf Als optional hinzufiigen.

e Der Name der Liste wird in der Spalte Ausgewahlte Wortlisten angezeigt. Das dazugehdorige
Kéastchen wird aktiviert, das heilt, die Liste erscheint als Registerkarte im Fenster
Unverankerte Wortliste.

Hinweis: Es kénnen bis zu vier Registerkarten mit Listen im Fenster angezeigt werden.

e Wahlen Sie die gewtuinschte Wortliste und klicken Sie auf Entfernen, um diese zu entfernen.
Wenn nur eine Liste Ubrig ist, sollten Sie die nicht entfernen. Andernfalls kdnnen Sie die
unverankerte Wortliste im Dialogfenster Bearbeiten erneut 6ffnen.

3. Klicken Sie auf OK.

Ein Dokument auf Worter aus der Wortliste kontrollieren:
1. Offnen Sie eine Textdatei.

2.  Wahlen Sie Unverankerte Wortlisten im Meni Extras oder klicken Sie auf die Schaltflache
Unverankerte Wortlisten in der Symbolleiste Lernfahigkeiten.

4. Wahlen Sie die gewlnschte Wortliste, indem Sie auf die Registerkarte klicken.
Die Option Verwendete Worter markieren ist standardmafig eingestellt. Darum markiert Kurzweil 3000
die Worter aus der Liste im Dokument.

Zusatzliche Optionen Unverankerte Wortliste

e Wortinformation - Doppelklicken Sie im Fenster Unverankerte Wortliste auf ein Wort, um die Definition
und andere Informationen zu sehen.

e Verwendete Wdrter markieren - fiir Schiler kann es praktisch sein, die Woérter aus der Liste zu sehen,
die sie in ihr Dokument tibernommen haben. Diese Einstellung befindet sich im Dialogfenster Wortliste
bearbeiten und ist standardmaRig aktiviert.

e Wort Vorlesen beim Anklicken - Diese Option aus dem Dialogfenster Wortliste bearbeiten ist
standardmaniig aktiviert, sodass Kurzweil 3000 ein Wort beim Anklicken vorliest.
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23. Einen Test schreiben mit Hilfe der Funktionen
von Kurzweil 3000

Fur Schiler gibt es folgende praktische Funktionen in Kurzweil 3000 beim Beantworten von Testfragen:

Hervorhebungen

Verwenden Sie Hervorhebungen, um Multiple Choice-Fragen zu beantworten.

Text eingeben

Geben Sie Antworten in das Textnotizfeld ein. Textnotizen kénnen vorher tber
Felder ausflllen eingegeben werden oder die Schiiler kénnen Felder hinzufligen.

Zwischen Dricken Sie die TAB-Taste, um zur néchsten Notiz zu gelangen. Driicken Sie

Textnotizen SHIFT+TAB, um zur vorigen Notiz zu gelangen.

navigieren

Aufnehmen Erstellen Sie selbst eine Sprachnotiz. Wenn es bereits eine Sprachnotiz gibt, klicken
Sie auf den Notizmarker und nehmen Sie Ihre Antwort auf.

Drag & Drop Offnen Sie ein Programm und ziehen Text von dort in den Test. Ideal geeignet fir
Tests mit Nachschlagen.

Drucken Verwenden Sie wenn nétig die Option Anpassen an Blatt im Dialogfenster Drucken,
sodass beim Drucken des Tests keine Informationen verloren gehen.

S. 46 .



Kurzweil 3000 - Handbuch

24. Dokumentenverwaltung

24.1. Ein Dokument speichern und drucken

Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf:

—
Sensotec

Dokument automatisch alle 5 Minuten.

Um ein Dokument zu speichern. StandardmaRig speichert Kurzweil 3000 ein

!

Um ein Dokument zu drucken

Verwenden Sie Speichern unter im Ment Datei, um ein Dokument unter einem anderen Namen und/oder
Format zu speichern.

Dateiformat fur
Speichern unter:

Dokumentarten:

Enthalt:

KES
(Kurzweil-Format)

Speichern von Bilddokumenten, Textdokumenten
oder Dokumenten mit eingegebenem Text,
einschlief3lich gescannte Dokumente und
Dokumente, geoffnet mit KESI Virtual Printer.

Verwenden Sie dieses Format fir Dokumente mit
Anmerkungen, Hervorhebungen und
Lesezeichen, die Sie in Kurzweil 3000 verwenden
mochten.

Text, Formatierung, Anmerkungen,
Hervorhebungen und Lesezeichen.

Sie teilen oder in anderen Programmen (z.B. zur
Textverarbeitung) 6ffnen mochten.

TIXT Bilddokumente; Textdokumente oder Dokumente | Nur Text, keine Anmerkungen,
(ASCII Text) mit eingegebenem Text speichern. Hervorhebungen, Lesezeichen und
Dieses Format eignet sich fur Dokumente, die Sie | APPildungen.
teilen oder in anderen Programmen 6ffnen
mdchten, aber von denen Sie das Format noch
nicht sicher wissen.
.RTF Bilddokumente; Textdokumente oder Dokumente (Siehe oben)
(Rich Text mit eingegebenem Text speichern.
Format) Verwenden Sie dieses Format fir Dokumente, die

.DOC (MS Word)

(Siehe oben)

(Siehe oben)

.DOCX
(MS Word 2007)

(Siehe oben)

(Siehe oben)

.OPF
(DAISY 3)

Bilddokumente; Textdokumente oder Dokumente
mit eingegebenem Text speichern.

Sie kdnnen DAISY-Dateien tberall hin mitnehmen
und mit anderen teilen.

Text, Lesezeichen und Navigation,
aber keine Anmerkungen,
Hervorhebungen und Abbildungen.

HINWEIS: Eine DAISY-Datei besteht
eigentlich aus mehreren Dateien. Am
besten kann man deshalb dafir einen
Ordner anlegen. Wahlen Sie den
Ordner dann im Dialogfenster
Speichern unter und speichern Sie.

Um eine DAISY-Datei zu 6ffnen, muss
die Datei mit der Erweiterung .OPF
angeklickt werden.

Um Teile eines Dokumentes zu speichern, kénnen Sie Seitenbereich speichern verwenden im Meni Datei.

Geben Sie dort den Seitenbereich ein und klicken Sie auf OK.
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24.2. Dokumente und Dateien suchen

Windows Vista, C:\Users\< Benutzername>\Dokumente\KESI\Kurzweil 3000
Windows 7, Windows 8

Windows XP C:\Documents and Settings\< Benutzername>\Dokumente\KESI\Kurzweil 3000

Hinweis: Suchen Sie nach der Dateierweiterung .k3c, um eine Notizspaltendatei zu finden.

24.3. Ein Dokument per Email versenden

1. Offnen Sie das Dokument, das Sie verschicken mochten.

2. Gehen Sie im Meni Datei zu Senden an und wahlen Sie die Option Text oder Anhang. Bei der Option
Text erscheint der Inhalt des Dokumentes in einer Email; bei der Option Anhang wird das Dokument als
Anhang hinzugefiigt.

3. Geben Sie die Email-Adresse ein und klicken Sie auf Senden.

24.4. Eine Audiodatei einfluigen

Jedes Dateiformat kann in ein Audioformat, in MP3, WAV oder DAISY 2-Format, konvertiert werden. Wenn Sie
keinen MP3-Encoder auf Ihrem Computer haben, aber eine Internetverbindung, wird Kurzweil 3000 den
Encoder herunterladen.

StandardmanRig fiigt Kurzweil 3000 die Datei zur Playlist "Kurzweil 3000" im Windows Media Player hinzu. Sie
kénnen die notwendigen Optionen aktivieren oder die Liste verandern.

Eine Audiodatei erstellen

1. Offnen Sie das Dokument, das Sie konvertieren mochten. Wollen Sie nur einen Ausschnitt konvertieren,
wahlen Sie dann den Text aus.
2.  Wabhlen Sie Audiodatei im Menu Datei und wahlen Sie Audiodatei erstellen.
3. Legen Sie die gewiinschten Optionen im Dialogfenster Audiodatei erstellen fest: Vollstandiges
Dokument, Seitenbereich oder Ausgewahlter Text, Sprecher, Artdes Output und Dateiname.Klicken
Sie auf OK.
Wenn Sie Text ausgewahlt haben, dann ist die Option Markierter Text standardmafig aktiv.
4. Suchen Sie die Datei: (XP) C:\Documents and Settings\All Users\Application Data\KESI\Audio fertig.
(Vista / Windows 7 / Windows 8) C:\ProgramData\KESI\Audio fertig.
Achtung: Die Ordner "Application Data" und "ProgramData" sind verborgene Ordner.
Hinweis: Wenn Sie in DAISY 2-Format konvertieren mdchten, bekommen Sie einen Ordner mit mehreren
Dateien.

Audio-Spooler Status beim Erstellen der Audiodatei verfolgen

Wahlen Sie Audio-Spooler Status im Unterment Audiodateien im Menu Datei oder starten Sie
Audiospooler.exe im WindowsStartmendi.

24.5. Zusatzliche Optionen im Ment Datei

Extrahieren Extrahieren Sie Text, Notizen, Hervorhebungen und Lesezeichen in eine
neue Datei.

Verknupfen Verknipfen Sie zwei gedffnete Dokumente.

Offnen mit Texteditor Offnen Sie ein Text- oder RTF-Dokument mit Microsoft WordPad oder
Microsoft Word.

Eigenschaften Aktivieren Sie zusatzliche Sicherungen und andere Eigenschaften eines
Dokumentes. Siehe Dateieigenschaften anpassen auf Seite 74.

Zuletzt gedffnete Dateien | Offnen Sie eine kirzlich gedffnete Datei.

Benutzer andern Wabhlen Sie einen bestehenden Benutzer oder legen Sie ein neues Profil an.
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25. eContent: Elektronischen Inhalt suchen und
herunterladen

Mit Kurzweil 3000 kénnen Sie die folgenden Information suchen und herunterladen:

e E-Books und anderen eContent von Websites wie Project Gutenberg, Bookshare.org und Baen Free
Library.

e eZeitschriften auf Websites wie TalkingNewspaper UK.

e Nachrichten und Updates von Sensotec.

25.1. eContent von Websites suchen
1. Wahlen Sie Suche nach Biichern... im Meni Online.

2. Suchen Sie nach Autor oder Titel im Dialogfenster Online Suche. Klicken Sie dazu auf Autor/Titel und
geben Sie einen Teil des Namens oder Titels ein.

Kontrollieren Sie erst die Seiten, die Sie durchsuchen wollen und klicken Sie dann auf OK.

Das Dialogfenster Downloadstatus erscheint. Wéhlen Sie darin die gewlinschten Elemente aus der
Liste Elemente verfugbar fir Download.

Nutzen Sie auch:

e Und oder Oder, um die Suche zu erweitern.
e Umfangreiche Suche. Mehr Info dazu in der Online Hilfe.

25.2. Online Zeitschriften suchen
1. Wahlen Sie im Meni Suche nach Zeitschriften.
Geben Sie einen Teil des Namens der Zeitschrift in das Dialogfenster Online Zeitschriften Suche ein.

Geben Sie den Zeitraum ein und klicken Sie auf OK.

WD

Das Dialogfenster Downloadstatus wird gedffnet. Wahlen Sie alle gewiinschten Elemente aus der Liste
Elemente verfligbar fiir Download.

25.3. Heruntergeladene Dateien 6ffnen und verwalten
Wahlen Sie Offnen im Menii Datei.

Wir empfehlen, den Dateinamen nach dem Download zu &ndern und diese in einem anderen Ordner zu
speichern.
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26. Dokumente Uber die Universalbibliothek teilen

Die Universalbibliothek ist ein Ordner, in dem Sie Dokumente speichern und mit anderen teilen kdnnen. Wenn
installiert, kbnnen Lehrkrafte hier Tests, Auftrage oder Hausaufgaben speichern, sodass Schiiler, was sie
brauchen, herunterladen kénnen. Wenn die Schiler den Test oder die Auftrage abgearbeitet haben, kénnen
Sie diese erneut in der Bibliothek speichern. Die Bibliothek kann auf einem eigenstandigen Server fir mehrere
Benutzer installiert werden oder in einem lokalen Netzwerk fur Kurzweil 3000 Netzwerk-Benutzer.

Mehr Informationen Uber die Installation der Universalbibliothek finden Sie unter Universalbibliothek einrichten
zum Teilen von Dokumenten auf Seite 89.

26.1. Ein Dokument in der Universalbibliothek 6ffnen
1. Offnen Sie im Meni Datei den Ordner Kurzweil 3000 Universalbibliothek iber Offnen aus Bibliothek.

2. Wahlen Sie das gewiinschte Dokument im Ordner aus und klicken Sie auf Offnen.

26.2. Ein Dokument in der Universalbibliothek speichern
1. Offnen Sie das Dokument, das Sie speichern mochten.

2. Wahlen Sie im Menu Datei, Speichern in Bibliothek aus, um den Ordner Kurzweil 3000
Universalbibliothek zu 6ffnen. (Beachten Sie: Andern Sie vorher den Dateinamen, wenn eine Datei
gleichen Namens bereits in der Bibliothek besteht.)

3. Klicken Sie auf Speichern.
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27. Kurzweil 3000 anpassen

27.1. Symbolleisten anzeigen, ausblenden und anpassen

Aul3er der Hauptsymbolleiste bietet Kurzweil 3000 noch drei andere Standard-Symbolleisten, die Sie
anzeigen kdnnen:

e Symbolleiste Lesen
e Symbolleiste Lernfahigkeiten
e Symbolleiste Schreiben
Eine Symbolleiste anzeigen oder ausblenden
1. Setzen Sie den Cursor auf eine freie Stelle in der Symbolleiste.

2. Offnen Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmeni. Aktivieren/Deaktivieren Sie die gewiinschte
Symbolleiste.

Kurzweil 3000 bietet auch Beispiel-Symbolleisten fur bestimmte Aufgaben wie Dokument vorbereiten oder Test
ablegen.
Eine Symbolleisten-Set erstellen

Offnen Sie das Menii Extras und klicken Sie auf Benutzerdefiniert, Symbolleisten iibernehmen und wahlen
Sie eine Symbolleiste aus.

oder

Offnen Sie das Kontextmen, wéhlen Sie Symbolleisten tibernehmen und wahlen eine Symbolleisten-Set.

Die Kurzweil 3000 Standardeinstellungen fir die Hauptsymbolleiste wiederherstellen

Offnen Sie das Menii Extras und klicken Sie auf Benutzerdefiniert, Symbolleisten tibernehmen und wahlen
Sie Klassik.

27.2. Symbolleisten anpassen

1. Waéhlen Sie Benutzerdefiniert im Menl Extras und dann Symbolleisten... Das Dialogfenster
Symbolleisten anpassen wird geoffnet.

2. Wabhlen Sie eine Symbolleiste aus, die Sie anpassen mdchten.
3. Mit Schaltflachen kdnnen Sie:

e Ein Element aus der Symbolleiste entfernen: Wahlen Sie das Element in der Liste Aktive
Schaltflachen aus und klicken Sie auf Entfernen.

e Ein Element zu einer Symbolleiste hinzufiigen: Wéhlen Sie ein Element in der Liste Inaktive
Schaltflachen aus und klicken Sie auf Hinzufligen.

e Ein Element verschieben: Wahlen Sie das Element und klicken Sie auf die Pfeiltaste Links
oder Rechts.

e Andern Sie die Reihenfolge der Textmarker. (Das hat Auswirkungen auf das Extrahieren von
Notizen und Hervorhebungen und auf Extrahieren von Hervorhebungen zu Notizspalten.)

4. Klicken Sie auf Ubernehmen oder OK.

Mehr Informationen tGber das Anpassen von Symbolleisten und das Erstellen einer Symbolleisten-Set finden
Sie in der Online-Hilfe.
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27.3. Kontextmenu anpassen

Kontextmenl anzeigen

Setzen Sie den Cursor in ein Dokument und klicken Sie auf die rechte Maustaste. Je nach Kontext werden
verschiedene Optionen im Kontextmenii inaktiv angezeigt. Zugrunde liegenden Text bearbeiten z.B. ist nur in
Bilddateien aktiv.

Menu-Element hinzufiigen oder entfernen

1. Offnen Sie das Menii Extras und klicken Sie auf Benutzerdefiniert und wahlen Sie Rechte
Maustaste...

Wahlen Sie das gewiinschte Element aus.
3. Klicken Sie auf OK.

Farben doppelter Hervorhebungen andern
Beim Lesen hebt Kurzweil 3000 die Lese-Einheit in der einen Farbe und das aktuelle Wort in einer anderen
Farbe hervor.
Die Hervorhebungsfarben andern
1. Wabhlen Sie Optionen im Menu Extras.
2. Kilicken Sie auf Text links im Fenster, um die Textoptionen zu 6ffnen.

3. Bei Farben kénnen Sie die gewtinschten Hervorhebungsfarben fiir Wort und Satz einstellen.

Farben
Text: . Schwarz -
Hintergrund: |:| Weik -

Wart: D Grin -

Einheit: D Gelb -
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27.4. Optionen in Kurzweil 3000 einstellen

Die meisten Funktionen in Kurzweil 3000 haben zusétzliche Optionen. Diese Optionen werden im
Optionsfenster angezeigt.

Ein Optionsfenster 6ffnen

1. Wahlen Sie das Menii Extras und dann Optionen. Das Dialogfenster Optionen wird angezeigt.

a Optionen: Allgemein @
ok
g_ltﬂ Allgemein Symbolleisten Sprechen wihrend der Eingabe
] Hauptsymbolleiste |:| Alle Zeichen
L 11* Lesen
J [Grnﬂ (Bildunterschriften) vl Ganze Warter
A Text Lernfahigkeitan Ganze Sitze
‘ Bild [Grull (Bildunterschriften) vl
L. Verschiedenes
O} | Anzei L
'\_\ Lupe el == [7] Schaltfidgchen varlesen

Anzeigen Schreiben

Meld ech
Textmarker D e

Statusleiste anzeigen

Hy' Rechtschreibprifung Lineal anzeigen D Ftanl enE ae i rawrs (e

@ Scannen Einheiten: Tipp des Tages beim Start
"4

Drag-Drop aktiviert

Groke Meldungsfelder

| Vortvorhersa ge

- Zuletzt verwendete Dateien [T] Dialogfenster Motizs palten Bffnen anzeigen
HEI Checkliste
Automatisches Update einschalten

Letzte 10 Dateinamen
Eigener Zoomwert: 100

o] [

2. Kilicken Sie links im Fenster auf das Symbol der gewiinschten Kategorie (Registerkarte):
Allgemein, Lesen, Text, Bild, Lupe, Textmarker, Rechtschreibpriifung, Scannen, Wortvorhersage,
Checkliste.

Hinweis: Wenn Sie das Fenster Optionen haufig nutzen, kdnnen Sie die Schaltflache zu einer Symbolleiste
hinzufiigen. Siehe Symbolleisten anpassen auf Seite 51 fur mehr Informationen.
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28. Scannen

28.1. Einfaches Scannen
1. Achten Sie darauf, dass der Scanner eingeschaltet ist.
2. Legen Sie ein Dokument auf die Glasplatte in den Scanner.
\\"
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Scannen Q in der Hauptsymbolleiste.

Sie kdnnen den Scan-Status in einem Fenster verfolgen, in dem Kurzweil 3000 den Bildempfang und die
Texterkennung anzeigt. Nach Fertigstellung des Scans erscheint die Seitenansicht im Dokumentbereich von
Kurzweil 3000. Jede neu gescannte Seite wird an das Ende des Dokuments angehangt.

Klicken Sie auf Scan abbrechen, um den Scan abzubrechen.

28.2. Schnell scannen

Wenn Sie einen schnellen Scanner haben, kann es giinstiger sein, die Scanner-Software zu verwenden
anstelle der Kurzweil 3000 Scan-Software. Verwenden Sie dann den Kurzweil 3000 Automater, um gescannte
TIFF-Dateien in KES oder PDF zu konvertieren. In der Online-Hilfe finden Sie mehr Information zur
Verwendung des Automater.

28.3. Scan-Funktionen im Menu Scannen

Ziel: Funktion:

Eine Seite erneut scannen und die aktuelle Seite damit Seite erneut scannen
Uberschreiben.

Eine Seite scannen und vor der aktuellen Seite einfligen. Seite einfligen

Eine Bilddatei einflgen. Bild einflgen

Die aktuelle Seite l6schen. Seite I6schen
Erkennungsfehler korrigieren, die Kurzweil 3000 findet. Korrekturen

Den Erkennungsvorgang erneut starten fur ein besseres Ergebnis. | Seite erneut erkennen

Ein Farbdokument scannen und in Farbe anzeigen. Farbe verwenden

Angeben, dass Sie einen Duplexscanner oder einen Scanner mit | Beidseitig
automatischem Papiereinzug verwenden.

Kleine gegentberliegende Seiten scannen, wie in einem Buch. Doppelseitig

Seiten mehrfach nacheinander scannen mit einer Pause zwischen |Wiederholtes scannen
den Scans. Sie kénnen das Intervall in den Scanoptionen
einstellen.

Wahlen Sie einen Scanner aus. Scannen Sie in kleinem Format fir | Scanner-Setup
schnelleren Scan. Stellen Sie die Grol3e der Scan-Seiten ein.
Optimieren Sie die Scan-Einstellungen.

Verwenden Sie diese Funktion, um Falten und Flecken in Bildfillung
Bilddokumenten zu entfernen.

Zonen bearbeiten. Siehe auch Lesereihenfolge andern im Zone- Zone-Editor
Editor auf Seite 58.

Bearbeiten von Kopf- und Ful3zeile. Kopf-/Ful3zeilenbearbeitung
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28.4. Fenster Scan-Optionen

Das Fenster Scan-Optionen 6ffnen
Wabhlen Sie im Meni Extras, Optionen aus und klicken Sie auf das Scanner-Symbol.

Die folgende Tabelle gibt eine Ubersicht tiber die Optionen des Dialogfensters Scan-Optionen.

Ziel: Option: Vorgehensweise:
Original dunkler/heller Helligkeit Verstellen Sie den Schieberegler.
machen
Helligkeit
EI:I I:I|IIIIIIIIIIIII.I1II:III:III

Ll
Wahlen Sie hohe Werte, um das dunkle Original heller
und niedrige Werte, um das helle Original dunkler zu
machen.

Wenn Sie die optimale Einstellung fiir das Dokument oder
die Mehrzahl der Dokumente gefunden haben, kénnen
Sie den Scan starten. Klicken Sie auf Einstellungen

speichern.
Die Verzodgerungszeit Verzégerung Verstellen Sie den Schieberegler.
zwischen den Scans wiederholtes . -
s Verzbgerung wiederholtes Scannen
andern Scannen

1 120

o

Die Position Oberkante | Seitenausrichtung |Wa&ahlen Sie die gewiinschte Einstellung aus der Liste:
(den Seitenanfang) zur p—
Startposition des
Lichtstreifens des

Automatisches Drehen

Scanners angeben. Oben ausgerichtet
Indem Sie die Ausrichtung
der Seite festlegen, Drehung 80°

beschleunigen Sie den

o ©l vl Bl @

Scan. ]
Drehung 180°
Drehung 270"
—— Automatisches Drehen
Seitenanfang liegt bei Startposition des Scanners.
Oder Seitenanfang um 90,180 oder 270 Grad gedreht zur
Startposition des Scanners.
PDF-Dateien 6ffnen PDF-Handhabung |Legen Sie die Form der PDF-Datei fest: Text-PDF
(nur Pro-Version) (embedded) oder OCR-Resultat von Kurzweil. Das ist bei
Foto-PDFs und bei Text-PDFs schlechter Qualitat
notwendig.

S.55 .



Kurzweil 3000 - Handbuch

—
Sensotec

Wahlen Sie OCR-
Einstellungen fir lhr
Dokument aus,
einschlieRlich der
Sprache(n) des Originals.

Das Kriterium ist Qualitat
oder Geschwindigkeit.

OCR-Software

OCR

Programm: | FineReader - |

h |

Geschwindigkst |Prazise

Sprache: v -
Englisch -

| MitLesesprache dndem

Wahlen Sie die Geschwindigkeit:
e Prazise scannt sehr genau, aber langsamer.
e Schnell scannt schnell, aber weniger genau.
Waéhlen Sie die Sprache aus.

Wenn Sie ein mehrsprachiges Dokument oder oft
unterschiedliche Sprachen scannen, kénnen Sie alle
diese Sprachen in der Liste auswahlen.

Scannen Sie Seiten mit
mehreren Spalten oder
schalten Sie die Funktion
aus fiur Tabellen oder Doku-
mente mit leeren Zellen.

Spalten erkennen

Diese Option ist standardmaf3ig aktiviert.

Schalten Sie sie aus, wenn Sie Tabellen oder
Dokumente mit leeren Zellen (wie Arbeitsblatter)
scannen.

Zeigen Sie die gescannte
Seite im Hintergrund an,
sodass Sie das Dokument
beim Scannen lesen
kénnen.

Neue Scans anzeigen

Schalten Sie Neue Scans anzeigen aus bei Extras.

Hinweis: der Doppelseitige Modus muss auch
ausgeschaltet sein im Menl Scannen, wenn Sie Neue
Scans anzeigen ausschalten. Um den
Doppelseitigen Modus zu aktivieren, missen Sie
auch Neue Scans anzeigen aktivieren.

Seiten gerade scannen.

Schraglagenkorrektu
r

Schraglagenkorrektur ist standardmafig aktiviert.
Schalten Sie sie jedoch aus, wenn eine Seite immer
wieder schief gescannt wird.

Dokumente mit gedrucktem
Text auf fleckigem oder
gesprenkeltem Hintergrund
(wie Zeitungen) genauer
scannen.

Fleckenentfernung

Wahlen Sie diese Option, um Farboriginale und
Zeitungen besser zu scannen.

Mehrfarbige Dokumente
(wie Zeitschriften oder
Textblicher mit farbigen
Abbildungen) scannen.

Dynamischer
Schwellenwert

Hinweis: Diese Option kann den Scan verzégern und
die Helligkeitseinstellungen einschranken.

Verwenden Sie das TWAIN
Interface des Scanners,
das eventuell mitgeliefert
wurde.

TWAIN Ul anzeigen

Hinweis: Diese Option kann den Scan merklich
verzdgern.

Eine schnelle Ubersicht
Uber die nicht richtig
erkannten Seiten beim
Scan vieler Seiten oder
beim Offnen eines groRen
Dokumentes.

Sicherheits-
Schwellenwert

Dieser Schwellenwert ist bei Kurzweil 3000 auf 95%
voreingestellt. Ein niedrigerer Wert vermindert die
Erkennungsqualitat.

Um eine Seite unter dem Schwellenwert anzuzeigen,
offnen Sie das gescannte Dokument und wahlen Sie
Miniaturansicht im Menl Ansicht. Suchen Sie die
blauen Seitennummern.

Hinweis: Inverser Text (z.B. weil3 auf schwarzem Hintergrund) wird durch Kurzweil 3000 automatisch erkannt.
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29. Dokumente vorbereiten

Sie kdnnen Dokumente auf verschiedene Arten in Kurzweil 3000 integrieren:

Scannen Sie die Originale in Kurzweil
Bilddokumente.

Siehe Scannen auf Seite 54.

Offnen Sie jedes beliebige Dateiformat
(z.B. PDF) direkt in Kurzweil 3000. Der
KESI Virtual Printer 6ffnet nicht-
unterstitzte Dateiformate.

Siehe Verwenden Sie den KESI Virtual Printer zum Offnen
von Dateien, die in einem anderen Programm erstellt worden
sindauf Seite 9.

Fir eine Liste der unterstiitzten Dateiformate siehe Von
Kurzweil 3000 unterstiitzte Formate auf Seite 8.

Erstellen Sie neue Textdokumente.

Siehe Startpunkte zum Schreiben auf Seite 30.

Importieren Sie Dokumente.

Siehe Zuséatzliche Optionen im Meniu Datei auf Seite 48.

Downloads oder online gespeicherte
Dateien 6ffnen in Kurzweil 3000

Siehe Hyperlinks hinzufligen und bearbeiten auf Seite 28.

Nachdem Sie das Dokument in Kurzweil

3000 gedffnet haben, kdnnen Sie es vorlesen lassen, um Fehler in

Erkennung und Aussprache zu finden. Im Folgenden finden Sie haufige Arbeitsschritte zur

Dokumentvorbereitung:

Seiten erneut erkennen.

Siehe Scan-Funktionen im Meni Scannen auf Seite 54.

Lesereihenfolge &ndern im Zone-Editor.

Siehe Lesereihenfolge andern im Zone-Editor auf Seite 58.

Rechtschreibung tberprifen

Siehe Rechtschreibpriifung auf Seite 42.

Deaktivieren Sie OCR, um nicht
erkannten Text in lesbare Bereiche zu
konvertieren.

Siehe Uberschreibung OCR verwenden, um nicht erkannten
Text in lesbare Bereiche zu konvertieren auf Seite 59.

Erkennungsfehler verbessern mit
Zugrunde liegenden Text bearbeiten.

Siehe Erkennungsfehler korrigieren mit: Zugrunde liegenden
Text bearbeiten auf Seite 60.

Aussprache korrigieren.

Siehe Aussprache korrigieren auf Seite 61.

Kopf- und FulRzeilen bearbeiten.

Siehe Kopf- und Ful3zeilen bearbeiten auf Seite 63.

Leere Zellen eines Arbeitsblattes und
Tests ausfillen.

Siehe Tests vorbereiten auf Seite 67.

Erste Seite oder Deckblatt festlegen.

Siehe Erste Seite oder Deckblatt festlegen auf Seite 63.

Bilddokumente verbessern

Siehe
Bilddokumente verbessern auf Seite 64.

Die Sprache von Bildtexten &ndern.

Siehe Die Sprache von Bildtexten &ndern auf Seite 64.

Notizen hinzufligen.

Siehe Notizen und Sprechblasen hinzufiigen auf Seite 64.

Dateieigenschaften einstellen, z.B.
Symbolleisten mit einem Dokument
speichern.

Siehe Dateieigenschaften anpassen auf Seite 74.
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29.1. Die Symbolleiste Dokumentvorbereitung anzeigen

Bei der Vorbereitung von Dokumenten kdnnen Sie die Symbolleisten-Set Dokumentvorbereitung anzeigen
und so schnell alle haufig verwendeten Werkzeuge finden.

Die Symbolleiste Dokumentvorbereitung tibernehmen

Offnen Sie im Menii Extras, Benutzerdefiniert und dann Symbolleisten (ibernehmen.

56 3D = v G E

Offnen Speichern Scannen Lesen | Bearbeitung im Zone-Editor Uberpriifen Text bearbeiten Kopfzeile Felder ausfiillen
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Motizoptionen  Optionen

29.2. Lesereihenfolge andern im Zone-Editor
(Nur fur Bilddateien)

Text und Abbildungen in Bilddateien werden in Kurzweil 3000 als einzelne Zonen erkannt. Kurzweil 3000 liest

ein Dokument in Zonen von oben nach unten und von links nach rechts. Aber vielleicht wollen Sie das Material
anders vorlesen? So mochten Sie vielleicht Randnotizen, Kurzbeschreibungen und Uberschriften zuerst lesen
und dann den Text?

Mit dem Zone-Editor kénnen Sie die Reihenfolge bestimmen, in der Kurzweil 3000 die Textzonen vorliest.
Jede Zone hat eigene Eigenschaften, die Sie dndern kénnen.

Im Modus Zone-Editor kénnen Sie mit einfachen Funktionen durchs Dokument blattern.

Zum Modus Zone-Editor und zum Menl Zone-Editor gehen

1. Offnen Sie das Menii Scannen und klicken Sie auf Zone-Editor.
Im Modus Zone-Editor sehen Sie Text und Abbildungen als nummerierte umrandete Zonen.

Arbeitsplatz — Einsatz-Bogen

2
(auszufillen vom Mitarbeiter *)

3
[ alle hiermit gekennzeichneten Begriffe = Geschlechter neutral

4
Um die Zufriedenheit unserer zukiinftigen Mitarbeiter in unserem Unternehmen zu

gewahrleisten, flllen Sie bitte dieses Blatt tiber Ihren méglichen Arbeitseinsatz bei uns aus,
Bei Nicht-Einstellung wird diese Unterlage von uns vernichtet.

5
Name: |

6
Vorname: |

7

Beruf: Friseur * |
8

Tatigkeitsbeschreibung]

9
Bitte eintragen: Ja / Nein / Besondere Kenntnisse (aufzdhlen)
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2. Kilicken Sie auf eine Zone und dann auf das Kontextmenu(, um den Zone-Editor zu 6ffnen.

Zone lGschen

Alle Zonen lgschen
Loom
Eigenschaften...
Zone anpassen
Zone hinzuflgen
Seite zurdcksetzen
Zone-Editor

Hilfe

Ctrl+F5

3. Im Menl Zone-Editor

e \Wahlen Sie Hilfe fir die Liste mit Tastaturbefehlen im Zone-Editor.

e Wabhlen Sie Zone anpassen, um den Rand der Zone zu verschieben oder die Gré3e zu verandern.
e Wabhlen Sie Zone |6schen oder Alle Zonen lIéschen, um die markierte Zone oder alle Zonen zu

entfernen.

Verlassen Sie den Zone-Editor, indem Sie Zone-Editor im Menli Scannen deaktivieren oder tiber das

Kontextmeni im Zone-Editor.

Die Lesereihenfolge und andere Zonen-Eigenschaften anpassen:

1. Doppelklicken Sie im Modus Zone-Editor auf die Zone, die Sie auswéahlen wollen.

2. Das Dialogfenster Zonen-Eigenschaften wird angezeigt. Wahlen Sie aus folgenden Optionen:

Vorgehensweise: Ziel:

Primarer Text Zonen in der von lhnen angegebenen Reihenfolge lesen.

Sekundéarer Text Diese Zonen nur bei Anklicken lesen und wenn die Schaltflache Lesen
aktiv ist.

Grafik Die Zone niemals lesen. Sie kénnen diese Option fir echte Bilder nutzen
und fir Text, der nicht gelesen werden darf.

Legen Sie die Die Zone in der angegeben Reihenfolge lesen.

Lesereihenfolge fest

Fir zusatzliche Funktionen im Zone-Editor (Zone hinzufiigen, Zone léschen, Zone anpassen):

Offnen Sie im Zone-Editor das Kontextmenii, um das Menii Zone-Editor anzuzeigen.

29.3. Uberschreibung OCR verwenden, um nicht erkannten Text in lesbare

Bereiche zu konvertieren

In manchen Fallen kann Text nicht im OCR-Prozess erkannt werden, z.B. Uberschriften in groRRen,
ungewohnlichen Buchstaben, Text mit gro3em Wortabstand oder vor farbigem oder dunklem Hintergrund.
Wenn Sie OCR deaktivieren, kdnnen Sie nicht erkannten Text verandern in Zonen, die Kurzweil 3000 lesen

kann.

Uberschreibung OCR:

PN E

Klicken Sie auf OK.

©NoO
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Offnen Sie im Zone-Editor das Kontextmenii und wéahlen Sie Zone hinzufiigen.

Waéhlen Sie das nicht erkannte Wort, indem Sie den Cursor (Fadenkreuz) dartiber ziehen.

Klicken Sie zuerst aul3erhalb der neuen Zone und dann wieder innerhalb.

Das Dialogfenster Zonen-Eigenschaften wird gedffnet. Wahlen Sie Uberschreibung OCR und geben
Sie das korrekte Wort ein, um das erkannte zu Uberschreiben.

Klicken Sie auRerhalb der Zone, sodass es nicht mehr markiert ist.
Wiederholen Sie das, bis alle nicht erkannten Worte in lesbare Zonen konvertiert sind.
SchlieBen Sie den Zone-Editor und klicken Sie Ja, um zu speichern.
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29.4. Erkennungsfehler korrigieren mit: Zugrunde liegenden Text bearbeiten

(Nur fur Bilddateien)

Bilddateien in Kurzweil 3000 enthalten zwei Textarten: den Text, den Sie auf dem Bildschirm sehen (Original)
und den zugrunde liegenden Text, den das OCR-Programm erkannt hat. Beim Vorlesen verwendet Kurzweil

3000 den zugrunde liegenden Text. Wenn das OCR-Programm Fehler beim Erkennen macht, liest Kurzweil
3000 die erkannten Worte nicht korrekt.

Sie kdnnen den zugrunde liegenden Text bearbeiten und Erkennungsfehler verbessern mit Funktionen wie
Korrekturliste bearbeiten fiir allgemeine Erkennungsfehler.

Ein einzelnes Wort verbessern mit Zugrunde liegendes Wort bearbeiten

1. Doppelklicken Sie in die Bilddatei auf das entsprechende Wort.

2. Wabhlen Sie im Menii Bearbeiten, OCR Uberschreibung und dann Zugrunde liegendes Wort
bearbeiten.

3. Ein Dialogfenster wird gedffnet. Schreiben Sie das richtige Wort in das Feld Durch und klicken Sie OK.

Verschiedene inkonsistente Fehler korrigieren mit Zugrunde liegenden Text andern

1. Offnen Sie das Menii Bearbeiten in der Bilddatei und wéhlen Sie bei OCR Uberschreibung Zugrunde
liegenden Text bearbeiten.
2. Das Dialogfenster Zugrunde liegenden Text bearbeiten wird gedffnet. Scrollen oder blattern Sie zu
dem Wort, das Sie andern wollen und wéhlen Sie es aus.
Kurzweil 3000 markiert das ausgewdahlte Wort im Dokument und im Dialogfenster Bearbeiten und zeigt
es im Feld Ausgewahltes Wort an.
a Kurzweil 3000 (C5T) - [Einsatz-Bogen.kes] EI@
a Datei  Bearbeiten  Scannen  Lesen  Ansicht  Schreiben  Extras  Referenz  Fenster  Online  Hilfe - 8 X
ABE 'Oit. o1y
I > ¥ [ E By iy
Offnen Speichem  Scannen Lesen Bearbeitung im Zone-Editor  Uberpriifen | Text bearbeiten | Kopfzeile Felder ausfiillen  Notizoptionen Optionen
wales « [1 )=t =5 50 [oewsen
I Arial 12 B 7 U |Linksbindig Abstand einfach L3 Deutsch
(auszufillen vom Mitarbeiter *)
* alle hiermit gekennzeichneten Begriffe = Geschlechter neutral
Um die Zufriedenheit unserer zukiinftigen Mitarbeiter in unserem Unternehmen zu
gewahrleisten, fullen Sie bitte dieses Blatt Gber Ihren moglichen Arbeitseinsatz bei uns aus.
Bei Nicht-Einstellung wird diese Unterlage von uns vernichtet.
Name:
Vorname:
\ui || Einsatz-Bogen (auszufiillen vom Mitarbeiter *) =
* alle hiermit gekennzeichneten Begriffe = Geschlechter neutral Um die Zufriedenheit unserer zukiinfligen Mitarbeiter in unserem Unternehmen zu =
gewdahrleisten, fillen Sie bitte dieses Blatt tber Ihren méglichen Arbeitseinsatz bei uns aus. Bei Nicht-Einstellung wird diese Unterlage von uns vernichtet.
Name:
Vormame:
Beruf: Friseur *
Tatigkeitsbeschreibung: -
Ausgewdahltes Wort:  Arbeitsplatz
|Modus Zugrunde liegenden Text bearbeiten | seite 1 ;.
3. Klicken Sie auf Lesen, um es zu horen.
4. Klicken Sie in das Feld Ausgewéhltes Wort und geben Sie die Korrektur ein.
s. 60 ED
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5. Kilicken Sie erneut auf Lesen, um die Korrektur zu bestatigen.
6. Wiederholen Sie das fir alle Worter, die Sie &ndern wollen.
7. Kilicken Sie auf SchlieRen, um das Fenster Zugrunde liegenden Text bearbeiten zu schliel3en und die
Anderungen zu speichern.
Zur Fehlerkorrektur in Dokumenten mit mehreren Seiten nutzen Sie normale Bearbeitungsfunktionen, wie
Suchen und Text Ersetzen und/oder Rechtschreibprifung im Dokument oder im Fenster Zugrunde
liegenden Text bearbeiten.

29.5. Haufige OCR Fehler korrigieren

Wahlen Sie im MenlU Scannen, Korrekturen.

e Kilicken Sie im Suchfeld auf das Wort, das Sie &ndern wollen, geben Sie die Korrektur in das Feld
Ersetzen durch ein und klicken Sie auf OK.

e Oder klicken Sie auf Neu. Im Dialogfenster Korrektur hinzuftigen geben Sie den Fehler in das Feld
Ersetzen ein und die Korrektur in das Feld Durch. Klicken Sie auf OK.

Um die Liste mit den Standard-Korrekturen zu sehen und zu bearbeiten, wéahlen Sie Korrekturen im Meni
Scannen.
Erweitere Korrekturen durchfiihren

Wahlen Sie im Meni Scannen, Korrekturen und dann Erweitert fur die erweiterten Optionen.

Ziel: Vorgehensweise:

Standardliste Alles l6schen, um die aktuelle Liste zu l6schen.

wiederherstellen Klicken Sie auf Standard, um die Standard-Korrekturen anzuzeigen.

Die aktuelle Liste Klicken Sie auf Exportieren.

exportieren Navigieren Sie im Dialogfenster Speichern unter zum gewiinschten Verzeichnis.

Geben Sie einen Namen fir die Liste ein und klicken Sie auf Speichern.
Kurzweil 3000 speichert die Liste als Textdatei.

Eine Korrekturliste | Klicken Sie auf Importieren.

importieren Navigieren Sie im Dialogfenster Speichern unter zur gewiinschten Liste.
Klicken Sie auf Offnen.

Klicken Sie auf OK.

Sie kdnnen die Korrekturliste mit einem Texteditor bearbeiten.

29.6. Aussprache korrigieren

Jede Sprachsoftware hat ihr eigenes phonetisches Worterbuch. Obwohl die Wortliste umfangreich ist, werden
bestimmte Worte, vor allem Eigennamen, manchmal nicht korrekt ausgesprochen. In diesem Fall kénnen Sie:

e Die Aussprache eines Wortes oder Satzes anpassen oder die Wérter oder Satze im phonetischen
Worterbuch bearbeiten.

e Wortlisten importieren und exportieren, sodass jeder eine konsistente Liste bekommt.

e Das Phonetische Worterbuch personalisieren. Schauen Sie in die Online Hilfe fir mehr Informationen.

Die Aussprache eines Wortes oder Satzes in einem Dokument anpassen

1. Achten Sie darauf, das die richtige Sprachsoftware ausgewahlt ist im Meni Extras in den Lese-
Optionen bei Sprecher.

2.  Wabhlen Sie das Wort oder den Satz, dessen Aussprache Sie andern wollen.

3. Wabhlen Sie im MenUl Extras, Aussprachen und 6ffnen Sie Neue Aussprache.

4. Geben Sie die neue Aussprache in das Feld Aussprache ein und klicken Sie auf Test, um die
Aussprache zu testen. Sie missen verschiedene Anpassungen vornehmen fur eine perfekte
Aussprache.

5. Kilicken Sie auf OK, um die Aussprache zu bestétigen.
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Die Aussprache in der Wortliste der Sprachsoftware bearbeiten mit der Aussprache-
Bearbeitung:

1. Achten Sie darauf, das die richtige Sprachsoftware ausgewahlt ist im Menu Extras in den Lese-
Optionen bei Sprecher.

2. Wabhlen Sie im Menu Extras, Aussprachen und 6ffnen Sie Neue Aussprache.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten, um Aussprachen zu 6ffnen.

'a Aussprachen @

Wort oder Begriff, das gesprochen werden soll: Aussprache:
Eﬂ zum beispial

[] Grol-/Kleinschreibung beachten

-

[ Test | | Emweitert<< |
| Leschen | | Allelsschen |
[ OK | | Importieren... |
| Abbrechen | | Exportieren.. |

| Standardwerte |
[ Hilfe | | Aletesten |

1 Eintrage. Sprache: Deutsch  Sprachprogramm: Muance, Inc

Ziel: Vorgehensweise:

Aussprache eines Wortes | Wahlen Sie das gewiinschte Wort aus der Liste Wort oder Begriff, das
anpassen gesprochen werden soll.

Geben Sie die neue Aussprache in das Feld Aussprache ein.
Klicken Sie auf OK.

Ein Wort aus dem Wabhlen Sie das gewiinschte Wort aus der Liste Wort oder Begriff, das
Worterbuch 16schen gesprochen werden soll.

Klicken Sie auf Loschen.

29.7. Erweitere Aussprache-Optionen

1. Wahlen Sie im Meni Extras, Aussprachen und 6ffnen Sie Neue Aussprache.
2. Kilicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten, um Aussprachen zu 6ffnen.
3. Klicken Sie auf Erweitert fir die erweiterten Optionen.

Ziel: Vorgehensweise:
Alle Worter in einer Liste In der Liste Wort oder Begriff, dass gesprochen werden soll
anhdren klicken Sie auf das Wort, bei dem Sie starten wollen. Klicken Sie

dann Alle testen.

Die aktuelle Ausspracheliste Klicken Sie auf Alle l6schen und dann auf Standard.
|6schen und die Standardliste
wiederherstellen
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Die aktuelle Wortliste exportieren| Klicken Sie auf Exportieren.

Navigieren Sie im Dialogfenster Speichern unter zum
gewlnschten Speicherort fir die Wortliste.

Geben Sie einen Namen fir die neue Liste ein und klicken Sie auf
Speichern.

Eine Wortliste importieren und Klicken Sie auf Importieren.

deren Worter zur aktuellen Liste | Nayigieren Sie im Dialogfenster Offnen zur gewiinschten
hinzufigen Wortliste.

Klicken Sie auf Offnen und dann auf OK.

29.8. Kopf- und Ful3zeilen bearbeiten
(Nur fur Bilddateien)

Viele Dokumente (wie Biicher, Anleitungen, Tests und Arbeitsblatter) enthalten Kopf- und Ful3zeilen, die nicht
vorgelesen werden sollen. Mit der Kopf-/Fuf3zeilenbearbeitung, nur in Kurzweil 3000 Pro, kdnnen Sie festlegen,
das Kurzweil 3000 diese Texte nicht vorlesen soll.

Kopf- und Fuf3text von allen Seiten im Dokument markieren

1. Achten Sie darauf, dass Sie das Dokument vollstandig gescannt haben.

2. Wabhlen Sie im Menl Scannen die Kopf-/Ful3zeilenbearbeitung im gedffneten Bilddokument.

Oben im Kurzweil 3000 Fenster neben dem Dateinamen wird "Kopf-/Ful3zeilenbearbeitung aktiv"
angezeigt. Das Dokument ist also im Modus Kopf-/Ful3zeilenbearbeitung geotffnet.

3. Offnen Sie die Kopf-/FuRzeilenbearbeitung iber das Kontextmeni und wahlen Sie Kopf-/FulRtext
markieren.

4. Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Maus Uber den Kopf-/Ful3text, bis die ganze
zu blockierende Zone markiert ist. Sie kénnen den Cursor Uber die Zone bewegen und diese
verschieben oder die Grof3e &ndern durch Ziehen am Rand. Sobald Sie klicken, ist die Zone ausgewahit
und grun gefarbt.

5. Um die Markierung auf alle Seiten im Dokument zu tibernehmen: Offnen Sie mit dem Kontextmenti
Kopf-/Ful3zeilenbearbeitung und dann Auf alle Seiten ibernehmen.

6. Klicken Sie auRRerhalb der Kopf-/FulRzeilen.

7. Deaktivieren Sie im Kontextmeni Kopf-/Ful3zeilenbearbeitung, um den Editor zu schlieRen.

29.9. Erste Seite oder Deckblatt festlegen
(Nur fur Bilddateien)

Beim Scannen eines Dokumentes in Kurzweil 3000 bekommt die erste gescannte Seite immer Seitenzahl 1.
Wollen Sie jedoch die Seitenzahl des Originals behalten, tun Sie das Uber die Option Seitenzahl zuweisen fir
die erste Seite. Bei Dokumenten mit zwei verschiedenen Nummerierungen, z.B. fiir Vorwort und Kapitel, legen
Sie den Unterschied fest mit der Option Deckblatt.

Erste Seite oder Deckblatt festlegen:

1. Waéhlen Sie im Meni Ansicht im Bilddokument Seite aus und dann Seitenzahl zuweisen im
Untermend.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte im Dialogfenster Seitenzahl eingeben aus:
Geben Sie die neue Nummer fiir die erste Seite ein, indem Sie auf Nummer der ersten Seite klicken
und geben die gewiinschte Seitenzahl ein.
Oder legen Sie Deckblatter fest, indem Sie auf Dokument enthélt Deckblatter klicken und die Anzahl
eingeben.

3. Klicken Sie auf OK.
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29.10. Bilddokumente verbessern

Gescannte Dokumente haben oft Falten und Flecken, die Schiler ablenken kénnen.

Abbildungen verbessern mit Bildftllung

1. Offnen Sie das Menii Bearbeiten im Dokument, das Sie verbessern méchten und klicken Sie auf
Bildwéahler.

2. Kilicken Sie und ziehen Sie den Cursor (Fadenkreuz) zum Markieren der Zone.

3. Klicken Sie im Menl Scannen auf Bildfullung. Bei einem Farbdokument wéhlen Sie die Farbpalette.

4. Wahlen Sie die gewunschte Farbe. Bei einem Farbdokument kénnen Sie auf jede beliebige Farbe im
Dokument klicken.

5. Kilicken Sie auf OK.

29.11. Die Sprachzonen mehrsprachiger Dokumente andern

Wenn Ihr Dokument Text in zwei oder mehr Sprachen enthélt, kdnnen Sie die Sprache von markiertem Text
andern. Kurzweil 3000 liest dann den markierten Text automatisch in dieser Sprache.

Fur diese Option sind folgende Bedingungen notwendig:

e Fir die entsprechenden Sprachen muss die Sprachsoftware installiert sein. Kurzweil 3000 bietet
Niederlandisch, Franzésisch, Englisch, Deutsch, Spanisch, Italienisch, Portugiesisch, Schwedisch,
Norwegisch und Finnisch. Firr andere Sprachen muss die Software erst installiert werden. Zum
Auswahlen der entsprechenden Software 6ffnen Sie in den Optionen, Scannen und dann Sprache im
OCR-Bereich.

e Die Liste mit den Sprachen ist auch tber die Symbolleisten Sprachen Lernen zuganglich. Um diese
Symbolleisten-Set anzuzeigen, setzen Sie den Cursor auf eine freie Stelle in der Symbolleiste und 6ffnen
das Kontextmeni. Im Meni Symbolleisten wahlen Sie Symbolleisten tibernehmen und dann Sprachen
Lernen in der Liste. Klicken Sie auf den Ein/Aus Schalter der Symbolleiste Schreiben (blauer Streifen),
um die Sprachliste zu sehen.

Die Sprache von Bildtexten andern

1. Wabhlen Sie im Bilddokument den Text aus.
2. Wabhlen Sie in der Symbolleiste Sprache lernen die gewtinschte Sprache in der Liste.
3. Speichern Sie das Dokument.

29.12. Notizen und Sprechblasen hinzufiigen

Wenn Sie ein Dokument vorbereiten fur Schiiler, kdnnen Sie verschiedene Notizen hinzufiigen. Mehr
Informationen Uber das Hinzufiigen von didaktischen Sprechblasen finden Sie im Kapitel Arbeiten mit Notizen

Funktion: Vorgehensweise:

Ein Notizzettel oder eine| Den Cursor auf den Rand der Notiz setzen bis ein Kompass mit 4 Pfeilen
Textnotiz mit der Maus | erscheint.

verschieben Dann klicken und die Notiz auf eine andere Stelle ziehen.

Ein Notizzettel oder eine| Drucken Sie die TAB-Taste, um zur gewtinschten Notiz zu gelangen.
Textnotiz mit der Driicken Sie auf die Taste Menii, um das Kontextmenii der Notiz anzuzeigen.

Tastatur verschieben . . . . . .
Gehen Sie mit der Pfeiltaste nach unten bis auf Notiz verschieben und
driicken Sie dann auf ENTER.

Verschieben Sie die Notiz nun mit den Pfeiltasten. Driicken Sie ESC zum
abbrechen. Driicken Sie ESC zum abbrechen.

Einen FuRnotenanker Diese Funktion ist nur bei Bilddateien verfiigbar.

verschieben Klicken Sie auf den Ankerpunkt der FuBnote und verschieben Sie ihn auf die
gewtnschte Stelle auf derselben Seite.

S. 64 .



——
Kurzweil 3000 - Handbuch SenSOteC

Die GrolRe eines Verschieben Sie den Cursor auf dem rechten Rand der Notiz bis Sie einen
Notizzettels oder einer |Cursor mit einem Pfeil nach rechts und links sehen.
Textnotiz mit der Maus

: Klicken Sie mit diesem Cursor auf die Notiz und ziehen Sie bis zur
einstellen

gewtunschten GroR3e.

Die GroRRe eines Gehen Sie mit der TAB-Taste zur gewinschten Notiz.
Notizzettels oder einer

Textnotiz mit der . i . o
Tastatur einstellen Gehen Sie mit der Pfeiltaste nach unten bis auf Notizgro3e &ndern und

driicken Sie dann auf ENTER.

Verschieben Sie den Rand nun mit den Pfeiltasten bis zur gewiinschten
GrolRe. Drucken Sie ESC zum Abbrechen.

Dricken Sie auf die Taste Meni, um das Kontextmen( der Notiz anzuzeigen.

Notizzettel, Textnotizen [ Sie kbnnen Text ausschneiden, kopieren, einfligen oder ziehen, um diesen
oder Ful3noten zwischen verschiedenen Dokumenten und Notizen zu bewegen.

bearbeiten Klicken Sie in einen Notizzettel oder eine Textnotiz oder doppelklicken Sie auf
den Ankerpunkt einer Fu3note zum Offnen. Bearbeiten Sie den Text mit den
Textbearbeitungsfunktionen, die in den Notizen zu Verfligung stehen.

Klicken Sie auf eine Stelle auRerhalb, wenn Sie fertig sind. Bei Ful3noten
klicken Sie auf die Schaltflache Schliel3en in der Symbolleiste oder auf ESC.

Wechseln zwischen Klicken Sie im Notizzettel oder in der Textnotiz die rechte Maustaste, um das
Notizzetteln und Meni Notizen zu 6ffnen.

Textnotizen Wahlen Sie Notizzettel oder Textnotiz.

Notizen suchen Offnen Sie das Menil Bearbeiten und klicken Sie im Untermenii Suchen auf
Objekt.

Wahlen Sie im Dialogfenster Objekt suchen die Art der Notiz, die Sie suchen.
Klicken Sie auf Suchen.

Eine Notiz entfernen Klicken Sie auf die Notiz, den Notizmarker oder den Ankerpunkt.
Klicken Sie auf die Schaltflache Loschen in der Symbolleiste Lernfahigkeiten.
Klicken Sie auf Ja, um zu bestatigen.

Mehrere Notizen aus Diese Funktion ist fur Notizzettel, Text- und Sprachnotizen verfigbar.
einer Bilddatei

Wahlen Sie Abbildung auswéhlen im Menu Bearbeiten.
entfernen

Klicken Sie und ziehen Sie mit dem Cursor einen Rahmen um alle Notizen, die
Sie entfernen moéchten.

Driicken Sie auf die Schaltflache Loéschen und klicken Sie auf Ja, um zu
bestétigen.

Didaktische Sprechblasen hinzufligen

Sie kdnnen Sprechblasen fir Anweisungen fur die Schiler verwenden oder fur Fragen, die Sie beantworten
mussen. Fur mehr Informationen zum Beantworten von Fragen in Sprechblasen siehe Fragen und Antworten in
Sprechblasen auf Seite 19.

Fir mehr Informationen uber das Offnen und Anhéren von Sprechblasen siehe Notizen 6ffnen, anhéren und
schliel3en auf Seite 20.

1. Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der Sie die Sprechblase einfigen méchten.
2. Kilicken Sie im Menl Extras auf Notizen und dann auf Sprechblase hinzufugen.
3.  Wabhlen Sie im Dialogfenster Sprechblasen die gewiinschten Optionen:

Form: Wahlen Sie die Form und die Gro3e der Sprechblase.

Offnen: Legen Sie fest, ob die Notiz vor oder nach dem Lesen der Einheit gedffnet wird.

Lesen: Legen Sie fest, ob die Notiz beim Offnen gelesen wird.
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Frage-Optionen: Wahlen Sie Keine Frage, Wahr oder Falsch, Multiple Choice oder Textantwort. Bei
"Wahr oder Falsch" werden zwei Schaltflachen im Textfeld angezeigt. Multiple Choice-Fragen werden in
zwei Spalten angezeigt. Mit den Pfeilen kdnnen Sie mehr Optionen hinzufiigen.
Frage-Optionen
' Keine Frage
“1 Wahr oder Falsch

@ Multiple Choice (@]
@ Optionsfeld
' Kontrollkastchen
*) Ubereinstimmung

' Textantwort

4. Geben Sie Ihre Anweisung/Frage ins Textfeld ein. Klicken Sie auf OK.

Kurzweil 3000 erstellt an der entsprechenden Stelle einen Notizmarker.

Die Eigenschaften einer Sprechblase bearbeiten oder &ndern

1. Markieren Sie den Notizmarker der Sprechblase (violett unterstrichener Text in Textdokumenten oder
violettes Fragezeichen in Bilddokumenten).

Klicken Sie im Menl Extras auf Notizen und dann auf Sprechblase bearbeiten.

Andern Sie im Dialogfenster Sprechblasen die gewiinschten Optionen.

Klicken Sie auf OK.
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30. Tests vorbereiten

Vorbereitung:

Vorgehensweise:

Einen Test in
Kurzweil 3000 importieren

Scannen Sie einen bestehenden Test oder verwenden Sie den
KESI Virtual Printer zum Offnen von Tests aus anderen
Programmen. (Fur mehr Informationen Giber den KESI Virtual
Printer siehe Verwenden Sie den KESI Virtual Printer zum Offnen
von Dateien, die in einem anderen Programm erstellt worden sind
auf Seite 9)

Alle Werkzeuge fiir das Erstellen
des Tests vorbereiten

Offnen Sie das Meni Extras und klicken Sie auf
Benutzerdefiniert, Symbolleisten tbernehmen und wahlen Sie
Testvorbereitung.

Die Lesereihenfolge optimieren

Verwenden Sie den Zone-Editor zum Einstellen der
Lesereihenfolge und zum entfernen von unerwiinschtem Text.
Siehe Lesereihenfolge andern im Zone-Editor auf Seite 58.

Nach jeder Frage anhalten

Fugen Sie bei jeder Frage Lesezeichen oder leere Textnotizen ein
und wahlen Sie dann Bei Lesezeichen anhalten oder Bei leeren
Notizen anhalten in den Lese-Optionen (Extras, Optionen).

Verwenden Sie die Option Felder
Ausfullen

Klicken Sie im Meni Extras auf Felder ausfiillen.

Sprachnotizen einfugen fir Schiler,
die Audio-Antworten brauchen

Klicken Sie im Menu Extras bei Notizen auf Sprachnotiz
hinzufligen.

Fugen Sie bestimmte Regeln zum
Test hinzu

Verwenden Sie auch andere Arten Notizen fir bestimmte Regeln
oder Hilfestellung. Siehe Lernwerkzeuge verwenden auf Seite 17.

30.1. Test anpassen

Einstellungen:

Wo kann man das einstellen?

Lese-Tempo einstellen

Menii Extras, Optionen, Lesen.

Schaltflachen und Meldungen
vorlesen

Menii Extras, Optionen, Allgemein

Symbolleiste Test ablegen
anzeigen

Meni Extras, Benutzerdefiniert, Symbolleisten tibernehmen
und dann Test ablegen.

Andere Werkzeuge oder
Symbolleisten anzeigen oder
ausblenden

Meni Extras, Optionen, Allgemein

Sprechen wéhrend der Eingabe
aktivieren oder deaktivieren

Meni Extras, Optionen, Allgemein

Testoptionen
aktivieren/deaktivieren

Meni Extras, Sperrfunktionen.

Folgende Funktionen zulassen oder sperren: Lesen, Schreiben,
Online, DokVorb, Bibliothek, Referenz und Verschiedenes.

Passwort erstellen fiir Zugang zu
Testoptionen

Menu Extras, Sperrfunktionen.

Wabhlen Sie Passwort fiir Sperrfunktionen aktivieren und geben
Sie ein Passwort ein.

Passwort erstellen fiir Zugang zu
Datei

Menii Datei, Eigenschaften. Klicken Sie im Dialogfenster
Dokumenteigenschaften auf Dateiverschliisselung. Geben Sie
ein Passwort ein, wahlen Sie den Verschlisselungstyp aus und
klicken Sie auf OK.

S. 67




Kurzweil 3000 - Handbuch

—
Sensotec

31. Wortvorhersage einstellen

31.1. Optionen fur die Wortvorhersage einstellen

1. Waéhlen Sie im Meni Extras, Optionen.

2. Kilicken Sie im Dialogfenster Optionen auf das Symbol Wortvorhersage.

3. Im Dialogfenster Wortvorhersage:

Option:

Ziel:

Neue Worter beim Eingeben
hinzufigen

Worter wahrend des Schreibens zur Wortliste fiir die
Wortvorhersage hinzufugen.

Worter wahrend der
Rechtschreibprifung
automatisch hinzufligen

Neue Worter automatisch hinzufiigen zur Wortliste fur die
Wortvorhersage wahrend sie in der Rechtschreibpriifung
hinzugefugt werden.

Worter Trainieren, die nicht im
Rechtschreib-Worterbuch
vorkommen

Worter hinzufiigen, die nicht in der Wortliste der
Rechtschreibprifung vorkommen.

Alternativen aus der Wortliste in Phonetischer Schreibweise
vorschlagen.

Phonetische Schreibweise
anwenden

Wortliste Wortvorhersage
bearbeiten

Die Wortliste fir Wortvorhersage bearbeiten oder neu laden.
StandardmaRig wird die grol3e Wortliste geladen.

31.2. Ein ganzes Dokument zur Wortliste der Wortvorhersage hinzufligen

Mit dieser Option kénnen Sie alle Worter aus einem Text- oder Bilddokument zur Wortliste fur Wortvorhersage
hinzufiigen.

Hinweis: Wenn Sie eine Anzahl Wérter zur Wortliste Wortvorhersage hinzuftigen wollen fir Schiler mit
bestimmten Problemen, die spezifische Worter enthélt, dann sollten Sie die aktuelle Wortliste erst entfernen,
bevor Sie mit dem Vorgang starten.

1. Offnen Sie ein Dokument und klicken Sie auf Rechtschreibpriifung, um alle Worter zu tiberpriifen.
Eigennamen kdnnen Sie an das Rechtschreib-Waorterbuch hinzufugen.

2. Wabhlen Sie im Menu Extras, Wortvorhersage.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Arbeitsschritte im Dialogfenster Wortvorhersage aus:
Alle Wérter aus dem Dokument hinzufiigen: Klicken Sie auf Trainieren und dann auf Ja zum Bestéatigen.

Worter aus einem Teil des Dokumentes hinzufligen: Wahlen Sie den Text aus, klicken Sie auf Trainieren und
dann auf Ja zum Bestatigen.

31.3. Die Wortliste flir Wortvorhersage bearbeiten oder neu laden

Hinweis: Wenn Sie eine Standard Wortliste der Wortvorhersage neu laden, werden alle Woérter entfernt, die mit
Trainieren oder anderen Optionen hinzugefiigt wurden.

1. Waéhlen Sie im Meni Extras, Optionen.
2. Klicken Sie im Dialogfenster Optionen auf die Wortvorhersage.

3. Klicken Sie im Dialogfenster Optionen Wortvorhersage auf Wortliste Wortvorhersage bearbeiten.
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Ziel: Vorgehensweise:

Ein einzelnes Wort entfernen Wahlen Sie das Wort aus und klicken Sie auf L6schen.

Mehrere Worter gleichzeitig Halten Sie STRG gedriickt, klicken Sie auf jedes Wort, das Sie
entfernen entfernen wollen und dann auf Léschen.

Alle Worter entfernen Klicken Sie auf Alles I6schen.

Eine Standard Wortliste neu Klicken Sie auf Klein, Mittel oder GroR3, klicken Sie auf Neu laden
laden und dann auf Ja zum Bestétigen.

4. Klicken Sie auf OK zum SchlieRen des Fensters Wortliste Wortvorhersage bearbeiten. Klicken Sie
dann auf OK zum Schlie3en des Optionsfensters.

31.4. Eine Wortliste der Wortvorhersage teilen durch Importieren oder
Exportieren

Waéhlen Sie im Meni Extras, Optionen.
Klicken Sie im Dialogfenster Optionen auf die Wortvorhersage.

Klicken Sie im Dialogfenster Optionen Wortvorhersage auf Wortliste Wortvorhersage bearbeiten.

P 0w DD PR

Fuhren Sie im Dialogfenster Wortliste Wortvorhersage bearbeiten einen der folgenden Arbeitsschritte
aus:

Eine Kopie der aktuellen Wortliste [ Klicken Sie auf Exportieren.
Wortvorhersage exportieren in
eine Datei, die andere importieren
kdnnen.

Geben Sie den Namen der Wortliste im Dialogfenster Speichern
unter ein.

Navigieren Sie zum gewlnschten Verzeichnis.
Klicken Sie auf Speichern.

Eine Wortliste fur Wortvorhersage | Klicken Sie auf Importieren.

importieren. Navigieren Sie im Dialogfenster Offnen zur Datei und wahlen Sie

sie aus.
Klicken Sie auf Offnen.
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32. Wortlisten einstellen

Die Funktion Wortlisten ist ideal zum Erstellen von spezifischen oder individuellen Wortlisten oder Wortlisten
fur Gruppen oder Lerneinheiten. Kurzweil 3000 bietet verschiedene fertige Wortlisten: Homophone,
Konjunktionen, Emotionen (Substantive und Adjektive) und Schulwortschatz (Allgemein - Biologie -
Okonomie - Gesellschaft - Physik - Mathematik).Alle Funktionen rund um Wortlisten in Kurzweil 3000 sind

im Dialogfenster Wortlisten zu finden.

Ziel:

Vorgehensweise:

Das Dialogfenster Wortlisten
offnen

Waéhlen Sie im Meni Extras, Setup Wortlisten.

Eine Liste aktivieren oder
deaktivieren.

Aktivieren oder deaktivieren Sie im Dialogfenster Wortlisten die
gewiinschte Wortliste. Klicken Sie auf Ubernehmen oder OK.

Eine Liste erstellen

Klicken Sie im Dialogfenster Wortlisten auf Neu. Beginnen Sie mit
einer leeren Liste oder nutzen Sie Woérter aus einem gedffneten
Dokument.

Eine Liste hinzufiigen an das
Meni Suchen und/oder
Hervorhebungen und/oder zur
Wortvorhersage.

Wahlen Sie im Dialogfenster Wortlisten den Namen der
gewunschten Liste und dann Optionen.

Klicken Sie bei Optionen auf das Kontrollkasten der gewiinschten
Option.

Klicken Sie auf OK zum Ubernehmen und nochmal auf OK zum
SchlielRen des Fensters.

Eine Liste bearbeiten.

Wahlen Sie im Dialogfenster Wortlisten die gewtinschte Liste und
dann Optionen.

Im Dialogfenster Optionen kdnnen Sie ein neues Wort hinzufiigen,
indem Sie es in das Feld Wort eingeben.

Sie kdnnen ein eingegebenes Wort I6schen, indem Sie es in der
Liste auswéhlen und Eintrag I6schen klicken.

Klicken Sie auf OK zum Ubernehmen und nochmal auf OK zum
SchlieRen des Fensters.

Eine Definition oder verwandte
Worter zu einem Wort in der Liste
hinzufligen.

Wahlen Sie im Dialogfenster Wortlisten die gewtinschte Liste und
dann Optionen.

Wahlen Sie das gewunschte Wort im Dialogfenster Optionen und
geben Sie die Definition in das Feld Definition ein oder geben Sie
Worter in das Feld Verwandte Worter ein.

Klicken Sie auf OK zum Ubernehmen und nochmal auf OK zum
SchlieRen des Fensters.
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33. Kurzweil 3000 einstellen zum Sprachen lernen

Mit Kurzweil 3000 kénnen Sie fremdsprachige Dokumente scannen und lesen.

33.1. Die Scan-Sprache einstellen (fir das Scannen von Dokumenten)
1. Waéhlen Sie im Meni Extras, Optionen.
2. Kilicken Sie auf das Symbol Scannen links im Fenster, um die Scan-Optionen zu 6ffnen.

3. Aktivieren Sie im OCR-Bereich die gewilinschte Sprache in der Liste Sprachen. Wenn Sie regelmafig
mehrere Sprachen verwenden, kénnen Sie verschiedene Sprachen gleichzeitig auswéhlen.

OCR
Programm: [ FineReader * ]
Geschwindigkst [F'rﬁzlse v]
Sprache: -

[C] Englisch -

Mit Lesesprache dndem

4. Klicken Sie auf Ubernehmen und dann auf OK.

5.  Wenn das Dokument fertig zum Vorlesen ist, stellen Sie die richtige Lese-Sprache ein. Siehe
Arbeitsschritte unten.

33.2. Lesesprache und Sprecher wéhlen (zum Lesen des Dokuments)
1. Wahlen Sie Meni Extras und dann Optionen. Das Dialogfenster Optionen wird angezeigt.
2. Klicken Sie auf das Symbol Lesen links im Fenster, um die Lese-Optionen zu 6ffnen.
3. Wahlen Sie die gewunschte Sprache in der Liste Sprache im Bereich Sprecher.
4

Waéhlen Sie den gewlnschten Sprecher fur die gewéhlte Sprache in der Liste Sprecher.

Sprecher
Sprache: [Deuts-:h "J
) Spanisch
Sprecher. Franzosisch
Geschwindigke talienisch

Portugiesisch
RO Finnisch

145 Engllsu:h
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34. Bildworterbuch installieren

Ein elektronisches oder gedrucktes Bildworterbuch ist beim Sprachen lernen sehr niitzlich.

Kurzweil 3000 enthéalt 2 Bildworterblicher: Standardmafig wird das mit 1300 Abbildungen geladen. Beim
Offnen des Beispieldokuments "Homophone" konnen Sie sofort auch das Bildworterbuch "Homophone™
installieren. Sie kénnen auch selbst Bildwdorterbiicher und Clipart- oder Bildbibliotheken hinzuftgen.

Alle Optionen zu Bildworterbiichern finden Sie im Dialogfenster Bildwdrterbiicher.

34.1. Das Dialogfenster Bildwdrterbticher 6ffnen:

Waéhlen Sie im Meni Referenz, Wérterbuch auswahlen. Wahlen Sie im Unterment Bildwdrterbuch, Setup.

E Bildwarterblcher @

K3000 Bildwarterbuch - Franzésisch = ’ Eigenschaften._.]

K.3000 Bildwérterbuch - Englisch ’ ]
K.'il]l][] Bildwérterbuch- Deutsch ) Meu...

K3000 Bildwérterbuch- Spanisch 3

-

g Plle Treffer aus allen Worterbiichem
- Zelgen ’ Abbrechen

e o ach 1 () L tomen |
Sclera - Englisch i ’ QK ]
[ Hilfe |

)

i) Mach erstem Treffer anhalten

Beispielbilder installieren. . ‘

Optionen wahlen:

e Alle Treffer aus allen Worterblichern anzeigen, um alle Abbildungen zu einem Wort zu sehen.

e Nach dem ersten Treffer anhalten, um die Anzahl der angezeigten Bilder einzuschranken (empfohlen
bei vielen Bildworterbichern).

o Pfeile nach oben/unten zum Andern der Reihenfolge der Bildwdrterbiicher in der Liste. Kurzweil
durchsucht die Wérterblcher in der Reihenfolge der Liste nach einer Definition.

34.2. Ein Bildworterbuch hinzufiigen

1. Achten Sie darauf, dass sich die Dateiordner mit den Abbildungen auf Ihrem Computer an einem
bekannten Ort befinden.

2. Klicken Sie im Dialogfenster Bildwdrterbicher auf Neu.

3. Klicken Sie auf Durchsuchen, um im Dialogfenster Neues Bildwdrterbuch nach dem Ordner mit den
Abbildungen zu suchen. Doppelklicken Sie auf den Ordner.

4. Klicken Sie auf das Feld Name und geben Sie den Namen ein, den Sie im Untermend Wdorterbuch
auswahlen / Bilderwdrterbuch sehen werden.

5. Kilicken Sie auf OK und dann erneut auf OK.
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34.3. Bildworterbiicher verwalten

Den Namen oder Speicherort |Klicken Sie im Dialogfenster Bildworterblcher auf Eigenschaften.

des Bildworterbuchs andern | Gepen Sie einen neuen Namen in das Dialogfenster Eigenschaften
ein oder suchen Sie und doppelklicken Sie auf einen neuen
Speicherort.

Die Reihenfolge der Wabhlen Sie im Dialogfenster Bildwdrterbicher das Worterbuch aus,
Bildworterbiicher im das Sie verschieben wollen und klicken Sie auf den Pfeile nach oben
Untermeni Worterbuch oder unten.

auswahlen andern

Ein Worterbuch aktivieren Klicken Sie im Menii Wérterbuch auswéahlen auf das Worterbuch.
oder deaktivieren

Ein Bildwdrterbuch entfernen | Wahlen Sie im Dialogfenster Bildwdrterblicher das entsprechende
Woérterbuch aus und klicken Sie auf Entfernen.

Hinweis: Damit wird das Wérterbuch aus der Liste geldscht, bleibt aber
auf lhrem Computer gespeichert.

Mehr Informationen tber die Verwendung von Bildworterbiichern finden Sie unter Eine Abbildung zu einem
Wort nachschlagen.
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35. Dateieigenschaften anpassen

Mit Kurzweil 3000 kdnnen Sie eine Reihe von Eigenschaften fir Kurzweil 3000 (.kes) Dokumente anpassen.

Diese Eigenschaften kénnen

Sie nur auf Dokument-Ebene anpassen. Sie gelten daher nur fir das Dokument,

fur welches sie definiert wurden. Die Dateieigenschaften werden im Meni Datei bei Eigenschaften angepasst.

Ziel:

Vorgehensweise im Dialogfenster Dokumenteigenschaften:

Die aktuelle
Symbolleisten-Set mit
dem .kes Dokument
speichern

Klicken Sie auf Allgemein, wéahlen Sie Symbolleisten im Dokument speichern
und klicken Sie auf OK.

Hinweis: Die Option Symbolleisten im Dokument speichern bleibt aktiv, bis sie

deaktiviert wird. Jedes mal, wenn Sie eine Symbolleiste &ndern und das Dokument
speichern, erneuert Kurzweil 3000 die gespeicherte Symbolleisten-Information.

Diese Option ist nicht verfigbar, wenn die Option Benutzerdefiniert im
Dialogfenster Sperrfunktionen, Verschiedenes deaktiviert ist.

Durch Deaktivierung dieser Option Ischen Sie alle gespeicherten Informationen fur
diese Symbolleiste.

Die aktuellen
Einstellungen im
Dialogfenster
Sperrfunktionen mit dem
Dokument speichern

Klicken Sie auf Allgemein, wéhlen Sie Funktionssperren im Dokument
speichern und klicken Sie auf OK.

Hinweis: Wenn Sie ein Dokument mit Funktionssperren 6ffnen, ist das Fenster
Sperrfunktionen noch verfiigbar. Sie kénnen die Einstellungen sehen, aber nicht
andern.

Wenn Sie Dokumente mit verschiedenen Funktionssperren 6ffnen und schlie3en,
bleibt die Funktion gesperrt, auch wenn sie nicht gesperrt wurde fiir das Dokument,
das Sie danach 6ffnen.

Wenn Sie in einem Kurzweil 3000 Netzwerk arbeiten und die Option
Funktionssperre fur Netzwerkibertragungen aktiviert ist, dann heben die
Sperrfunktionen in einem Dokument die Funktionssperre fur
Netzwerkibertragungen auf. Um diese Funktionssperre erneut zu aktivieren,
mussen Sie Kurzweil 3000 neu starten.

Kopieren/Drucken des
aktuellen Dokumentes
sperren

Hinweis: Diese Optionen
sind permanent und kdnnen
nicht wiederhergestellt
werden. Speichern Sie zur
Sicherheit eine Kopie des
Dokumentes.

Klicken Sie auf Allgemein, wéhlen Sie die gewtinschte Option zum Sperren von
Kopieren und/oder Drucken:

e Kopieren verhindern — verhindert, dass Benutzer Inhalt kopieren oder das
Dokument in einem anderen Format als .kes speichern kénnen.
e Drucken verhindern — verhindert, dass Benutzer das Dokument drucken.

Klicken Sie auf OK.

Das Layout von
Notizzetteln und
Textnotizen des aktuellen
Dokuments andern

Hinweis: Diese Option gilt
nur fir das aktuelle
Dokument und andert nicht
die Standardoptionen.

Klicken Sie auf Notizzettel oder Textnotizen und &ndern Sie die Einstellungen:

e Schriftart

e Schriftauszeichnung (fett, kursiv)

e GroRe

e Textfarbe, Hintergrundfarbe (nur Notizzettel)

e Lesereihenfolge
Klicken Sie auf OK.

Das Dokument sichern

Hinweis: Notieren Sie sich
das Passwort. Sie kdnnen
das Passwort oder den
Inhalt der Datei nirgendwo
nachschlagen.

Klicken Sie auf Allgemein und dann auf Dateiverschlisselung.
Geben Sie das Passwort ein, um die Datei zu 6ffnen.

Waéhlen Sie einen Verschlisselungstyp aus. Nur RC4 Verschliisselungen werden
unterstitzt und angezeigt.

Wabhlen Sie eine Schlissellange (wenn verflgbar), um Ihr Passwort zu verbergen.
Klicken Sie auf OK.

Bestatigen Sie das Passwort und klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf OK, um die Dokumenteigenschaften zu schlie3en.
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36. Kurztasten und Funktionstasten

Hinweis: In der Online Hilfe finden Sie vollstandig aktualisierte Listen der Kurztasten.

36.1. Funktionstasten

Hilfe 6ffnen F1 10% vergréRern F7
Gehe zur vorigen Lese-Einheit F2 10% verkleinern F8
Lesen/Anhalten F3 Neuen Scan starten F9
Gehe zur néchsten Lese-Einheit F4 Schneller lesen F11
Bild anpassen an Textbreite F5 Langsamer lesen F12
Bild anpassen an Texthdhe F6

Zoom (Eigener Zoom) STRG+M Gehe zu Seite STRG+G
Gehe zu nachster Seite STRG+E Gesprochenes Wort vergréf3ern | STRG+K
Gehe zu voriger Seite STRG+R

36.2. Ubersicht Kurztasten

Kurztasten Datei

Offnen STRG+0O SchlieRen STRG+F4
Speichern STRG+S Gehe zum nachsten Dokument | STRG+TAB
Drucken STRG+P Neues Textdokument 6ffnen STRG+N

Kurztasten Lesen

Lesen/Anhalten F3 Schneller lesen F11
Noch einmal lesen F2 Langsamer lesen F12
Weiter lesen F4 Lesen/Anhalten in Web lesen | STRG+SHIFT+Z

Kurztasten Referenz

Definition STRG+D Silben lesen STRG+Y

Synonyme STRG+Q Wort buchstabieren STRG+L

Kurztasten Notizen

Dialogfenster Standard STRG+F3 Sprachnotiz hinzuftigen SHIFT+F7
Notizoptionen 6ffnen

FuRnote hinzufiigen SHIFT+F5 | Lesezeichen STRG+F12
FuRRnote schliel3en SHIFT+F6 | Zur nachsten Textnotiz/Notizzettel| TAB-Taste

in Bilddokument gehen
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Gehe mit Cursor eine Zelle
nach oben

Pfeil nach oben

Gehe mit Cursor eine Zelle
nach unten

Pfeil nach unten

Gehe mit Cursor zur
nachsten Zelle rechts

TAB oder Pfeil
nach rechts

Gehe mit Cursor zur
nachsten Zelle links

SHIFT+TAB oder
Pfeil nach links

Kurztasten Schreiben und Bearbeiten

Ruckgangig machen STRG+Z Alles auswahlen STRG+A

Ausschneiden STRG+X Text suchen STRG+F

Kopieren STRG+C Text ersetzen STRG+H

Einflgen STRG+V

Kurztasten Mindmap

Idee erstellen oder andern in:

Oval STRG+1 Rechteck STRG+2

Abgerundetes Rechteck STRG+3 Karo STRG+4

Neue Verknupfung fir Idee erstellen:

Links von der Idee STRG+Pfeil | Rechts von der Idee STRG+Pfeil
nach links nach rechts

Uber der Idee STRG+Pfeil |Unter der Idee STRG+Pfeil
nach oben nach unten

Modus QuickTakes

Modus Schnellausbreitung fur | STRG Modus Schnellausbreitung ESC

eine markierte Idee wahlen +SHIFT+Q |schlieBen

Modus Verkniipfungen und Mindmapping automatisch ordnen

Modus Verknipfungen an/faus | STRG+\ Cursor vor Verknupfung setzen, |Pfeiltasten

wenn Modus Verknipfen aktiv ist

Wabhlen Sie im Modus ENTER Mindmapping ordnen STRG+7

Verknupfen eine hdhere oder

tiefere Idee-Ebene aus

GrolRe der Idee anpassen

Breite einstellen

ALT+Pfeil nach
recht oder links

Hohe einstellen

ALT+Pfeil nach
oben oder unten

Schriftart und Schriftgrof3e anpassen

Fett

STRG+B

Kursiv

STRG+I

Unterstrichen

STRG+U

Schriftgréf3e einstellen

STRG+SHIFT+
>oder +<
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Nach links/rechts

STRG+SHIFT
+Pfeil nach links

oder rechts

Nach oben/unten

STRG+SHIFT

+Pfeil nach oben
oder unten

Ideen und Mindmap-Notizen auswahlen

unten auswéahlen

nach oben oder
unten

aufheben

Alle Ideen markieren STRG+A Alle Ideen der aktuellen STRG+SHIFT+A
Ebene auswéhlen
Erste Hauptidee auswahlen [Home Né&chste Idee links oder SHIFT+Pfeil
rechts auswahlen nach links oder
rechts
Nachste Idee oben oder SHIFT+Pfeil Notiz markieren/Markierung |Leertaste

Ausgewabhlte Idee verschieben:

Nach links/rechts

Pfeil nach links /
rechts

Nach oben/unten

Pfeil nach oben
/ unten

Kurztasten Mindmapping (Fortsetzung) Stan

dardeinstellungen definieren und Gbernehmen

Standardeinstellungen STRG+SHIFT+8 | Standardeinstellungen fir STRG+8

definieren fiur markierte Idee markierte Idee ibernehmen

In einer Mindmap bewegen, scrollen:

Zur linken oberen Ecke STRG+Home Zur rechten unteren Ecke STRG+Ende

Eine Seite nach oben Bild hoch Eine Seite nach unten Bild runter

Eine Seite nach links STRG+Bild hoch| Eine Seite nach rechts STRG+Bild

runter

Bild

Vergrofern um 10% STRG+Plus Diagrammbreite an Fenster | STRG+W
anpassen

Verkleinern um 10% STRG+Minus Unterthemen anzeigen oder | STRG+H
ausblenden

Arbeiten mit Mindmap-Notizen

Eine Notiz erstellen, STRG+T Text schreiben fur markierte | ENTER

anzeigen oder ausblenden Notiz; ESC

SchlieRen
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Ein Thema hinzufiigen STRG+G Ein Unterthema hinzufigen |STRG+K
Thema auf tiefere Ebene TAB Thema auf héhere Ebene SHIFT+TAB
verschieben (rechtes Symbol verschieben (linkes Symbol
in Palette) in Palette)
Unterthemen anzeigen oder | STRG+H Ersetzen durch Préfix-Label | STRG+1
ausblenden
Eine Notiz erstellen, STRG+T Unterthema oder Notiz STRG+Leertaste
anzeigen oder ausblenden markieren/Markierung
aufheben
Ruckgéngig machen STRG+Z Markiertes Thema/Notiz ENTFERNEN
entfernen
Fett, Kursiv oder STRG+B,
Unterstrichen STRGH+I, oder
STRG+U
Kurztasten Extras
Rechtschreibprifung SHIFT+F8 Aussprache bearbeiten STRG+F7
Wortvorhersage SHIFT+F11 Dialogfenster Optionen STRG+F1
Kurztasten Scannen
Neuen Scan starten F9 Wiederholtes scannen STRG+F9
Scan abbrechen SHIFT+F9
Kurztasten Zone-Editor in Bilddokumenten
Modus Zone-Editor aktivieren| STRG+F5 OCR flr markierte Zone STRG+4
deaktivieren
Zur néchsten Zonen gehen | TAB Text eingeben in Zone bei Buchstabe "T"
und markieren deaktiviertem OCR
Zur vorigen Zonen gehen SHIFT+TAB Markierte Zone léschen ENTFERNEN
und markieren
Markierte Zone als Primar STRG+1 Alle Zonen I6schen SHIFT+ENTFER
einstellen NEN
Markierte Zone als Sekundar | STRG+2 Dialogfenster Eigenschaften | Buchstabe "P"
und als letzte einstellen offnen
Markierte Zone als Grafik STRG+3

einstellen

Kurztasten Zugrunde liegenden Text bearbeiten in Bilddokumenten

bearbeiten 6ffnen

Zugrunde liegendes Wort in | STRG+W Editor schliel3en ESC
einem Dokument &ndern
Zugrunde liegenden Text STRG+F10

S.78




Kurzweil 3000 - Handbuch

Kurztasten im Zone-Editor

——
Sensotec

Gehe zum vorigen F9 Gehe eine Zeile nach oben |F11
Wort/Einheit
Gehe zum néchsten F10 Gehe eine Zeile nach unten | F12
Wort/Einheit

Kurztasten Verschiedenes

Meni mit Kurztasten
anzeigen (rechte
Maustaste)

Menu-Taste (links
von der rechten
STRG-Taste)

Markierten Text aus einer
anderen Anwendung holen

STRG+SHIFT+R

Text aus einer anderen
Anwendung holen

STRG+ALT+R

Scan aus einer anderen
Anwendung starten wahrend
Kurzweil 3000 aktiv ist

STRG+ALT+S
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37. Standardeinstellungen Kurzweil 3000
37.1. Allgemeine Optionen

Bereich: Symbolleisten

Hauptsymbolleiste: Grol3 Statusleiste anzeigen: Aktiviert

Symbolleiste Lernfahigkeiten: | GroR3 Lineal anzeigen: Aktiviert

Symbolleiste Lesen anzeigen: | Aktiviert Lineal-Einheiten: Zentimeter

Sympolleiste Schreiben Aktiviert Zuletzt gedffnete Dateien: 10

anzeigen:

Bereich: Sprechen wahrend der Eingabe

Alle Zeichen: Deaktiviert Ganze Satze: Aktiviert

Ganze Worter: Aktiviert

Bereich: Verschiedenes

Schaltflachen vorlesen: Deaktiviert Tippldes Tages beim Start Aktiviert
anzeigen:

Meldungen vorlesen: Deaktiviert Drag&Drop erlauben: Aktiviert

GrofRes Meldungsfenster: Aktiviert Eigener Zoomwert: 100

Beim Start nach Benutzer Deaktiviert Notizspalten mit dem Dokument| Deaktiviert

fragen: offnen

37.2. Lese-Optionen

Bereich: Sprecher

Sprache: Deutsch Sprecher: (Deutschland) /

(Osterreich)

Bereich: Geschwindigkeit

Lesetempo: 160 Worter pro Minute

Bereich: Web lesen

Keine Standardeinstellungen. Wahlen Sie lhren Standardbrowser.

Bereich: Zusatzoptionen

Automatischer Scroll beim Aktiviert Sie Sprachnotizen beim Offnen Deaktiviert

Lesen von Bilddokumenten: |k®énnen pro lesen:

Seite scrollen.

Lautlos beim Minimieren: Deaktiviert Wort lesen bei Doppelklick: Aktiviert

Bei Lesezeichen anhalten: Deaktiviert Gesprochenes Wort Aktiviert
hervorheben:

Bei leerer Notiz anhalten: Aktiviert Lesen von FuRR-/Kopfzeile Aktiviert
Uberspringen:

FuRnoten beim Offnen lesen: |Aktiviert
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37.3. Textoptionen (bei eingegebenem Text oder Textdokumenten)

Bereich: Farben

Farbe: Schwarz Wort: Grin
Hintergrund: Weil3 Lese-Einheit: Gelb
Bereich: Schriftart

Schriftart: Arial Kursiv: Deaktiviert
SchriftgroRe: 12 Unterstrichen: Deaktiviert
Fett: Deaktiviert

Bereich: Hervorhebungen

Modus: Farbiger Hintergrund: Hellgrau/Hellgrau

Hintergrund

Block/Worthervorhebung: | Farben Wort: Grun/Hellblau

Text: Schwarz/Schwarz | Einheit: Weil3/Weil3

Bereich: Zusatzoptionen

Wortabstand: 0 Automatische Aktiviert, alle 5
Sicherungskopie offener Minuten
Textdateien:

37.4. Bildoptionen (bei Bilddokumenten)

Bereich: Farben

Lesen: Grun auf Gelb Caret-Zeichen: Rot

Auswabhl: Hellblau Rahmen um Deaktiviert
Hervorhebungen:

Hintergrund: Weil3 Caret-Breite: 3 Pixel

Bereich: Zusatzoptionen

Standard-Zoom: Textbreite Felder ausfllen: Textnotizen

NotizgroRe: Grof3 Zeileneinzug erhalten: Aktiviert

37.5. Optionen Vergrol3ern

(fur Text im Fenster Gesprochenes Wort vergréRern)

Textfarbe: Schwarz Schriftart: Arial

Hintergrundfarbe: Weil3 Abbildung bei Bilddateien| Deaktiviert

anzeigen:

S.81




—
Sensotec

Kurzweil 3000 - Handbuch

37.6. Optionen Textmarker

Bildtext fir Sie kdénnen die Bildunterschriften andern.

Hervorhebungsfunktionen:

Alle Hervorhebungsfarben sind aktiviert.

Die Werte fir den Einzug sind eingestellt auf 0 — 0 — 2,54 — 2,54 —
5,08-5,08-0-0

Einstellungen Gliederung:

Die Werte fur den Prafix sind eingestellt auf %l. — %A. — %1. —
%a. — (%1) — (%a) — (leer) — (leer)

Leerzeilen einfligen ist aktiviert.

37.7. Optionen Rechtschreibprtfung

Rechtschreibvorschlage
einschrénken:

Option zum Fenster Rechtschreibprifung hinzufigen

Englische Sprachversion:

Amerikanisches Englisch

Rechtschreibprifung bei Aktiviert

Eingabe:

37.8. Scan-Optionen

Hauptbereich

Helligkeit: 50 fur die Seitenausrichtung: Automatisch
meisten Drehen
Scanner

Einstellungen speichern: Aktiviert PDF-Handhabung OCR-Ergebnis

vorrangig

Verzégerung vor 15 Sekunden

wiederholtem Scannen:

Bereich: OCR

Software: FineReader Sprache: Deutsch

Mit Lesesprache andern: Aktiviert Geschwindigkeit: Prazise

Bereich: Zusatzoptionen

Spalten erkennen: Aktiviert Dynamischer Deaktiviert
Schwellenwert:

Neue Scans anzeigen: Aktiviert TWAIN Ul anzeigen: Deaktiviert

Schraglagenkorrektur: Aktiviert Sicherheits- 95
Schwellenwert:

Fleckenentfernung: Deaktiviert Weil3 auf Schwarz: Deaktiviert Diese
Option ist nur bei
einigen externen OCR
Softwarepaketen
verfugbar.
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Neue Worter beim Eingeben | Aktiviert Phonetische Schreibweise fir | Deaktiviert
hinzufigen: Wortvorhersage verwenden:
Worter wahrend der Aktiviert Wortliste Wortvorhersage Grofl3
Rechtschreibprifung bearbeiten
automatisch hinzufugen: GréRe Wortliste

Wortvorhersage:
Worter Trainieren, die nicht im| Deaktiviert
Rechtschreib-Wdrterbuch
vorkommen (nach Warnung):
37.10. Optionen Checkliste
Geschriebenen Text anhéren: |In Liste Satzzeichen Uberprifen: In Liste
Rechtschreibung tUberprifen: | In Liste Wortliste(n) Uberprifen: In Liste
GrolR3schreibung Uberprufen: |In Liste

37.11. Dialogfenster Sperrfunktionen

Alle Funktionen:

Aktiviert

Passwort fur Sperrfunktionen:

Deaktiviert

37.12. Dialogfenster Notizoptionen

Die folgenden Standardeinstellungen finden Sie alle im Dialogfenster Standard Notizoptionen. Offnen Sie
dazu im Meni Extras das Untermeni Notizen und wéhlen Sie Standard Notizoptionen. Alle
Standardeinstellungen sind verfigbar fur Notizzettel und Textnotizen (wenn nicht anders angegeben).

Schriftart: Arial Textfarbe: Schwarz (Notizzettel), Blau
(Textnotizen)

SchriftgréfRRe: 12 Hintergrundfarbe: |Gelb (nur Notizzettel)

Fett: Deaktiviert Lesereihenfolge: Nach sekundéarem Text
(Notizzettel), direkt im Text
(Textnotizen)

Kursiv: Deaktiviert Anfangsbreite: Manuell 3 cm (Notizzettel),
automatisch (Textnotizen)
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37.13. Andere Standardeinstellungen

Option: Standard: Einstellung in:

Lesemodus Kontinuierlich Symbolleiste Lesen oder Menl Lesen
Lese-Einheit Satz Symbolleiste Lesen oder Menl Lesen
Lesesprache Deutsch Menu Lesen oder Optionen, Lesen
Grof3e Miniaturansichten Mittel Menl Ansicht Wéhlen Sie die Grof3e im

Untermeni Miniaturansichten.

Zeilenabstand Einfach Symbolleiste Schreiben oder Meni
Bearbeiten

Ausrichtung Links Symbolleiste Schreiben oder Menii
Bearbeiten

Bearbeiten aktivieren Aktiviert Menu Bearbeiten

Gesprochenes Wort vergrdfRern| Deaktiviert Meni Ansicht

Wortliste Homophone Aktiviert Dialogfenster Wortlisten Wahlen Sie

Wortlisten im Meni Extras.

Worterbuch PONS - Grol3es Wahlen Sie das Untermenl Worterbuch
Schulwdrterbuch Deutsch [im Meni Referenz.

Scannen Schwarz/Weil3 Menl Scannen

Nutzungsprotokoll Deaktiviert Menu Extras

ProtokollgréRe beschranken Aktiviert Menu Extras

Speichern (registrierte Daten) |5 Tage Menu Extras

Standardverzeichnis fir das My documents/

Speichern von Benutzerdateien | KESI/Kurzweil 3000
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38. Kurzweil 3000 Anwendungen verwenden

Es gibt zwei Anwendungen von Kurzweil 3000 fur Windows: Kurzweil Taskleiste und der sprechende
Taschenrechner.

38.1. Die Kurzwelil 3000 Taskleiste

Die Kurzweil 3000 Taskleiste wird als schmale Leiste unten rechts im Windows Fenster angezeigt. Sie bietet
schnellen Zugang zu Kurzweil 3000 Basisfunktionen:Lesen, Nachschlagen, Rechtschreibpriifung und der
Screenshot-Leser (Texterkennung).

Hinweise:

Die Taskleiste wird automatisch mit Kurzweil 3000 installiert.

In Windows Vista/Windows 7 und Windows 8: Aktivieren Sie die Taskleiste, indem Sie mit der rechten
Maustaste in die Windows Taskleiste klicken. Im Untermeni Symbolleisten wahlen Sie dann Kurzweil
Taskleiste.

Bei Netzwerk-Clients (To-Go Lizenz oder Remote To-Go Lizenz) mussen Sie eine glltige Lizenz
besitzen.

EN ®mEe

Lesen

Ziehen und fuigen (oder kopieren und einfligen) Sie den ausgewahlten Text aus der Anwendung wie
beispielsweise Microsoft Word, Excel, Power Point, Outlook oder einem Webbrowser in das Textfeld der
Taskleiste ein. Das kann fur ein Wort oder fir eine grol3ere Menge sein.

Der Text wird dann sofort vorgelesen.

Klicken Sie auf die Funktion Lesen |> um das Lesen zu wiederholen.

Wort suchen

Wahlen Sie das Wort, das Sie suchen wollen.

Ziehen Sie das Wort in das Feld Wort nachschlagen u
Das Worterbuchfenster von Kurzweil 3000 erscheint, die Erklarung wird vorgelesen.

Rechtschreibprifung

Wahlen Sie das Wort oder den Text aus, den Sie kontrollieren wollen.
Ziehen Sie die Auswahl zu dem Feld Rechtschreibprifung ﬁ

zu kontrollieren.

Wenn in dem Text Fehler sind, erscheint das Fenster Rechtschreibprifung. Es erscheinen Vorschlage
fur die falsch geschriebenen Worter.

Wahlen Sie einen Vorschlag aus und klicken Sie dann auf die Schaltflache Ersetzen. Dieser Vorschlag

ersetzt das falsche Wort in dem Fenster Rechtschreibprifung.
Sie kdnnen das korrigierte Wort nun auswéhlen und in die originale Anwendung ziehen und einfligen.

, um die Rechtschreibung des Textes

Screenshot-Leser

Der Screenshot-Leser kann alle eingegebenen Texte vom Schirm vorlesen. Auch einen Text, der sich in einer
Abbildung, einem gesicherten PDF oder einem Foto-PDF befindet.
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e Halten Sie den linken Mausknopf gedriickt und markieren Sie den Bereich auf lhrem Bildschirm, den Sie

vorlesen lassen wollen.
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e Wenn Sie mit der Kurzweil 3000 Taskleiste arbeiten, erscheint das Hauptfenster der Kurzweil 3000
Taskleiste mit dem erkannten Text. Kurzweil 3000 liest den Text sofort vor.

Wenn Sie mit dem Menl Lesen arbeiten, wird eine neue KES-Datei in Kurzweil gedffnet. Der erkannte
Text wird angezeigt. Klicken Sie auf die Schaltflache Lesen oder auf F3, um sich den Text vorlesen zu

lassen.

Zusatzfunktionen der Ku

rzweil Taskleiste

Optionen einstellen oder
andern

Klicken Sie auf die Schaltflache Optionen im Hauptfenster der Kurzweil
Taskleiste.

Wabhlen Sie im Dialogfenster Optionen die gewlinschten Optionen.
Folgende Einstellungen sind moglich: Sprecher, Lesetempo, Wérterbuch,
Schriftgréf3e, Wortliste bearbeiten und Wort des Tages anzeigen.

Worter speichern und
anzeigen

Wenn Sie ein Wort im Hauptfenster der Taskleiste nachschlagen, kdnnen
Sie es mit Speichern in einer Wortliste speichern.

Klicken Sie auf Wortliste anzeigen, um die Liste zu sehen.

Wort des Tages einstellen

Wenn Sie Worter in der Wortliste der Taskleiste gespeichert haben,
kénnen Sie jeden Tag ein Wort aus der Liste anzeigen lassen mit der
Funktion Wort des Tages.

Klicken Sie auf die Schaltflache Optionen im Hauptfenster der Kurzweil
Taskleiste.

Wahlen Sie Wort des Tages anzeigen im Dialogfenster Optionen.

Die GroRRe der Kurzweil
Taskleiste einstellen

Ziehen Sie am gepunkteten Streifen links an der Taskleiste.

Die Kurzweil Taskleiste
ein-/ausblenden

Offnen Sie mit der rechten Maustaste auf einer freien Stelle der Windows
Taskleiste das Kontextmendl.

Klicken Sie auf Kurzweil Taskleiste im Unterment Symbolleisten. Ein
Haken zeigt die Wiedergabe der Taskleiste an.

Hinweis:

Dokument- und Netzwerksperrungen gelten auch fur die Kurzweil Taskleiste und beeinflussen die Verwendung.

Beispiel: Wenn Sie die Rechtschreibpriifung fur Kurzweil 3000 sperren, ist diese Funktion auch in der

Taskleiste nicht verfugbar.

38.2. Kurzwelil 3000 Rechner

Der Kurzweil 3000 Rechner bietet einen Standard-, wissenschaftlichen, statistischen und kaufmannischen
Modus. Fir detaillierte Informationen Gber die Verwendung des Rechners siehe auch die Ausfiihrungen in der

Online Hilfe. StandardméaRig

ist der Kurzweil 3000 Rechner ein sprechender Rechner.

Um den Rechner zu starten, 6ffnen Sie das Windows Startmend, Alle Programme, Kurzweil Educational
Systems und wahlen Sie Kurzweil 3000 Rechner.

Rechner-Modus: Taste: Rechner-Modus: Taste:
Wissenschaftlicher Rechner F5 Standardrechner F8
Statistischer Rechner F6 Kaufmannischer Rechner F9

Hinweis: Der Standardrechner verfugt Gber die Funktion Verlauf, sodass Sie lhre Arbeit spater einsehen

kdnnen.
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Zusatzfunktionen des Rechners

Sprache ein/ausschalten Klicken Sie auf Sprache.

Hilfe anhdren Offnen Sie das Hilfe-Menii und klicken Sie auf Info.

Den aktuellen Wert anhéren Dricken Sie STRG+V.

Die Liste mit Kurztasten anzeigen Driicken Sie F3.

Den Rechner schlief3en Offnen Sie das Datei-Menii und klicken Sie auf
Beenden.
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39. Kurzweil 3000 Remote verwenden

Es gibt viele Mdglichkeiten, wie man Kurzweil 3000 zu Hause oder Remote nutzen kann. Kontaktieren Sie Ihren

Kurzweil 3000 Vertreter flir mehr Informationen. Die verschiedenen Lizenzen und Remote-Produkte sind:

e To-Go Lizenz: Die Lizenzen kdnnen vergeben, gekiindigt und erneuert werden tber das Kurzweil 3000

Netzwerk.

o Kurzweil 3000 fur Windows USB Edition bietet fast alle Funktionen der Kurzweil 3000 Standalone

Version.

39.1. Eine Netzwerk To-Go Lizenz nutzen (Student)

Wenn lhre Organisation eine Kurzweil 3000 To-Go Lizenz angeschafft und installiert hat, kdnnen Sie mit

folgenden Schritten die Lizenz zuriickgeben. Die Lizenzen werden durch eine Lehrkraft oder Administrator

aktiviert. Siehe Netzwerk-Lizenzen verwalten auf Seite 91.

Ziel:

Vorgehensweise:

Vergebene To-Go Lizenz an Netzwerk Engine
zurtickgeben

Eine Lizenz ist eine bestimmte Zeit gultig und wird
von der Kurzweil 3000 Netzwerk Engine an einen
Client vergeben, der Verbindung mit dem
Netzwerk steht.

Verbinden Sie den Computer mit der Lizenz mit
dem Netzwerk der Kurzweil 3000 Engine.

Starten Sie Kurzweil 3000.

Offnen Sie das Datei-Menii und klicken Sie auf To-
Go Lizenz zurtickgeben.

Remote To-Go Lizenz zuriickgeben

Eine Remote-Lizenz ist fir eine bestimmte Zeit
gultig und wird fiir einen Client vergeben, der
nicht in Verbindung mit dem Kurzweil 3000
Netzwerk steht.

Starten Sie Kurzweil 3000.

Offnen Sie das Datei-Menii und klicken Sie auf To-
Go Lizenz zurtickgeben.

Klicken Sie im Dialogfenster auf Ja zum Bestatigen,
dass es keine Verbindung zur Netzwerk Engine
gibt.

Klicken Sie im nachsten Dialogfenster auf Ja zum
Bestatigen, dass Sie den Riickgabecode abfragen
mdchten.

Notieren Sie sich den Rickgabecode und senden
Sie ihn an Ihren Administrator.
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40. Administrative Aufgaben fr Lehrkrafte

40.1. Universalbibliothek einrichten zum Teilen von Dokumenten

Die Universalbibliothek ist ein Ordner, in welchem Schuler und Lehrkrafte Dokumente speichern kénnen.
Dieser Ordner kann installiert sein auf:

e einem lokalen Computer nicht im Netzwerk mit mehreren Benutzern.

e einem System im Netzwerk, auf das Benutzer verschiedener Computer Zugriff haben.
Schritt 1: Den Ordner Universalbibliothek erstellen

1. Laden Sie die Kurzweil 3000 Produkt DVD.

2. Offnen Sie den Ordner Software\Utilities und doppelklicken Sie auf das Symbol HostLibraryWizard.
3. Klicken Sie auf Create (Erstellen) im Universal Library Wizard.
4

Klicken Sie dann auf OK im Universal Library Wizard. Es wird eine Meldung angezeigt, dass die
Universalbibliothek erstellt wurde.

5. Gehen Sie weiter zu Schritt 2.

Schritt 2: Konfigurieren Sie die Universalbibliothek auf jedem Computer, der Zugang zum
Ordner hat.

1. Starten Sie Kurzweil 3000 auf dem Computer.

2. Offnen Sie das Datei-Menii und klicken Sie auf Bibliothek konfigurieren.

3. Klicken Sie auf Andern im Dialogfenster Universalbibliothek konfigurieren.
4

Suchen und markieren Sie den Ordner Kurzweil 3000 Universalbibliothek im Dialogfenster Ordner
wahlen.

Klicken Sie auf OK.

o

6. Offnen Sie das Menii Datei und kontrollieren Sie, ob die Funktionen Offnen aus Bibliothek und
Speichern in Bibliothek hinzugefliigt wurden. Es wird auch eine Verknipfung zum Ordner angezeigt
links im Dialogfenster Offnen.

40.2. Benutzer und Benutzerdateien hinzufigen und entfernen (Standalone)

Ziel: Hinweis: Vorgehensweise:
Neue(n) Benutzer |Fugen Sie diese hinzu, wenn die Doppelklicken Sie auf das Symbol
hinzufugen Option "Beim Start nach Benutzer |Kurzweil 3000.
fragen” auf Startbildschirm aktiviert | Gepen Sje den Benutzernamen im Fenster
ISt. Willkommen ein und klicken Sie auf OK
zum Bestétigen.
Andern auf einen Benutzer &ndern, ohne Kurzwell Offnen Sie im Meni Datei,
anderen Benutzer |3000 neu zu starten. Benutzerandern, um das Dialogfenster
Benutzernamen andern zu 6ffnen.
Geben Sie den neuen Benutzernamen ein
oder wahlen Sie ihn aus der Liste.
Klicken Sie auf OK.
Benutzerdateien Das Verzeichnis der Dateien hangt | Navigieren Sie zum Verzeichnis, in dem die
entfernen von der Option "Beim Start nach Benutzereinstellungen gespeichert werden.

Benutzer fragen” ab. Wahlen Sie die zu loschenden Dateien und

Siehe Tabelle Benutzerdateien klicken Sie Ja im Dialogfenster.
lokalisieren auf Seite 90.
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Benutzerkonto und | Das Verzeichnis der Dateien hangt | Navigieren Sie zum Verzeichnis, in dem die
damit verbundene |von der Option "Beim Start nach Benutzerdateien gespeichert werden.

Dateien entfernen |[Benutzer fragen" ab. Loschen Sie den Ordner des Benutzers,
den Sie entfernen wollen.

Navigieren Sie zum Verzeichnis mit den
Benutzereinstellungen und I6schen Sie
auch dort die entsprechenden Dateien.

40.3. Benutzerdateien lokalisieren

Die Benutzerdokumente, welche Benutzer erstellen, importieren und mit denen sie in Kurzweil 3000 arbeiten,
werden gespeichert in*:

Windows Vista / C:\Benutzer\<Benutzername>\Eigene Dateien\KESI\Kurzweil 3000

Windows 7/

Windows 8

Windows XP C:\Dokumente und Einstellungen\Benutzername\Eigene Dateien\KESI\Kurzweil
3000

Dateien mit Benutzereinstellungen, die Kurzweil 3000 Einstellungen, Wortlisten und Dateien fir personliche
Worterbucher enthalten, werden gespeichert in:

Windows Vista / C:\Benutzer\<Benutzername>\AppData\Roaming\KESI\Kurzweil 3000 (Achtung:

Windows 7/ AppData ist ein verborgener Ordner)
Windows 8
Windows XP C:\Dokumente und

Einstellungen\<Benutzername>\Anwendungsdaten\KESI\Kurzweil 3000
(Achtung: Anwendungsdaten ist ein verborgener Ordner)

*Bei der Netzwerkversion werden die Dateien auf dem Computer des Client gespeichert.

40.4. Benutzerprotokoll Schiler (Standalone)

Sie kdnnen die Nutzung von Kurzweil 3000 durch die Schuler verfolgen und kontrollieren, sodass Sie sicher
sein kdnnen, dass sie die richte Lernhilfe fir eine bestimmte Aufgabe benutzen und wie lange sie dafir
brauchen.

StandardmaRig ist das Benutzerprotokoll deaktiviert. Sie missen es fir jeden Benutzer einzeln aktivieren.
Sie kdnnen zwei verschiedene Protokolle anzeigen:

e Worthilfe-Protokoll: speichert Vorgange wie Lesen bei Doppelklick, Definition nachschlagen und
Vorgangsdatum.

e Gesamtes Protokoll: speichert Vorgénge wie Login des Benutzers, Vorgange mit Dateibearbeitung,
Lesen, Markieren, Worthilfe und Vorgangsdatum.

Das Protokoll wird angezeigt als Nur-Lesen RTF-Dokument.

Benutzerprotokoll aktivieren
Waéhlen Sie im Meni Extras, Nutzerprotokoll.

Klicken Sie Protokollieren aktivieren im Dialogfenster an.

Benutzerprotokoll flr einen Benutzer erstellen und anzeigen
Wahlen Sie im Menu Extras, Nutzerprotokoll.

Wahlen Sie Worthilfe-Protokoll oder Gesamtes Protokoll im Dialogfenster und stellen Sie die Protokoll-
Optionen ein. Klicken Sie auf OK.
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40.5. Netzwerk-Benutzer verwalten

Die folgenden Funktionen dienen hauptsachlich dem Zugang zum Netzwerk vom Client aus. Zusatzliche
Optionen wie Benutzer entfernen, Nachrichten senden, Symbolleisten-Set zuweisen und Sperrfunktionen
versenden kénnen nur als Administrator der Kurzweil 3000 Netzwerk Engine ausgefihrt werden. Lesen Sie
dazu mehr in Kurzweil 3000 fur Windows Netzwerk - Handbuch fiir Installation und Administration.

—
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Ziel:

Hinweis:

Vorgehensweise:

einloggen

Im Kurzweil 3000 Netzwerk

Das Dialogfenster beim
Einloggen, hangt von den
Netzwerk-Optionen ab, die Sie
bei der Installation gewéhlt
haben.

Vom Client-Computer aus:
Doppelklicken Sie auf das Kurzweil
3000 Symbol.

Geben Sie die nétigen Informationen in
das Dialogfenster ein: Lizenztyp
und/oder Benutzername.

Klicken Sie auf OK.

Neue Konten hinzufligen

Sie kbnnen neue Konten vom
Client-Computer aus erstellen
oder von der Netzwerk Engine
aus.

Doppelklicken Sie auf das Symbol
Kurzweil 3000.

Geben Sie den Benutzernamen im
Anmeldefenster ein und klicken Sie auf
Ja zum Bestéatigen.

Klicken Sie auf OK.

erlauben

Deaktivieren der Option Neue
Konten durch Client erstellen

Offnen Sie das Dialogfenster Netzwerk-
Optionen und wéhlen Sie Neue Konten
durch Client erstellen erlauben.

40.6. Netzwerk-Lizenzen verwalten

Die folgenden Funktionen dienen hauptséachlich dem Zugang zum Netzwerk vom Client aus und stehen

Schilern und Lehrkraften zur Verfiigung. Funktionen, wie die Vergabe oder das Erstellen von Lizenzen kdnnen

jedoch nur als Administrator von der Kurzweil 3000 Netzwerk Engine aus verwendet werden. Lesen Sie dazu
mehr in Kurzweil 3000 fiur Windows Netzwerk - Handbuch fir Installation und Administration.

Ziel:

Hinweis:

Vorgehensweise:

Vergebene To-Go
Lizenz an Netzwerk
Engine
zurtickgeben

Eine Lizenz ist eine bestimmte Zeit gultig
und wird von der Kurzweil 3000 Netzwerk
Engine an einen Client vergeben, der in
Verbindung mit dem Netzwerk steht.

Eine To-Go Lizenz ist ideal fiir Schiler mit
Laptop.

So kann man die Lizenz des Client an die
Netzwerk Engine zuriick geben:

Verbinden Sie den Computer mit der
Lizenz mit dem Netzwerk der Kurzweil
3000 Engine.

Starten Sie Kurzweil 3000.

Offnen Sie das Datei-Menii und klicken
Sie auf To-Go Lizenz zuriickgeben.

Remote To-Go
Lizenz zurtickgeben

Eine Remote-Lizenz ist fur eine bestimmte
Zeit giiltig und wird fur einen Client
vergeben, der nicht in Verbindung mit dem
Kurzweil 3000 Netzwerk steht.

Eine Remote-Lizenz ist ideal fiir Schiiler,
die zu Hause auf einem Computer arbeiten,
der nicht mit dem Kurzweil 3000 Netzwerk
verbunden ist.

So kénnen Sie die Remote-Lizenz ber
einen Riickgabecode zurilick geben:

Starten Sie Kurzweil 3000.

Offnen Sie das Datei-Meni und klicken
Sie auf To-Go Lizenz zuriickgeben.

Klicken Sie im Dialogfenster auf Ja zum
Bestatigen, dass es keine Verbindung
zur Netzwerk Engine gibt.

Klicken Sie im nachsten Dialogfenster
auf Ja zum Bestéatigen, dass Sie den
Ruckgabecode abfragen mdchten.

Notieren Sie sich den Riickgabecode
und senden Sie ihn an lhren
Administrator.
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Verfugbarkeit der

Lizenz garantieren |verfligbare Lizenzen:

So bekommen Sie alle Informationen tber

Offnen Sie das Men Lizenzen und
klicken Sie auf StatusTo-Go Lizenz.

Abgelaufene
Lizenzen

kontrollieren anschaffen muss.

Kontrollieren Sie regelmaRig ob und wann
Ihre Organisation neue Lizenzen

Offnen Sie das Menii Lizenzen und
klicken Sie auf Abgelaufene Lizenzen.

40.7. Benutzerprotokoll Schuler (Netzwerk)

Sie kénnen die Nutzung von Kurzweil 3000 durch die Schuler verfolgen und kontrollieren, sodass Sie sicher
sein konnen, dass sie die richtige Lernhilfe fir eine bestimmte Aufgabe benutzen.

Ziel:

Vorgehensweise:

Dialogfenster Nutzerprotokoll 6ffnen

Offnen Sie in Kurzweil 3000 das Menii Extras und
wahlen Sie Nutzerprotokoll.

Nutzerprotokoll fir Benutzer aktivieren

Waéhlen Sie Protokollieren aktivieren im
Dialogfenster Nutzerprotokoll und klicken Sie auf
OK.

Nutzerprotokoll anzeigen

Das Worthilfe-Protokoll speichert die folgenden
Vorgéange:

e Einzelnes Wort lesen

e Wort nachschlagen

e Verwendung von Wort buchstabieren

Gesamtes Protokoll speichert dies und auch noch
die folgenden Vorgéange:

e Ein-/ausloggen Benutzer

e Dateivorgénge

e Lesen/Anhalten

e Hervorhebungen

e Vorgénge rund um Wortlisten und
Wortvorhersage

Waéhlen Sie Worthilfe-Protokoll oder Gesamtes
Protokoll im Dialogfenster Nutzerprotokoll und
klicken Sie auf OK.

Zusatzliche Protokolle aus Vorgangs-Datenbank von Kurzweil 3000

Mit der Vorgangs-Datenbank der Kurzweil 3000 Netzwerk Version kénnen Sie Protokolle und
Modellnachrichten mit registrierten Daten erstellen. Sie kénnen diese Datenbank-Optionen nur mit dem
Programm Kurzweil 3000 Administrator nutzen, welches auf dem Computer mit der Kurzweil 3000 Engine
installiert ist. Wenn Sie selbst keinen Zugang zum Kurzweil 3000 Administrator haben, muss Ihr

Systemadministrator oder IT-Spezialist das fir Sie tun.

Genaue Informationen tber die Vorgangs-Datenbank fur die Protokollierung von Vorgéangen und die

Verwendung des Kurzweil 3000 Administrators finden Sie in Kurzweil 3000 fir Windows Netzwerk - Handbuch

fir Installation und Administration.
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